
3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 20/04/2024 1-6 22/05/2024 Margy Lancheros

2 20/04/2024 7-11 22/05/2024 Margy Lancheros

3 20/04/2024 12 22/05/2024 Margy Lancheros

4 21/05/2024 13 22/05/2024 Margy Lancheros

5 21/05/2024 14 22/05/2024 Margy Lancheros

6 21/05/2024 15 22/05/2024 Margy Lancheros

7 21/05/2024 16 22/05/2024 Margy Lancheros

8 21/05/2024 17 22/05/2024 Margy Lancheros

9 21/05/2024 18 22/05/2024 Margy Lancheros

10 21/05/2024 19 22/05/2024 Margy Lancheros

11 27/05/2024 20 31/05/2024 Margy Lancheros

12 31/05/2024 21 31/05/2024 Margy Lancheros

13 21/06/2024 22 28/06/2024 Margy Lancheros

14 26/06/2024 23 28/06/2024 Margy Lancheros

15 28/06/2024 24 28/06/2024 Margy Lancheros

16 05/07/2024 25 06/07/2024 Margy Lancheros

17 15/07/2024 26 26/07/2025 Margy Lancheros

18 21/07/2024 27 26/07/2025 Margy Lancheros

19 23/07/2024 28 26/07/2025 Margy Lancheros

20 26/07/2024 29 26/07/2025 Margy Lancheros

21 31/07/2024 30 31/07/2025 Margy Lancheros

22 14/08/2024 31 21/08/2025 Margy Lancheros

23 20/08/2024 32-34 21/08/2025 Margy Lancheros

24 21/08/2024 35 21/08/2025 Margy Lancheros

25 27/08/2024 36 06/09/2024 Margy Lancheros

26 30/08/2024 37 06/09/2024 Margy Lancheros

27 06/09/2024 38 06/09/2024 Margy Lancheros

28 12/09/2024 39 12/09/2024 Margy Lancheros

29 26/09/2024 40 03/10/2024 Margy Lancheros

30 30/09/2024 41 03/10/2024 Margy Lancheros

31 03/10/2024 42 03/10/2024 Margy Lancheros

32 10/10/2024 43 12/10/2024 Margy Lancheros

33 12/10/2024 44 12/10/2024 Margy Lancheros

34 12/10/2024 45 12/10/2024 Margy Lancheros

35 12/10/2024 46 12/10/2024 Margy Lancheros

36 12/10/2024 47 12/10/2024 Margy Lancheros

37 12/10/2024 48 12/10/2024 Margy Lancheros

38 12/10/2024 49 12/10/2024 Margy Lancheros

39 12/10/2024 50 12/10/2024 Margy Lancheros

40 28/10/2024 51 28/10/2024 Margy Lancheros

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas: Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró Revisó

ALAIA ISABELLA GUANIPA YANEZ                                                     R.C1013030597

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

Certificado EPS

Carné de vacunas

Compromiso documental

Autorización tratamiento de imagen

Consentimiento informado nutricional 

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Registro de novedades 21/05/2024

Compromiso documental

Observador junio

Registro de novedades del 04/06/2024 al 19/06/2024

Informe proceso del desarrollo infantil

Registro de novedades del 02/07/2024 al 15/07/2024

Compromiso documental

Certificado médico, crecimientoy desarrollo 

Observador julio

Registro de novedades del 22/07/2024al 23/07/2024

Incapacidad médicaa

Acuerdos para las interacciones armónicas

Acta compromiso documental

Observador agosto

Registro de novedades del 01/08/2024 al 20/08/2024

Certificado laboral

Acta prevención factores de riesgo

Observador septiembre

Registro de novedades del 16/09/2024 al 23/09/2024

Inofrme del proceso de desarrollo infantil

Acta actualización población migrante 

Acta certficados médicos particulares 

Certificado médico, crecimientoy desarrollo 

Observador octubre

Certificado odontológico

Certificado visual

Tamizaje auditivo

Certificado creimiento y desarrollo

Curvas de crecimiento 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 15/11/2024 52-53 16/11/2024 Margy Lancheros

42 30/11/2024 54 30/11/2024 Margy Lancheros

43 06/12/2024 55 06/12/2024 Margy Lancheros

44 20/01/2025 56 20/01/2025 Anyi Borda

45 20/01/2025 57 20/01/2025 Anyi Borda

46 31/01/2025 58 31/01/2025 Anyi Borda

47 31/01/2025 59 31/01/2025 Anyi Borda

48 20/02/2025 60 20/02/2025 Anyi Borda

49 26/02/2025 61 26/02/2025 Anyi Borda

50 28/02/2025 62 28/02/2025 Anyi Borda

51 31/03/2025 63 31/03/2025 Anyi Borda

52 31/03/2025 64 31/03/2025 Anyi Borda

53 31/03/2025 65 31/03/2025 Anyi Borda

54 01/04/2025 66 01/04/2025 Anyi Borda

55 11/04/2025 67 11/04/2025 Anyi Borda

56 24/04/2025 68-70 24/04/2025 Anyi Borda

57 30/04/2025 71 30/04/2025 Anyi Borda

58 30/04/2025 72 30/04/2025 Anyi Borda

59 02/05/2025 73 02/05/2025 Anyi Borda

60 12/05/2025 74 12/05/2025 Anyi Borda

61 23/05/2025 75 23/05/2025 Anyi Borda

62 26/05/2025 76-78 26/05/2025 Anyi Borda

63 26/05/2025 79 26/05/2025 Anyi Borda

64 27/05/2025 80 27/05/2025 Anyi Borda

65 30/05/2025 81 30/05/2025 Anyi Borda

66 30/05/2025 82 30/05/2025 Anyi Borda

67 30/05/2025 83 30/05/2025 Anyi Borda

68 03/06/2025 84 03/06/2025 Anyi Borda

69 06/06/2025 85 06/06/2025 Anyi Borda

70 18/06/2025 86 18/06/2025 Anyi Borda

71 27/06/2025 87 27/06/2025 Anyi Borda

72 27/06/2025 88 27/06/2025 Anyi Borda

73 10/07/2025 89 10/07/2025 Anyi Borda

74 10/07/2025 90 10/07/2025 Anyi Borda

75 10/07/2025 91 10/07/2025 Anyi Borda

76 10/07/2025 92 10/07/2025 Anyi Borda

77 10/07/2025 93 10/07/2025 Anyi Borda

78 23/07/2025 94 23/07/2025 Anyi Borda

79 31/07/2025 95 31/07/2025 Anyi Borda

80 31/07/2025 96 31/07/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas: Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nombre

Elaboró

certificado auditivo y visual

Certificado de crecimiento y desarrollo y certificado odotológico

Informe del proceso de desarrollo

Observador de julio

Registro de novedades del 01/07/2025 al 30/07/2025

Certificado médico

Acta procedimiento atención por activación de póliza

Observador mayo

Registro de novedades del 02/05/2025 al 30/05/2025

Registro de novedades del 30/05/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades

Acta de compromiso de la familia derecho de salud

Observador junio

Registro de novedades del 09/06/2025 al 11/06/2025

Acta gestión documental

Curvas de crecimiento

Acta procedimiento atención por activación de póliza

Informe proceso de desarrollo infantil

Registro de novedades del 21/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Documento que favorece las interacciones armónicas

Observador abril

Registro de novedades del 01/04/2025 al 30/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Remisión acopañamiento profesional transversal psicosocial

Citación acompañamiento individual con familias psicosocial

Registro de accidentes en instituciones de educación inicial

Observador marzo

8. Descripción del tipo documental

Informe pedagógico

Registro de novedades del 01/11/2024 al 05/11/2024

Observador noviembre- diciembre

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Registro de novedades del 22/01/2025 al 23/01/2025

Compromiso documental

Certificado afiliación a salud

Observador febrero

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INDANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente ALAIA ISABELLA GUANIPA YANEZ                                                   R.C1013030597

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-29 97 2025-08-29 Anyi Borda 

2 2025-09-12 98-100 2025-09-12 Anyi Borda 

3 2025-09-29 101 2025-09-29 Anyi Borda 

4 2025-09-30 102 2025-09-30 Anyi Borda 

5 2025-09-30 103 2025-09-30 Anyi Borda 

6 2025-10-31 104 2025-10-31 Anyi Borda 

7 2025-10-31 105 2025-10-31 Anyi Borda 

8 2025-11-14 106-108 2025-11-14 Anyi Borda 

9 2025-11-24 109-110 2025-11-24 Anyi Borda 

10 2025-12-05 Observador noviembre-diciembre 111 2025-12-05 Anyi Borda 

11 2025-12-09 112-113 2025-12-09 Anyi Borda 

12 2025-12-09 114 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardín

Registro de novedades del 10-09-2025 al 23-09-2025

Observador octubre

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ALAIA ISABELLA GUANIPA YANEZ                                                           R.C 1013030597

Registro de novedades del 06-10-2025 al 21-10-2025

Informe pedagógico

profesional en atención a la primera infancia

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorización para uso de imagen



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 14/05/2024 1-6 17/05/2024 Maryen Granja

2 14/05/2024 7-10 17/05/2024 Maryen Granja

3 14/05/2024 11 17/05/2024 Maryen Granja

4 14/05/2024 12 17/05/2024 Maryen Granja

5 17/05/2024 13 17/05/2024 Maryen Granja

6 17/05/2024 14 17/05/2024 Maryen Granja

7 17/05/2024 15 17/05/2024 Maryen Granja

8 17/05/2024 16 17/05/2024 Maryen Granja

9 17/05/2024 17 17/05/2024 Maryen Granja

10 17/05/2024 18 17/05/2024 Maryen Granja

11 27/05/2024 19 27/05/2024 Maryen Granja

12 27/05/2024 20 28/06/2024 Maryen Granja

13 26/06/2024 21 28/06/2024 Maryen Granja

14 26/06/2024 22 28/06/2024 Maryen Granja

15 26/06/2024 23 28/06/2024 Maryen Granja

16 28/06/2024 24 28/06/2024 Maryen Granja

17 05/07/2024 25 05/07/2024 Maryen Granja

18 18/07/2024 26 22/07/2024 Maryen Granja

19 22/07/20/24 27 22/07/2024 Maryen Granja

20 26/07/2024 28 31/07/2024 Maryen Granja

21 31/07/2024 29 31/07/2024 Maryen Granja

22 15/08/2024 30 15/08/2024 Maryen Granja

23 20/08/2024 31 23/08/2024 Maryen Granja

24 20/08/2024 32-34 23/08/2024 Maryen Granja

25 23/08/2024 35 23/08/2024 Maryen Granja

26 27/08/2024 36 30/08/2024 Maryen Granja

27 30/08/2024 37 30/08/2024 Maryen Granja

28 12/09/2024 38 12/09/2024 Maryen Granja

29 12/09/2024 39 19/09/2024 Maryen Granja

30 26/09/2024 40 30/09/2024 Maryen Granja

31 30/09/2024 41-42 30/09/2024 Maryen Granja

32 30/09/2024 43 30/09/2024 Maryen Granja

33 3/10/2024 44 04/10/20254 Maryen Granja

34 21/10/2024 45 23/10/2024 Maryen Granja

35 28/10/2024 46 31/10/2024 Maryen Granja

36 31/10/2024 47 31/10/2024 Maryen Granja

37 15/11/2024 48-51 19/11/2024 Maryen Granja

38 21/11/2024 52 25/11/2024 Maryen Granja

39 29/11/2024 53 03/12/2024 Maryen Granja

40 06/12/2024 54 06/12/2024 Maryen Granja

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas   

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó

ANDRES FELIPE RODRIGUEZ LAITON                                          R.C 1012474014

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE  PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documentos participante y su nucleo familiar

Adres

Recibo publico 

Formalizacion del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Autorización derechos de imagen 

Consentimiento informado nutricional 

Carné de vacunas

Compromiso documental.

Observador mayo 

Compromiso documental 

Observador junio 

Certificado medico, crecimiento y desarrollo 

Certificado medico, tamizaje auditivo y visual

Novedades 04/06/2024 al 25/06/2024  

Informe trimestral

Compromiso documental

Novedades 08/07/2024 al 22/07/2024 

Observador julio

Novedades 22/07/2024 al 25/07/2024

Certificado medico, tamizaje visual y auditivo

Compromiso documental 

Acuerdo para favorecer las interacciones armonicas 

Novedades 05/08/2024 al 23/08/2024

Observador agosto

Novedades 26/08/20211 al 28/08/2024

Acta encuentro con padres para prevencion de riesgos 

Novedades 10/09/2024 al 19/09/2024

Observador septiembre

Carta autorizacion y documento

Novedades 23/09/2024 al 24/09/2024

Informe trimestral

Acta compromiso documental

Observador noviembre / diciembre

Observador octubre

Novedades 11/10/2024 al 22/10/2024 

Informe pedagogico

Compromiso documental

Novedades 05/11/2024 al 13/11/2024 



3. Código serie 

documental 23

5. Código subserie 

documental 10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 03/02/2025 55 03/02/2025 Anyi Borda

42 03/02/2025 56 03/02/2025 Anyi Borda

43 03/02/2025 57 03/02/2025 Anyi Borda

44 28/02/2025 58 28/02/2025 Anyi Borda

45 28/02/2025 59 28/02/2025 Anyi Borda

46 03/03/2025 60 03/03/2025 Anyi Borda

47 31/03/2025 61 31/03/2025 Anyi Borda

48 31/03/2025 62 31/03/2025 Anyi Borda

49 01/04/2025 63 01/04/2025 Anyi Borda

50 03/04/2025 64 03/04/2025 Anyi Borda

51 04/04/2025 65 04/04/2025 Anyi Borda

52 04/04/2025 66 04/04/2025 Anyi Borda

53 24/04/2024 67-69 24/04/2024 Anyi Borda

54 30/04/2025 70 30/04/2025 Anyi Borda

55 30/04/2025 71 30/04/2025 Anyi Borda

56 02/05/2025 72 02/05/2025 Anyi Borda

57 02/05/2025 73 02/05/2025 Anyi Borda

58 04/05/2025 74 04/05/2025 Anyi Borda

59 23/05/2025 75 23/05/2025 Anyi Borda

60 30/05/2025 76 30/05/2025 Anyi Borda

61 30/05/2025 77 30/05/2025 Anyi Borda

62 03/06/2025 78 03/06/2025 Anyi Borda

63 18/06/2025 79 18/06/2025 Anyi Borda

64 19/06/2025 80 19/06/2025 Anyi Borda

65 24/06/2025 81-84 24/06/2025 Anyi Borda

66 27/06/2025 85 27/06/2025 Anyi Borda

67 27/06/2025 86 27/06/2025 Anyi Borda

68 14/07/2025 87 14/07/2025 Anyi Borda

69 21/07/2025 88 21/07/2025 Anyi Borda

70 23/07/2025 89 23/07/2025 Anyi Borda

71 31/07/2025 Observador julio 90 31/07/2025 Anyi Borda

72 21/08/2025 91 21/08/2025 Anyi Borda

73 29/08/2025 92 29/08/2025 Anyi Borda

74 29/08/2025 93 29/08/2025 Anyi Borda

75 12/09/2025 94-96 12/09/2025 Anyi Borda

76 22/09/2025 97 22/09/2025 Anyi Borda

78 29/09/2025 98 29/09/2025 Anyi Borda

79 30/09/2025 99 30/09/2025 Anyi Borda

80 30/09/2025 100 30/09/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas 

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención

13. 

Nombre

Elaboró

09/12/2025

Profesional de atención Profesional Responsable

Compromiso documental

informe de proceso de desarrollo 

Observador septiembre

Registro de novedades del 01/09/2025 al 15/09/2025

Pacto de corresponsabilidad

Remisión acompañamiento profesional transversal psicosocial

Registro proceso de acompañamiento profesional transversal psicosocial

Observador junio

Registro de novedades del 24/06/2025 l 27/06/2025

Registro de novedades del 01/07/2025 al 14/07/2025

compromiso documental

Informe de proceso de desarrollo 

compromiso documental

Observador agosto

Registro de novedades del 11/08/2025 al 27/08/2025

Acta de compromiso de la familia derecho de salud

Certificado médico pediátrico

Documento que favorece las interacciones armónicas

Observador abril

Registro de novedades del 11/04/2025 al 15/04/2025

consentimiento proceso competitivo

Certificado odontológico

Remisión acompañamiento profesionaltransversal psicosocial

Citación acompañamiento individual con familias psicosocial

Observador mayo

Registro de novedades del 02/05/2025 al 20/05/2025

Consentimiento proceso competitivo

Certificado visual

8. Descripción del tipo documental

Formalizacion del cupo

consentimiento proceso competitivo

compromiso documental

novedad del 17/02/2025 al 18/02/2025

observador febrero

compromiso documental

observador de marzo

informe de proceso de desarrollo 

consentimiento proceso competitivo

compromiso documental

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente ANDRES FELIPE RODRIGUEZ LAITON                                                R.C 1012474014

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-22 101 2025-10-22 Anyi Borda 

2 2025-10-31 102 2025-10-31 Anyi Borda 

3 2025-10-31 103 2025-10-31 Anyi Borda 

4 2025-11-14 104-106 2025-11-14 Anyi Borda 

5 2025-11-24 107 2025-11-24 Anyi Borda 

6 2025-11-24 108-109 2025-11-24 Anyi Borda 

7 2025-11-28 110 2025-11-28 Anyi Borda 

8 2025-12-05 111 2025-12-05 Anyi Borda 

9 2025-12-05 112 2025-12-05 Anyi Borda 

10 2025-12-09 113-114 2025-12-09 Anyi Borda 

11 2025-12-09 115 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardín

Acta compromiso documental

Autorización  uso de imagen

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Acta compromiso documental

Observador octubre

Registro de novedades del 06-10-2025 al 28-10-2025

Informe pedagógico

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANDRES FELIPE RODRIGUEZ LAITON                                                              R.C 10124744014

Registro de novedades del 07-11-2025 al 28-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Profesional de atención 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Registro de novedades del 01-12-2025



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 07/02/2024 1-6 29/02/2024 Karen Preciado

2 07/02/2024 7-10 29/02/2024 Karen Preciado

3 07/02/2024 11 29/02/2024 Karen Preciado

4 29/02/2024 12 29/02/2024 Karen Preciado

5 29/02/2024 13 29/02/2024 Karen Preciado

6 29/02/2024 14 29/02/2024 Karen Preciado

7 29/02/2024 15 29/02/2024 Karen Preciado

8 29/02/2024 16 29/02/2024 Karen Preciado

9 29/02/2024 17 29/02/2024 Karen Preciado

10 29/02/2024 18 29/02/2024 Karen Preciado

11 29/02/2024 19 29/02/2024 Karen Preciado

12 21/03/2024 20 27/03/2024 Karen Preciado

13 21/03/2024 21 27/03/2024 Karen Preciado

14 21/03/2024 Registro de novedades del 07/03/2024 al 21/03/2024 22 27/03/2024 Karen Preciado

15 27/03/2024 23 27/03/2024 Karen Preciado

16 27/03/2024 24 27/03/2024 Karen Preciado

17 27/03/2024 25 29/03/2024 Karen Preciado

18 29/03/2024 26 29/03/2024 Karen Preciado

19 15/04/2024 Registro de novedades del 05/04/2024 al 15/04/2024 27 18/04/2024 Karen Preciado

20 16/04/2024 28 18/04/2024 Karen Preciado

21 18/04/2024 29 30/04/2024 Karen Preciado

22 26/04/2024 30 30/04/2024 Karen Preciado

23 26/04/2024 31 30/04/2024 Karen Preciado

24 30/04/2024 32 30/04/2024 Karen Preciado

25 14/05/2024 33 27/05/2024 Karen Preciado

26 27/05/2024 34 27/05/2024 Karen Preciado

27 05/06/2024 35 05/06/2024 Karen Preciado

28 26/06/2024 36 28/06/2024 Karen Preciado

29 28/06/2024 37 28/06/2024 Karen Preciado

30 05/27/2024 38 14/07/2024 Karen Preciado

31 14/047/2024 39 14/07/2024 Karen Preciado

32 26/07/2024 40 26/07/2024 Karen Preciado

33 31/07/2024 41 31/07/2024 Karen Preciado

34 14/08/2024 42 14/08/2024 Karen Preciado

35 20/08/2024 43-45 20/08/2024 Karen Preciado

36 27/08/2024 46 27/08/2024 Karen Preciado

37 12/09/2024 47 12/09/2024 Karen Preciado

38 26/09/2024 48 26/09/2024 Karen Preciado

39 31/09/2024 49 31/09/2024 Karen Preciado

40 03/10/2024 50 03/10/2024 Karen Preciado

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12073029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional Responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó

AURORA VERGARA GONZALEZ                                                     R.C 11411378314

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha Sirbe

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

Certificado EPS

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado nutricional

Autorización derechos de imagen

Observador febrero

Certificado de crecimiento y desarrollo

Certificado médico

Observador marzo

Informe del proceso de desarrollo

Observador abril

Certificado visual

Registro de novedades del 16/04/2024 al 24/04/2024

Compromiso documental 

Compromiso documental 

Registro de novedades del 21/04/2024 

Incapacidad médica

Acta visita domiciliaria 

Observador mayo

Incapacidad médica

Observador junio

Registro de novedades del 04/06/2024 al 25/06/2024

Informe del proceso de desarrollo

Acta compromiso documental

Observador julio

Registro de novedades del 25/07/2024 al 29/07/2024

Acta compromiso documental

Informe del proceso de desarrollo

Documento que favorece las interacciones armónicas

Observador agosto

Acta encuentro con padres para prevención de riesgo 

Observador septiembre

Registro de novedades del 05/09/2024 al 19/09/2024



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 28/10/2024 51 28/10/2024 Karen Preciado

42 14/11/2024 52 14/11/2024 Karen Preciado

43 15/11/2024 53-54 15/11/2024 Karen Preciado

44 29/11/2024 55 29/11/2024 Karen Preciado

45 06/12/2024 56 06/12/2024 Karen Preciado

46 20/01/2025 57 20/01/2025 Anyi Borda

47 28/01/2025 58 28/01/2025 Anyi Borda

48 28/01/2025 59 28/01/2025 Anyi Borda

49 29/01/2025 60 29/01/2025 Anyi Borda

50 31/01/2025 61 31/01/2025 Anyi Borda

51 31/01/2025 62 31/01/2025 Anyi Borda

52 28/02/2025 63 28/02/2025 Anyi Borda

53 28/02/2025 64 28/02/2025 Anyi Borda

54 28/02/2025 65 28/02/2025 Anyi Borda

55 03/03/2025 66 03/03/2025 Anyi Borda

56 28/03/2025 67 28/03/2025 Anyi Borda

57 31/03/2025 68 31/03/2025 Anyi Borda

58 31/03/2025 69 31/03/2025 Anyi Borda

59 31/03/2025 70 31/03/2025 Anyi Borda

60 01/04/2025 71 01/04/2025 Anyi Borda

61 15/04/2025 72 15/04/2025 Anyi Borda

62 24/04/2025 73-75 24/04/2025 Anyi Borda

63 30/04/2025 76 30/04/2025 Anyi Borda

64 30/04/2025 77 30/04/2025 Anyi Borda

65 02/05/2025 78 02/05/2025 Anyi Borda

66 20/05/2025 79-80 20/05/2025 Anyi Borda

67 26/05/2025 81 26/05/2025 Anyi Borda

68 26/05/2025 Certificado médico 82 26/05/2025 Anyi Borda

69 26/05/2025 Certificado odontológico 83 26/05/2025 Anyi Borda

70 30/05/2025 Observador mayo 84 30/05/2025 Anyi Borda

71 30/05/2025 Registro de  novedades del 15/05/2025 al 23/05/2025 85 30/05/2025 Anyi Borda

72 03/06/2025 86 03/06/2025 Anyi Borda

73 17/06/2025 87 17/06/2025 Anyi Borda

74 27/06/2025 88 27/06/2025 Anyi Borda

75 27/06/2025 89 27/06/2025 Anyi Borda

76 23/07/2025 90 23/07/2025 Anyi Borda

77 23/07/2025 91 23/07/2025 Anyi Borda

78 31/07/2025 Observador julio 92 31/07/2025 Anyi Borda

79 31/07/2025 93 31/07/2025 Anyi Borda

80 22/08/2025 94 22/08/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12073029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional de atención Profesional Responsable del jardín

13. 

Nombre

Elaboró

Certificado de incapacidad

Informe del proceso de desarrollo

Registro de novedades del 23/07/2025 al 28/07/2025

Registro de novedades del 01/08/2025

09/12/2025

Registro de novedades del 13/06/2025 al 17/06/2025

Reegistro de novedades del 03/04/2025 al 08/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta visita domiciliaria

Tamizaje visual

Consentimiento informado proceso competitivo

Audiometría

Observador junio

Observador abril

Compromiso documental

Registro de novedades del 03/02/2025 al 19/02/2025

Obsevador febrero

Certificado de afiliación EPS

Compromiso documental

Observador marzo

Informe del proceso de desarrollo

Registro de novedades del 20/03/2025 al 25/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado laboral

Documento que favorece las interacciones armónicas

Registro de novedades del 29/01/2025 al 31/01/2025

8. Descripción del tipo documental

Observador octubre

Certificado odontológico

Informe pedagógico

Registro de novedades del 14/11/2024 al 18/11/2024

Observador noviembre- diciembre 

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Certificado incapacidad

Observador enero

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente AURORA VERGARA GONZALEZ                                                      R.C 11411378314

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-29 95 2025-08-29 Anyi Borda 

2 2025-09-12 96-98 2025-09-12 Anyi Borda 

3 2025-09-29 99 2025-09-29 Anyi Borda 

4 2025-09-30 100 2025-09-30 Anyi Borda 

5 2025-09-30 101 2025-09-30 Anyi Borda 

6 2025-09-30 102 2025-09-30 Anyi Borda 

7 2025-10-31 103 2025-10-31 Anyi Borda 

8 2025-10-31 104 2025-10-31 Anyi Borda 

9 2025-11-14 105-107 2025-11-14 Anyi Borda 

10 2025-11-24 108-109 2025-11-24 Anyi Borda 

11 2025-12-05 110 2025-12-05 Anyi Borda 

12 2025-12-09 111-112 2025-12-09 Anyi Borda 

13 2025-12-09 113 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardín

Registro de novedades del 10-09-2025 al 30-09-2025

Incapacidad médica

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente AURORA VERGARA GONZALEZ                                                                R.C 1141378314

Observador octubre

Registro de novedades del 01-10-2025 al 27-10-2025

Profesional de atención 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Autorización uso de imagen

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Informe pedagógico



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 21/08/2028 1-6 27/08/2024 Andrea Sánchez

2 21/08/2028 7-9 27/08/2024 Andrea Sánchez

3 21/08/2028 10 27/08/2024 Andrea Sánchez

4 22/08/2024 11 27/08/2024 Andrea Sánchez

5 22/08/2024 12 27/08/2024 Andrea Sánchez

6 22/08/2024 13 27/08/2024 Andrea Sánchez

7 22/08/2024 14 27/08/2024 Andrea Sánchez

8 22/08/2024 15 27/08/2024 Andrea Sánchez

9 22/08/2024 16 27/08/2024 Andrea Sánchez

10 22/08/2024 17 27/08/2024 Andrea Sánchez

11 22/08/2024 18-20 27/08/2024 Andrea Sánchez

12 27/08/2024 21 27/08/2024 Andrea Sánchez

13 24/09/2024 22 27/09/2024 Andrea Sánchez

14 26/09/2024 23 27/09/2024 Andrea Sánchez

15 30/09/2024 24 30/09/2024 Andrea Sánchez

16 03/10/2024 25 03/10/2024 Andrea Sánchez

17 28/10/2024 26 04/11/2024 Andrea Sánchez

18 31/10/2024 27 04/11/2024 Andrea Sánchez

19 31/10/2024 28 04/11/2024 Andrea Sánchez

20 15/11/2024 29-32 18/11/2024 Andrea Sánchez

21 29/11/2024 33 06/12/2024 Andrea Sánchez

22 06/12/2024 34 06/12/2024 Andrea Sánchez

23 21/01/2025 35 21/01/2025 Anyi Borda

24 21/01/2025 36 21/01/2025 Anyi Borda

25 21/01/2025 37 21/01/2025 Anyi Borda

26 31/01/2025 38 31/01/2025 Anyi Borda

27 18/02/2025 39 18/02/2025 Anyi Borda

28 21/02/2025 40 21/02/2025 Anyi Borda

29 28/02/2025 41 28/02/2025 Anyi Borda

30 28/02/2025 42 28/02/2025 Anyi Borda

31 21/03/2025 43 21/03/2025 Anyi Borda

32 28/03/2025 44 28/03/2025 Anyi Borda

33 28/03/2025 45 28/03/2025 Anyi Borda

34 31/03/2025 46 31/03/2025 Anyi Borda

35 31/03/2025 47 31/03/2025 Anyi Borda

36 31/03/2025 48 31/03/2025 Anyi Borda

37 01/04/2025 49 01/04/2025 Anyi Borda

38 21/04/2024 50 21/04/2025 Anyi Borda

39 22/04/2025 51 22/04/2025 Anyi Borda

40 24/04/2025 52-54 24/04/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó

HIDANT SNEIDER CHAVISTA ALVAREZ                                         R.C 1233520591

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

Carné de vacunas

Adres

Compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Autroización derechos de imagen

Consentimiento informado nutricional 

Acuerdos para las interacciones armónicas

Observador agosto

Compromiso documental

Observador septiembre

Registro de novedad del 30/09/2024

Informe del proceso de desarrollo 

Observador octubre

Registro de novedades del 01/10/2024

Compromiso documental

Informe pedagógico

Compromiso documental

Observador noviembre- diciembre

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Observador enero

Registro de novedades de 11/02/2025 al 18/02/2025

Compromiso documental

Observador febrero

Registro de novedades del 19/02/2025 al 27/02/2025

Compromiso documental

Cetificado odontológico

Certificado médico, auditivo, visual y crecimiento y desarrollo

Observador marzo

Documento que favorece las interacciones armónicas

Informe del proceso de desarrollo 

Registro de novedades del 13/03/2025 al 25/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Certificado afiliación EPS



3. Código serie 

documental 23

5. Código subserie 

documental 10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 30/04/2025 55 30/04/2025 Anyi Borda

42 02/05/2025 56 02/05/2025 Anyi Borda

43 20/05/2025 57 20/05/2025 Anyi Borda

44 30/05/2025 58 30/05/2025 Anyi Borda

45 30/05/2025 59 30/05/2025 Anyi Borda

46 03/06/2025 60 03/06/2025 Anyi Borda

47 27/06/2025 61 27/06/2025 Anyi Borda

48 27/06/2025 62 27/06/2025 Anyi Borda

49 23/07/2025 63 23/07/2025 Anyi Borda

50 31/07/2025 Observador julio 64 31/07/2025 Anyi Borda

51 31/07/2025 65 31/07/2025 Anyi Borda

52 27/08/2025 66-71 27/08/2025 Anyi Borda

53 29/08/2025 72 29/08/2025 Anyi Borda

54 29/08/2025 73 29/08/2025 Anyi Borda

55 8/09/2025 74 8/09/2025 Anyi Borda

56 8/09/2025 75-76 8/09/2025 Anyi Borda

57 12/09/2025 77-79 12/09/2025 Anyi Borda

58 25/09/2025 80 25/09/2025 Anyi Borda

59 29/09/2025 81 29/09/2025 Anyi Borda

60 30/09/2025 82 30/09/2025 Anyi Borda

61 30/09/2025 83 30/09/2025 Anyi Borda

62 31/10/2025 84 31/10/2025 Anyi Borda

63 31/10/2025 85 31/10/2025 Anyi Borda

64 14/11/2025 86-88 14/11/2025 Anyi Borda

65 24/11/2025 89-90 24/11/2025 Anyi Borda

66 28/11/2025 91 28/11/2025 Anyi Borda

66 05/12/2025 92 05/12/2025 Anyi Borda

66 09/12/2025 93-94 09/12/2025 Anyi Borda

67 09/12/2025 95 09/12/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

Acta cierre de expediente

09/12/2025

16. Notas  las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención profesional de atención Profesional responsable

13. 

Nombre

Elaboró

Informe pedagógico

Autorización uso de imagen

Registro de novedades del 07/11/2025 al 18/11/2025

Observador noviembre- diciembre

Novedad ficha SIRBE

Registro de novedades del  27/10/2025 al 28/10/2025

Auto admisorio- Medida de protección

Observador agosto

Registro de novedades del 11/08/2025 al 27/08/2025

Autorización a terceros

carta y documento autorización a terceros

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 05/09/2025 al 25/09/2025

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

Registro de novedades del 26/09/2025 

Observador octubre

Registro de novedades del 07/07/2025 aal 08/07/2025

8. Descripción del tipo documental

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado laboral

Observador mayo

Registro de novedades del 14/05/2025 al 27/05/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador junio

Registro de novedades del 09/06/2025 al 13/06/2025

Informe del proceso de desarrollo

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente HIDATN SNEIDER CHAVISTA ALVAREZ                                     R.C 1233520591          

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 01/02/2024 1-6 12/02/2024 Andrea Sánchez

2 01/02/2024 7-10 12/02/2024 Andrea Sánchez

3 01/02/2024 11 12/02/2024 Andrea Sánchez

4 02/02/2024 12 12/02/2024 Andrea Sánchez

5 02/02/2024 13 12/02/2024 Andrea Sánchez

6 02/02/2024 14 12/02/2024 Andrea Sánchez

7 02/02/2024 15 12/02/2024 Andrea Sánchez

8 02/02/2024 16 12/02/2024 Andrea Sánchez

9 02/02/2024 17 12/02/2024 Andrea Sánchez

10 02/02/2024 18 12/02/2024 Andrea Sánchez

11 02/02/2024 19-20 12/02/2024 Andrea Sánchez

12 02/02/2024 21 12/02/2024 Andrea Sánchez

13 10/02/2024 22 12/02/2024 Andrea Sánchez

14 12/02/20/24 23 12/02/2024 Andrea Sánchez

15 28/02/2024 24 29/02/2024 Andrea Sánchez

16 29/02/2024 25 29/02/2024 Andrea Sánchez

17 29/02/2024 26 29/02/2024 Andrea Sánchez

18 05/03/2024 27 14/03/2024 Andrea Sánchez

19 14/03/2024  28-30 14/03/2024 Andrea Sánchez

20 27/03/2024 31 27/03/2024 Andrea Sánchez

21 27/03/2024 32 27/03/2024 Andrea Sánchez

22 09/04/2024 33 30/04/2024 Andrea Sánchez

23 26/04/2024 34 30/04/2024 Andrea Sánchez

24 30/04/2024 35 30/04/2024 Andrea Sánchez

25 14/05/2024 36 14/05/2024 Andrea Sánchez

26 27/05/2024 37 31/05/2024 Andrea Sánchez

27 31/05/2024 38 31/05/2024 Andrea Sánchez

28 26/06/2024 39 28/06/2024 Andrea Sánchez

29 28/06/2024 40 28/06/2024 Andrea Sánchez

30 05/07/2024 41 31/07/2024 Andrea Sánchez

31 26/07/2024 42 31/07/2024 Andrea Sánchez

32 31/07/2024 43 31/07/2024 Andrea Sánchez

33 09/08/2024 44 30/08/2024 Andrea Sánchez

34 26/08/2024 45-47 30/08/2024 Andrea Sánchez

35 27/08/2024 48 30/08/2024 Andrea Sánchez

36 30/08/2024 49 30/08/2024 Andrea Sánchez

37 26/09/2024 50 30/08/2024 Andrea Sánchez

38 30/09/2024 51 30/09/2024 Andrea Sánchez

39 03/10/2024 52 03/10/2024 Andrea Sánchez

40 28/10/2024 53 04/11/2024 Andrea Sánchez

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 1223029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó

JORDAN JOSE CASTILLO AMAYA                                                       R.C 1062548136

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documentos Participante y su núcleo familiar 

Recibo Público

Formalización del cupo 

Carné de vacunas

Adres

Compromiso documental

Consentimiento informado Proceso competitivo

Autorización tratamiento de Imagen

Consentimento informado nutricional

Curvas de crecimiento y desarrollo

Certificado odontologico

Actucilización proceso competitive 

Certificado médico 

Incapacidad

Observador febrero

Novedad 28/02/2024 - 29/02/2024 

Compromiso documental

Pacto de corresponsabilidad

Observador Marzo

Primer informe

Compromiso documental

Observador Abril

Novedad 08/04/2024 al 30/04/2024

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Novedad 14/05/2024

Observador Junio

Novedad 04/06/2024 al 28/06/2024

Informe proceso de desarrollo.

Observador Julio

Novedad 02/07/2024 al  15/07/2024

Carta

Documento acuerdo interacciones armónicas 

Observador octubre

Observador agosto

Novedad 01/08/2024 - 26/08/2024

Observader septiembre

Novedad 17/09/2024 al 18/09/2024 

Informe Proceso de desarrollo



3. Código serie documental 23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 31/10/2024 54 04/11/2024 Andrea Sánchez

42 15/11/2024 55-58 18/11/2024 Andrea Sánchez

43 29/11/2024 59 06/12/2024 Andrea Sánchez

44 06/12/2024 60 06/12/2024 Andrea Sánchez

45 21/01/2025 61 21/01/2025 Anyi Borda

46 21/01/2025 62 21/01/2025 Anyi Borda

47 21/01/2025 63 21/01/2025 Anyi Borda

48 31/01/2025 64 31/01/2025 Anyi Borda

49 10/02/2025 65 10/02/2025 Anyi Borda

50 21/02/2025 66 21/02/2025 Anyi Borda

51 26/02/2025 67 26/02/2025 Anyi Borda

52 28/02/2025 68 28/02/2025 Anyi Borda

53 28/02/2025 69 28/02/2025 Anyi Borda

54 21/03/2025 70 29/03/2025 Anyi Borda

55 31/03/2025 71 31/03/2025 Anyi Borda

56 31/03/2025 72 31/03/2025 Anyi Borda

57 01/04/2025 73 01/04/2025 Anyi Borda

58 21/04/2025 74 21/04/2025 Anyi Borda

59 24/04/2025 75-77 24/04/2025 Anyi Borda

60 30/04/2025 78 30/04/2025 Anyi Borda

61 30/04/2025 79 30/04/2025 Anyi Borda

62 02/05/2025 80 02/05/2025 Anyi Borda

63 21/05/2025 81 21/05/2025 Anyi Borda

64 23/05/2025 82 23/05/2025 Anyi Borda

65 30/05/2025 83 30/05/2025 Anyi Borda

66 30/05/2025 84 30/05/2025 Anyi Borda

67 03/06/2025 85 03/06/2025 Anyi Borda

68 18/06/2025 86 18/06/2025 Anyi Borda

69 24/06/2025 87 24/06/2025 Anyi Borda

70 27/06/2025 88 27/06/2025 Anyi Borda

71 03/07/2025 89 03/07/2025 Anyi Borda

72 21/07/2025 90 21/07/2025 Anyi Borda

73 23/07/2025 91 23/07/2025 Anyi Borda

74 24/07/2025 92 24/07/2025 Anyi Borda

75 31/07/2025 Observador julio 93 31/07/2025 Anyi Borda

76 21/08/2025 94 21/08/2025 Anyi Borda

77 29/08/2025 95 29/08/2025 Anyi Borda

78 29/08/2025 96 29/08/2025 Anyi Borda

79 12/09/2025 97-99 12/09/2025 Anyi Borda

80 22/09/2025 100 22/09/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas  Las novedades se archivan con fecha del último día habil del mes según memorando 1223029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención profesional de atención Profesional responsable

13. 

Nombre

Elaboró

Compromiso documental

Observador agosto

Registro de novedades del 19/08/2025 al 29/08/2025

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Certificado afiliación a salud

citación acompañamiento individual con familias psicosocial

Observador mayo

Registro de novedades del 05/05/2025 al 06/05/2025

Consentimiento informado Proceso competitivo

Acta de compromiso de la familia derecho de salud

Remisión acompañamiento profesional transversal psicosocial

Observador junio

Acta atención individual a familias

Compromiso documental

Informe del Proceso de desarrollo

Remisión acompañamiento profesional transversal psicosocial

observador febrero 

Registro de novedades del 25/02/2025 al 28/02/2025 

Compromiso documental

Observador Marzo

Informe del Proceso de desarrollo

Consentimiento informado Proceso competitivo

Acta compromiso documental

Documento que favorece las interacciones armónicas 

Observador abril

Registro de novedades del 02/04/2025 al 24/04/2025

consentimiento informado Proceso competitivo

Constancia reposo físico

8. Descripción del tipo documental

Novedad 04/10/2024 al 07/10/2024 

Informe Pedagogico 

Novedad 15/11/2024 - 18/11/2024

Observador

Formalización del cupo

Consentimiento informado Proceso competitivo

Compromiso documental

Observador enero

Certificado médico, auditivo, visual y crecimiento y D 

Compromiso documental

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente JORDAN JOSE CASTILLO AMAYA                                                     R.C 1062548136

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-09-29 101 2025-09-29 Anyi Borda 

2 2025-09-30 102 2025-09-30 Anyi Borda 

3 2025-09-30 103 2025-09-30 Anyi Borda 

4 2025-10-22 104 2025-10-22 Anyi Borda 

5 2025-10-31 105 2025-10-31 Anyi Borda 

6 2025-10-31 106 2025-10-31 Anyi Borda 

7 2025-11-14 107-109 2025-11-14 Anyi Borda 

8 2025-11-24 110 2025-11-24 Anyi Borda 

9 2025-11-24 111-112 2025-11-24 Anyi Borda 

10 2025-12-05 113 2025-12-05 Anyi Borda 

11 2025-12-09 114-115 2025-12-09 Anyi Borda 

12 2025-12-09 116 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorización uso de imagen

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JORDAN JOSE CASTILLO AMAYA                                                               R.C 1062548136

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

Registro de novedades del 01-09-2025 al 30-09-2025

Acta compromiso documental

CONTENIDO

Observador octubre

Registro de novedades del 06-10-2025 al 28-10-2025

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardínProfesional de atención 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-08 1-6 2025-07-08 Anyi Borda 

2 2025-07-08 7-9 2025-07-08 Anyi Borda 

3 2025-07-08 10 2025-07-08 Anyi Borda 

4 2025-07-09 Carné de vacunas 11 2025-07-08 Anyi Borda 

5 2025-07-09 12 2025-07-09 Anyi Borda 

6 2025-07-09 13 2025-07-09 Anyi Borda 

7 2025-07-09 14 2025-07-09 Anyi Borda 

8 2025-07-09 15 2025-07-09 Anyi Borda 

9 2025-07-23 16 2025-07-23 Anyi Borda 

10 2025-07-31 Observador julio 17 2025-07-31 Anyi Borda 

11 2025-07-31 18 2025-07-31 Anyi Borda 

12 2025-08-11 19 2025-08-11 Anyi Borda 

13 2025-08-29 20 2025-08-29 Anyi Borda 

14 2025-08-29 21 2025-08-29 Anyi Borda 

15 2025-09-11 22 2025-09-11 Anyi Borda 

16 2025-09-12 23-25 2025-09-12 Anyi Borda 

17 2025-09-16 26 2025-09-16 Anyi Borda 

18 2025-09-29 27 2025-09-29 Anyi Borda 

19 2025-09-30 28 2025-09-30 Anyi Borda 

20 2025-09-30 29 2025-09-30 Anyi Borda 

21 2025-10-14 30 2025-10-14 Anyi Borda 

22 2025-10-31 31 2025-10-31 Anyi Borda 

23 2025-10-31 32 2025-10-31 Anyi Borda 

24 2025-11-10 Soporte cita odontológica 33 2025-11-10 Anyi Borda 

25 2025-11-14 34-36 2025-11-14 Anyi Borda 

26 2025-11-20 Soporte cita médica 37 2025-11-20 Anyi Borda 

27 2025-11-21 Registro de novedades del 10-11-2025 al 21-11-2025 38 2025-11-21 Anyi Borda 

28 2025-11-24 39 2025-11-24 Anyi Borda 

29 2025-11-24 40-41 2025-11-24 Anyi Borda 

30 2025-11-28 42 2025-11-28 Anyi Borda 

31 2025-12-05 43 2025-12-05 Anyi Borda 

32 2025-12-09 44-45 2025-12-09 Anyi Borda 

33 2025-12-09 46 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardínProfesional de atención 

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar 

Recibo público

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MARIA JOSE MANRIQUE GONZALEZ                                               R.C 1300002095

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

Registro de novedades del 21-11-2025 al 27-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Registro de novedades del 21-10-2025 al 22-10-2025

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización uso de imagen

Acta compromiso documental

Observador octubre

Consentimiento informado nutricional

Informe del proceso de desarrollo

Compromiso documental

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 01-09-2025 al 16-09-2025

Registro de novedades del 24/07/2025 al 25/07/2025

Compromiso documental

Certificado médico, auditivo, visual, crecimiento y desarrollo

Observador agosto

Compromiso documental

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedad del 16-09-2025

Acta cierre de expediente



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 19/02/2024 1-6 21/02/2024 Maryen Granja

2 19/02/2024 7-8 21/02/2024 Maryen Granja

3 19/02/2024 9 21/02/2024 Maryen Granja

4 19/02/2024 10 21/02/2024 Maryen Granja

5 21/02/2024 11 21/02/2024 Maryen Granja

6 21/02/2024 12 21/02/2024 Maryen Granja

7 21/02/2024 13 21/02/2024 Maryen Granja

8 21/02/2024 14 21/02/2024 Maryen Granja

9 21/02/2024 15 21/02/2024 Maryen Granja

10 21/02/2024 16 21/02/2024 Maryen Granja

11 21/02/2024 17 21/02/2024 Maryen Granja

12 29/02/2024 18 29/02/2024 Maryen Granja

13 29/02/2024 19 29/02/2024 Maryen Granja

14 29/02/2024 20 04/03/2024 Maryen Granja

15 01/03/2024 21 04/03/2024 Maryen Granja

16 1/03/2024 22 04/03/2024 Maryen Granja

17 14/03/2024 23-24 19/03/2024 Maryen Granja

18 19/03/2024 25 19/03/2024 Maryen Granja

19 21/03/2024 26 27/03/2024 Maryen Granja

20 27/03/2024 27 27/03/2024 Maryen Granja

21 27/03/2024 28 27/03/2024 Maryen Granja

22 27/03/2024 29 27/03/2024 Maryen Granja

23 22/04/2024 30 26/04/2024 Maryen Granja

24 26/04/2024 31 26/04/2024 Maryen Granja

25 30/04/2024 32 30/04/2024 Maryen Granja

26 15/05/2024 33 14/05/2024 Maryen Granja

27 22/05/2024 34 27/05/2024 Maryen Granja

28 27/05/2024 35 27/05/2024 Maryen Granja

29 31/05/2024 36 31/05/2024 Maryen Granja

30 17/06/2024 37 19/06/2024 Maryen Granja

31 26/06/2024 38 28/06/2024 Maryen Granja

32 28/06/2024 39 08/07/2024 Maryen Granja

33 05/07/2024 40 17/07/2024 Maryen Granja

34 16/07/2024 41 31/07/2024 Maryen Granja

35 26/07/2024 42 31/07/2024 Maryen Granja

36 30/07/2024 43 31/07/2024 Maryen Granja

37 31/07/2024 44 14/08/2024 Maryen Granja

38 14/08/2024 45 27/08/2024 Maryen Granja

39 20/08/2024 46-48 27/08/2024 Maryen Granja

40 27/08/2024 49 27/08/2024 Maryen Granja

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

Observador junio

Registro de novedades 05/06/2024 al 17/06/2024

Informe proceso del desarrollo 

Registro de novedades 05/07/2024 al 16/07/2024

Observador agosto

Observador julio

Compromiso documental

Registro de novedades 16/07/2024 al 30/07/2024

Registro de novedades 05/08/2024 al 14/08/2024

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Observador mayo

Registro de novedades 27/05/2024 al 28/05/2024

Compromiso documental

Informe del proceso de desarrollo 

Registro de novedades 21/03/2024 al 26/03/2024

Compromiso documental

Observador abril

Registro de novedades 05/04/2024 al23/04/2024

Certificado médico

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 01/03/2024 al 19/03/2024

Compromiso documental

Observador marzo

Control nutricional

Compromiso documental

Observador febrero

Registro de novedades del 26/02/2024 al 29/02/2024

Certificado crecimiento  desarrollo y tamizaje auditivo

Consentimiento informado proceso competitivo

Autorización derechos de imagen

Consentimiento informado nutricional

Carné de vacunas

Afiliación a salud

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Adres

Recibo público

Formalización del cupo

MARIA PAULA JIMENEZ LEAL                                                            PPT. 7201122

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil de cada mes según memorando 12023029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 30/08/2024 50 30/08/2024 Maryen Granja

42 10/09/2024 51 12/09/2024 Maryen Granja

43 12/09/2024 52 12/09/2024 Maryen Granja

44 26/09/2024 53 30/09/2024 Maryen Granja

45 30/09/2024 54 30/09/2024 Maryen Granja

46 03/10/2024 55 04/10/2024 Maryen Granja

47 04/10/2024 56 04/10/2024 Maryen Granja

48 09/10/2024 57 09/10/2024 Maryen Granja

49 28/10/2024 58 31/10/2024 Maryen Granja

50 31/10/2024 59 31/10/2024 Maryen Granja

51 15/11/2024 60-63 19/11/2024 Maryen Granja

52 29/11/2024 64 02/12/2024 Maryen Granja

53 06/12/2024 65 06/12/2024 Maryen Granja

54 20/01/2025 66 20/01/2025 Anyi Borda

54 20/01/2025 67 20/01/2025 Anyi Borda

55 20/01/2025 68 20/01/2025 Anyi Borda

56 31/01/2025 69 30/01/2025 Anyi Borda

57 20/02/2025 70 20/02/2025 Anyi Borda

58 28/02/2025 71 28/02/2025 Anyi Borda

59 28/02/2025 72 28/02/2025 Anyi Borda

60 20/03/2025 73 20/03/2025 Anyi Borda

61 31/03/2025 74 31/03/2025 Anyi Borda

62 31/03/2025 75 31/03/2025 Anyi Borda

63 31/03/2025 76 31/03/2025 Anyi Borda

64 01/04/2025 77 01/04/2025 Anyi Borda

65 21/04/2025 78 21/04/2025 Anyi Borda

66 23/04/2025 79 23/04/2025 Anyi Borda

67 24/04/2025 80-82 24/04/2025 Anyi Borda

68 30/04/2025 83 30/04/2025 Anyi Borda

69 30/04/2025 84 30/04/2025 Anyi Borda

70 02/05/2025 85 02/05/2025 Anyi Borda

71 21/05/2025 86 21/05/2025 Anyi Borda

72 23/05/2025 87 23/05/2025 Anyi Borda

73 27/05/2025 88 27/05/2025 Anyi Borda

74 30/05/2025 89 30/05/2025 Anyi Borda

75 30/05/2025 90 30/05/2025 Anyi Borda

76 3/06/2025 91 3/06/2025 Anyi Borda

77 18/06/2025 92 18/06/2025 Anyi Borda

78 19/06/2025 93 19/06/2025 Anyi Borda

79 19/06/2025 94 19/06/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFACIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente MARIA PAULA JIMENEZ LEAL                                                            PPT. 7201122

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Informe del proceso de desarrollo 

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 14/08/2024 al 30/08/2024

Certificado odontológico

Acta encuentro con padres para prevención de riesgos

Observador septiembre

Registro de novedades del 02/09/2024 al 09/09/2024

Informe del proceso de desarrollo 

Certificado médico

Registro de novedades del 01/10/2024 al 09/10/2024

Obsevador octubre 

Registro de novedades 09/10/2024

Informe del proceso de desarrollo 

Registro de novedades del 05/11/2024 al 13/11/2024

Observador noviembre- diciembre

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Observador enero

Compromiso documental

Observador febrero

Registro de novedades del 14/02/2025 al 17/02/2025

Compromiso documental

Observador marzo

Observador mayo

Registro de novedades del 12/03/2025 al 17/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Registro de novedades del 07/04/2025 al 23/04/2025

Documento que favorece las interacciones armónicas

Observador abril

Registro de novedad del 23/04/2025 al 30/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Remisión acompañamiento profesional transversal psicosocial

Acompañamiento individualcon familias psicosocial

Carta solicitud suspensión 

Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025

Consentimiento infomado proceso competitivo

Acta compromiso de la familiaderecho de salud

Registro de novedades del 11/06/2025 al 19/06/2025

Certificado auditivo, visual, crecimiento y desarrollo 

09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil de cada mes según memorando 12023029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nombre

Elaboró



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-06-19 95 2025-06-19 Anyi Borda 

2 2025-06-27 96 2025-06-27 Anyi Borda 

3 2025-06-27 97 2025-06-27 Anyi Borda 

4 2025-07-21 98 2025-07-21 Anyi Borda 

5 2025-07-23 99 2025-07-23 Anyi Borda 

6 2025-07-31 100 2025-07-31 Anyi Borda 

7 2025-07-31 101 2025-07-31 Anyi Borda 

8 2025-08-21 102 2025-08-21 Anyi Borda 

9 2025-08-29 Observador agosto 103 2025-08-29 Anyi Borda 

10 2025-08-29 104 2025-08-29 Anyi Borda 

11 2025-09-12 105-107 2025-09-12 Anyi Borda 

12 2025-09-16 108 2025-09-16 Anyi Borda 

13 2025-09-22 109 2025-09-22 Anyi Borda 

14 2025-09-29 110 2025-09-29 Anyi Borda 

15 2025-09-30 111 2025-09-30 Anyi Borda 

16 2025-09-30 112 2025-09-30 Anyi Borda 

17 2025-10-22 113 2025-10-22 Anyi Borda 

18 2025-10-28 114 2025-10-28 Anyi Borda 

19 2025-10-29 115 2025-10-29 Anyi Borda 

20 2025-10-31 116 2025-10-31 Anyi Borda 

21 2025-10-31 117 2025-10-31 Anyi Borda 

22 2025-11-14 118-120 2025-11-14 Anyi Borda 

23 2025-11-21 121 2025-11-21 Anyi Borda 

24 2025-11-24 Acta compromiso documental 122 2025-11-24 Anyi Borda 

25 2025-11-24 Autorización uso de imagen 123-124 2025-11-24 Anyi Borda 

26 2025-12-05 Observador noviembre-diciembre 125 2025-12-05 Anyi Borda 

27 2025-12-09 126-127 2025-12-09 Anyi Borda 

28 2025-12-09 128 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador octubre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Responsables

Registro de novedades del 11/07/2025 al 25/07/2025

Compromiso documental

Observador septiembre

Registro de novedades del 16-09-2025 al 29-09-2025

Acta compromiso documental

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 01-09-2025 al 16-09-2025

Compromiso documental

Informe del proceso de desarrollo

Registro de novedades del 06/08/2025 al 29/08/2025

Incapacidad médica

Registro de novedades del 09-10-2025 al 29-10-2025

Registro de novedades del 04-11-2025 al 21-11-2025

Registro de novedades del 30-10-2025 al 31-10-2025

Informe pedagógico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MARIA PAULA JIMENEZ LEAL                                                                       PPT 7201122

Observador junio

Registro de novedades del 24/06/2025 al 26/06/2025

Compromiso documental

CONTENIDO

Certificado médico

Segundo informe del proceso de desarrollo

Observador julio

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardínProfesional de atención 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-02-27 1-6 2025-02-28 Anyi Borda 

2 2025-02-27 7-9 2025-02-28 Anyi Borda 

3 2025-02-27 10 2025-02-28 Anyi Borda 

4 2025-02-27 11 2025-02-28 Anyi Borda 

5 2025-02-28 12 2025-02-28 Anyi Borda 

6 2025-02-28 13 2025-02-28 Anyi Borda 

7 2025-02-28 14 2025-02-28 Anyi Borda 

8 2025-02-28 15 2025-02-28 Anyi Borda 

9 2025-02-28 16 2025-02-28 Anyi Borda 

10 2025-03-07 17-19 2025-03-07 Anyi Borda 

11 2025-03-28 20 2025-03-28 Anyi Borda 

12 2025-03-31 21 2025-03-31 Anyi Borda 

13 2025-03-31 22 2025-03-31 Anyi Borda 

14 2025-03-31 23 2025-03-31 Anyi Borda 

15 2025-04-01 24 2025-04-01 Anyi Borda 

16 2025-04-24 25-27 2025-04-24 Anyi Borda 

17 2025-04-28 28 2025-04-28 Anyi Borda 

18 2025-04-29 29 2025-04-29 Anyi Borda 

19 2025-04-29 30 2025-04-29 Anyi Borda 

20 2025-04-29 31 2025-04-29 Anyi Borda 

21 2025-04-29 32 2025-04-29 Anyi Borda 

22 2025-04-30 33 2025-04-30 Anyi Borda 

23 2025-04-30 34 2025-04-30 Anyi Borda 

24 2025-05-02 35 2025-05-02 Anyi Borda 

25 2025-05-05 36-37 2025-05-05 Anyi Borda 

26 2025-05-23 38 2025-05-23 Anyi Borda 

27 2025-05-28 39 2025-05-28 Anyi Borda 

28 2025-05-30 40 2025-05-30 Anyi Borda 

29 2025-06-03 41 2025-06-03 Anyi Borda 

30 2025-06-18 42 2025-06-18 Anyi Borda 

31 2025-06-27 43 2025-06-27 Anyi Borda 

32 2025-07-08 44 2025-07-08 Anyi Borda 

33 2025-07-21 45 2025-07-21 Anyi Borda 

34 2025-07-23 46 2025-07-23 Anyi Borda 

35 2025-07-31 Observador julio 47 2025-07-31 Anyi Borda 

36 2025-07-31 48 2025-07-31 Anyi Borda 

37 2025-08-21 49 2025-08-21 Anyi Borda 

38 2025-08-29 50 2025-08-29 Anyi Borda 

39 2025-09-12 51-53 2025-09-12 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

las novedades se archivan con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Nidia Leonor Bustamante

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Anyi Liliana Borda Herrera

Profesional responsable del jardínProfesional de atención 

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar 

Recibo público

Carné de vacunas 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MISHELL PAOLA BONIVENTO MORALES                               R.C 1124098111

Compromiso documental

Certificaso visual  y crecimiento y desarrollo

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta de compromiso familia derecho de salud

Observador abril

Registro de novedades del 15/04/2025 al 21/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Carta de autorización y documento de acudiente

Certificado odontológico

Acta gestión documental

Consentimiento informado nutricional

Autorización derechos de imagen 

Registro de novedades del 12/03/2025 al 13/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

documento que favorece las interacciones armónicas

Carta, documentos y autorización a terceros

Compromiso documental

Observador marzo

Informe trimestral 

Compromiso documental

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

certificado médico y tamizaje auditivo

Observador agosto

Acuerdos para las interacciones armónicas

Citación acompañamiento individual con familias psicosocial

Remisión profesional transversal psicosocial

Responsables

Registro de novedades del 09/07/2025 al 15/07/2025

Compromiso documental

Registro de novedades del 01/07/2025 al 08/07/2025

Compromiso documental

Observador de junio

Infome del proceso de desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-09-16 54 2025-09-16 Anyi Borda

41 2025-09-18 55 2025-09-18 Anyi Borda

42 2025-09-29 56 2025-09-29 Anyi Borda

43 2025-09-30 57 2025-09-30 Anyi Borda

44 2025-09-30 58 2025-09-30 Anyi Borda

45 2025-10-08 59 2025-10-08 Anyi Borda

46 2025-10-15 60 2025-10-15 Anyi Borda

47 2025-10-31 61 2025-10-31 Anyi Borda

48 2025-10-31 62 2025-10-31 Anyi Borda

49 2025-11-14 63-65 2025-11-14 Anyi Borda

50 2025-11-24 66-67 2025-11-24 Anyi Borda

51 2025-11-28 68 2025-11-28 Anyi Borda

52 2025-12-05 Observador noviembre-diciembre 69 2025-12-05 Anyi Borda 

53 2025-12-09 70-71 2025-12-09 Anyi Borda

54 2025-12-09 72 2025-12-09 Anyi Borda 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Informe del proceso de desarrollo

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MISHELL PAOLA BONIVENTO MORALES                               R.C 1124098111

CONTENIDO

 

Certificado afiliación seguridad social

Certificado laboral

Acta cierre de expediente

Observador septiembre

Registro de novedades del 12-09-2025 al 24-09-2025

Soporte cita odontológica

Soporte cita odontológica

Observador octubre

Registro de novedades del 09-10-2025 al 31-10-2025

Informe pedagógico

Autorización  uso de imagen

Registro de novedades del 04-11-2025

Novedad ficha SIRBE

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 24/04/2024 1-6 29/04/2024 Andrea Sánchez

2 24/04/2024 7-8 29/04/2024 Andrea Sánchez

3 24/04/2024 9 29/04/2024 Andrea Sánchez

4 25/04/2024 10 29/04/2024 Andrea Sánchez

5 25/04/2024 11 29/04/2024 Andrea Sánchez

6 25/04/2024 12 29/04/2024 Andrea Sánchez

7 25/04/2024 13 29/04/2024 Andrea Sánchez

8 25/04/2024 14 29/04/2024 Andrea Sánchez

9 25/04/2024 15 29/04/2024 Andrea Sánchez

10 25/04/2024 16-17 29/04/2024 Andrea Sánchez

11 29/04/2024 18 29/04/2024 Andrea Sánchez

12 29/04/2024 19 29/04/2024 Andrea Sánchez

13 29/04/2024 20 29/04/2024 Andrea Sánchez

14 29/04/2024 21-22 29/04/2024 Andrea Sánchez

15 29/04/2024 23 29/04/2024 Andrea Sánchez

16 14/05/2024 24 27/05/2024 Andrea Sánchez

17 27/05/2024 25 27/05/2024 Andrea Sánchez

18 26/06/2024 26 29/07/2024 Andrea Sánchez

19 05/07/2024 27 29/07/2024 Anyi Borda 

20 26/07/2024 28 29/07/2024 Anyi Borda 

21 29/07/2024 29 29/07/2024 Anyi Borda 

22 20/08/2024 30-32 27/08/2024 Anyi Borda 

23 27/08/2024 33 27/08/2024 Anyi Borda 

24 26/09/2024 34 27/08/2024 Anyi Borda 

25 03/10/2024 35 07/10/2024 Anyi Borda 

26 28/10/2024 36 04/11/2024 Anyi Borda 

27 15/11/2024 37-40 18/11/2024 Anyi Borda 

28 06/12/2024 41 06/12/2024 Anyi Borda 

29 20/01/2025 42 20/01/2025 Anyi Borda 

30 20/01/2025 43 20/01/2025 Anyi Borda 

31 31/01/2025 44 31/01/2025 Anyi Borda 

32 31/01/2025 45 31/01/2025 Anyi Borda 

33 31/01/2025 46 31/01/2025 Anyi Borda 

34 31/01/2025 47 31/01/2025 Anyi Borda 

35 31/01/2025 48 31/01/2025 Anyi Borda 

36 31/01/2025 49 31/01/2025 Anyi Borda 

37 20/02/2025 50 20/02/2025 Anyi Borda 

38 28/02/2025 51 28/02/2025 Anyi Borda 

39 28/02/2025 52 28/02/2025 Anyi Borda 

40 28/02/2025 53 28/02/2025 Anyi Borda 

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

Observador enero

Certificado crecimiento y desarrollo, auditivo. 

Certificado visual y certificado médico. 

Certificado odontologico

Incapacidad médica

Curva de crecimiento y desarrollo

Acta gestión documental

Compromiso documental

Registro de novedad del 24/02/2025 al 28/02/2025

Observador febrero

Observador octubre

Informe pedagogico

Observador noviembre- Diciembre

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso Competitivo 

Acta compromiso documental

Interacciones armónicos 

Observador agosto

Observador septiembre

Informe proceso de desarrollo

Actualización consentimiento informado 

Observador mayo

Observador junio

Informe Proceso de desarrollo

 Observador julio

Certificado médico y odontológico 

Tamizaje auditivo, certificado visual 

Certificado crecimiento y desarrollo 

Curva de crecimiento y desarrollo

Acta Compromiso documental 

Compromiso documental

Consentimiento Informado Proceso competitivo.

Autorización derechos de imagen 

Consentimiento informado nutricional 

Pacto corresponsabilidad

Ficha SIRBE

Documentos participante y su núcleo familiar

Recibo público 

Formalización del cupo

Carne de vacunas 

NOAH ALEJANDRO MATA RIVERA                                                    PPT 8007211

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

16. Notas La novedad se archiva el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado 12023029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 20/03/2025 54 20/03/2025 Anyi Borda

42 31/03/2025 55 31/03/2025 Anyi Borda

43 31/03/2025 56 31/03/2025 Anyi Borda

44 31/03/2025 57 31/03/2025 Anyi Borda

45 01/04/2025 58 01/04/2025 Anyi Borda

46 21/04/2025 59 21/04/2025 Anyi Borda

47 24/04/2025 60-62 24/04/2025 Anyi Borda

48 30/04/2025 63 30/04/2025 Anyi Borda

49 02/05/2025 64 02/05/2025 Anyi Borda

50 21/05/2025 65 21/05/2025 Anyi Borda

51 23/05/2025 66 23/05/2025 Anyi Borda

52 30/05/2025 67 30/05/2025 Anyi Borda

53 03/06/2025 68 03/06/2025 Anyi Borda

54 18/06/2025 69 18/06/2025 Anyi Borda

55 27/06/2025 70 27/06/2025 Anyi Borda

56 17/07/2025 Certificado laboral 71 17/07/2025 Anyi Borda

57 21/07/2025 72 21/07/2025 Anyi Borda

58 28/07/2025 73 28/07/2025 Anyi Borda

59 23/07/2025 74 23/07/2025 Anyi Borda

60 31/07/2025 Observador julio 75 31/07/2025 Anyi Borda

61 31/07/2025 76 31/07/2025 Anyi Borda

62 12/08/2025 77 12/08/2025 Anyi Borda

63 19/08/2025 78 19/08/2025 Anyi Borda

64 21/08/2025 79 21/08/2025 Anyi Borda

65 29/08/2025 80 29/08/2025 Anyi Borda

66 02/09/2025 81 02/09/2025 Anyi Borda

67 12/09/2025 82-84 12/09/2025 Anyi Borda

68 15/09/2025 85 15/09/2025 Anyi Borda

69 22/09/2025 86 22/09/2025 Anyi Borda

70 29/09/2025 87 29/09/2025 Anyi Borda

71 30/09/2025 88 30/09/2025 Anyi Borda

72 30/09/2025 89 30/09/2025 Anyi Borda

73 31/10/2025 90 31/10/2025 Anyi Borda

74 14/11/2025 91-93 14/11/2025 Anyi Borda

75 24/11/2025 94-95 24/11/2025 Anyi Borda

76 05/12/2025 96 05/12/2025 Anyi Borda

77 09/12/2025 97-98 09/12/2025 Anyi Borda

78 09/12/2025 99 09/12/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente NOAH ALEJANDRO MATA RIVERA                                                      PPT 8007211

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Citación acompañamiento individual con familias psicosocial

8. Descripción del tipo documental

Compromiso documental

Observador marzo

Informe proceso de desarrollo

Novedad del 03/03/2025 al 25/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Documento que favorece las interacciones armónicas

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Remisión acompañamiento profesional transeversal psicosocial

Compromiso documental

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta de compromiso de la familia derecho de salud

Observador junio

Compromiso documental

Documento del participante

Informe proceso de desarrollo

Registro de novedades del 28/07/2025

Certificado de afiliación seguridad social

Certificado médico,auditivo,visual, crecimiento y desarrollo

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador noviembre- diciembre

Informe pedagógico

Observador agosto

Certificado odontológico

Pacto de corresponsabilidad

Incapacidad médica

Registro de novedades del 01/09/2025 al 22/09/2025

Autorización uso de imagen

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

Registro de novedad del 22/09/2025 al 29/09/2025

Observador octubre

09/12/2025

16. Notas Las novedades se archiva el último día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado 12023029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nombre

Elaboró



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 05/06/2024 1-6 11/06/2024 Margy Lancheros

2 05/06/2024 7-11 11/06/2024 Margy Lancheros

3 11/06/2024 12 11/06/2024 Margy Lancheros

4 11/06/2024 13 11/06/2024 Margy Lancheros

5 11/06/2024 14 11/06/2024 Margy Lancheros

6 11/06/2024 15 11/06/2024 Margy Lancheros

7 11/06/2024 16 11/06/2024 Margy Lancheros

8 11/06/2024 17-18 11/06/2024 Margy Lancheros

9 11/06/2024 19 11/06/2024 Margy Lancheros

10 11/06/2024 20 11/06/2024 Margy Lancheros

11 11/06/2024 21 11/06/2024 Margy Lancheros

12 11/06/2024 22 11/06/2024 Margy Lancheros

13 11/06/2024 23 11/06/2024 Margy Lancheros

14 24/06/2024 24 28/06/2024 Margy Lancheros

15 26/06/2024 25 28/06/2024 Margy Lancheros

16 26/06/2024 26 28/06/2024 Margy Lancheros

17 28/06/2024 27 28/06/2024 Margy Lancheros

18 05/07/2024 28 06/07/2024 Margy Lancheros

19 11/07/2024 29 11/07/2024 Margy Lancheros

20 26/07/2024 30 31/07/2024 Margy Lancheros

21 31/07/2024 31 31/07/2024 Margy Lancheros

22 16/08/2024 32 20/08/2024 Margy Lancheros

23 20/08/2024 33-35 20/08/2024 Margy Lancheros

24 27/08/2024 36 30/08/2024 Margy Lancheros

25 30/08/2024 37 30/08/2024 Margy Lancheros

26 16/09/2024 38 16/09/2024 Margy Lancheros

27 26/09/2024 39 03/10/2024 Margy Lancheros

28 03/10/2024 40 03/10/2024 Margy Lancheros

29 11/10/2024 41 12/10/2024 Margy Lancheros

30 28/10/2024 42 31/10/2024 Margy Lancheros

31 31/10/2024 43 31/10/2024 Margy Lancheros

32 11/11/2024 44 15/11/2024 Margy Lancheros

33 15/11/2024 45-46 15/11/2024 Margy Lancheros

34 30/11/2024 47 30/11/2024 Margy Lancheros

35 06/12/2024 48 06/12/2024 Margy Lancheros

36 20/01/2025 49 20/01/2025 Anyi Borda

37 20/01/2025 50 20/01/2025 Anyi Borda

38 20/01/2025 51 20/01/2025 Anyi Borda

39 31/01/2025 52 31/01/2025 Anyi Borda

40 20/02/2025 53 20/02/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 1223029041

09/12/2025

Estefanía Omaña

Profesional de atención

Anyi Liliana Borda Herrera Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nomb

re

Elaboró Revisó

THIAGO JOEL HUERTAS HERRAN                                                         R.C 1012475230

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE 

Documentos del participante y su núcleo familiar

formalización del cupo

Adres

Sisben

Recibo público

Certificado médico, visual, auditivo y crecimiento y desarrollo

Curvas de crecimiento y desarrollo

Carné de vacunas

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Consentimiento informado nutricional

Autorización tratamiento de imagen

Registro de novedades del 06/06/2024 al24/06/2024

Constancia médicca

Observador junio

Registro de novedades del 26/06/2024

Informe del proceso de desarrollo infantil

Compromiso documental

Observador julio

Registro de novedades del 15/07/2024 al 16/07/2024

Compromiso documental

Acuerdos para las interacciones armónicas

Observador agosto

Registro de novedades del 20/08/2024 al 27/08/2024

Acta compromiso documental

Observador septiembre

Informe del proceso de desarrollo infantil

Acta compromiso documental

Observador octubre

Registro de novedades del 29/10/2024 al 30/10/2024

Acta compromiso documental

Informe pedagógico

Registro de novedades del 20/11/2024 al25/11/2024

Compromiso documental

Observador noviembre- diciembre

formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Observador enero



3. Código serie 

documental 23

5. Código subserie 

documental 10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 28/02/2025 54 28/02/2025 Anyi Borda

42 28/02/2025 55 28/02/2025 Anyi Borda

43 5/03/2025 56 05/03/2025 Anyi Borda

44 20/03/2025 57 20/03/2025 Anyi Borda

45 31/03/2025 58 31/03/2025 Anyi Borda

46 31/03/2025 59 31/03/2025 Anyi Borda

47 01/04/2025 60 01/04/2025 Anyi Borda

48 21/04/2025 61 21/04/2025 Anyi Borda

49 24/04/2025 62-64 24/04/2025 Anyi Borda

50 30/04/2025 65 30/04/2025 Anyi Borda

51 02/05/2025 66 02/05/2025 Anyi Borda

52 21/05/2025 67 21/05/2025 Anyi Borda

53 23/05/2025 68 23/05/2025 Anyi Borda

54 26/05/2025 69 26/05/2025 Anyi Borda

55 30/05/2025 70 30/05/2025 Anyi Borda

56 30/05/2025 71 30/05/2025 Anyi Borda

57 03/06/2025 72 03/06/2025 Anyi Borda

58 13/06/2025 73 13/06/2025 Anyi Borda

59 27/06/2025 74 27/06/2025 Anyi Borda

60 23/07/2025 75 23/07/2025 Anyi Borda

61 31/07/2025 Observador julio 76 31/07/2025 Anyi Borda

62 31/07/2025 77 31/07/2025 Anyi Borda

63 29/08/2025 78 29/08/2025 Anyi Borda

64 29/08/2025 79 29/08/2025 Anyi Borda

65 12/09/2025 80-82 12/09/2025 Anyi Borda

66 29/09/2025 83 29/09/2025 Anyi Borda

67 30/09/2025 84 30/09/2025 Anyi Borda

68 30/09/2025 85 30/09/2025 Anyi Borda

68 31/10/2025 86 31/10/2025 Anyi Borda

69 31/10/2025 87 31/10/2025 Anyi Borda

70 14/11/2025 88-90 14/11/2025 Anyi Borda

71 24/11/2025 91-92 24/11/2025 Anyi Borda

72 05/12/2025 93 05/12/2025 Anyi Borda

73 09/12/2025 94-95 09/12/2025 Anyi Borda

74 09/12/2025 96 09/12/2025 Anyi Borda

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan con fecha del último día hábil del mes según memorando 1223029041

Revisó Aprobó

Anyi Liliana Borda Herrera Estefanía Omaña Nidia Bustamante

Profesional de atención Profesional de atención Profesional responsable del jardín

13. 

Nombre

Elaboró

Acta cierre de expediente

Registro de novedades del 19/08/2025 al27/08/2025

Pacto de corresponsabilidad

Informe del proceso de desarrollo

Observador septiembre

Registro de novedades del 22/09/2025 al 30/09/2025

Observador octubre

Registro de novedades del 03/10/2025 al 21/10/2025

Informe pedagógico

Autorización uso de imagen

Observador noviembre- diciembre

Novedad ficha SIRBE

Observador agosto

Revisión acompañamiento profesional transversal psicosocial

Citación acompañamiento individual con familias psicosocial

Certificado odontológico

Observador mayo

Registro de novedades del 12/05/2025 al 13/05/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado afiliación EPS

Observador junio

Informe del proceso de desarrollo

Registro de novedades del 01/07/2025 al 02/07/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 26/02/2025 al 27/02/2025

Observador febrero

Certificado médico, auditivo, visual, crecimiento y desarrollo

Compromiso documental

Observador marzo

Informe del proceso de desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Documento que favorece las interacciones rmónicas

Observador abril

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente THIAGO JOEL HUERTAS HERRAN                                                        R.C 1012475230

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-01-27 1-6 2025-01-27 JOHANA DIAZ

2 2025-01-27 7-10 2025-01-27 JOHANA DIAZ

3 2025-01-27 11 2025-01-27 JOHANA DIAZ

4 2025-01-27 12 2025-01-27 JOHANA DIAZ

5 2025-01-27 13 2025-01-27 JOHANA DIAZ

6 2025-01-28 14 2025-01-28 JOHANA DIAZ

7 2025-01-28 15 2025-01-28 JOHANA DIAZ

8 2025-01-28 16 2025-01-28 JOHANA DIAZ

9 2025-01-28 17 2025-01-28 JOHANA DIAZ

10 2025-01-28 18 2025-01-28 JOHANA DIAZ

11 2025-01-31 19 2025-01-31 JOHANA DIAZ

12 2025-01-31 20 2025-01-31 JOHANA DIAZ

13 2025-02-28 21 2025-02-28 JOHANA DIAZ

14 2025-02-28 22 2025-02-28 JOHANA DIAZ

15 2025-02-28 23 2025-02-28 JOHANA DIAZ

16 2025-03-11 24 2025-03-11 JOHANA DIAZ

17 2025-03-28 25 2025-03-28 JOHANA DIAZ

18 2025-03-31 26 2025-03-31 JOHANA DIAZ

19 2025-03-31 27 2025-03-31 JOHANA DIAZ

20 2025-03-31 28 2025-03-31 JOHANA DIAZ

21 2025-04-01 29 2025-04-03 JOHANA DIAZ

22 2025-04-03 30 2025-04-03 JOHANA DIAZ

23 2025-04-03 31 2025-04-03 JOHANA DIAZ

24 2025-04-24 32-34 2025-04-24 JOHANA DIAZ

25 2025-04-30 35 2025-04-30 JOHANA DIAZ

26 2025-04-30 36 2025-04-30 JOHANA DIAZ

27 2025-05-02 37 2025-05-02 JOHANA DIAZ

28 2025-05-30 38 2025-05-30 JOHANA DIAZ

29 2025-05-30 39 2025-05-30 JOHANA DIAZ

30 2025-06-03 40 2025-06-03 JOHANA DIAZ

31 2025-06-03 41 2025-06-03 JOHANA DIAZ

32 2025-06-19 42 2025-06-19 JOHANA DIAZ

33 2025-06-27 43 2025-06-27 JOHANA DIAZ

34 2025-06-27 44 2025-06-27 JOHANA DIAZ

35 2025-06-27 45 2025-06-27 JOHANA DIAZ

36 2025-07-03 46 2025-07-03 JOHANA DIAZ

37 2025-07-07 47 2025-07-07 JOHANA DIAZ

38 2025-07-23 48 2025-07-23 JOHANA DIAZ

39 2025-07-31 49 2025-07-31 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Certificación laboral

Recibo público

Documento participante y su núcleo familiar

Ficha SIRBE
Tipo documental 

Observador mayo

Registro de novedades del 16 de mayo hasta el 19 de mayo 2025

Citación padres compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado médico, auditivo y visual

Registro de novedades del 12-06-2025 al 19-06-2025

Carta permiso 

Observador junio

Novedades del 03-02-2025 al 04-02-2025

Certificado eps

Compromiso documental

CONTENIDO

Observador abril

Registro de novedades del 01-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Carné de vacunas

Certificado eps

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Autorización imagen

Compromiso documental

Observador enero

Registro de novedades del 28-01-2025 al 31-01-2025

Compromiso documental

Observador febrero

Registro de novedades del 01-07-2025 al 07-07-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

MM-DD):
2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

ALAN DAVID AREVALO AMORTEGUI       RC 1011260994

Observador marzo

Interacciones armónicas

Informe trimestral

Novedades del 18-03-2025 al  31-03-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado crecimiento y desarrollo, auditivo, visual y médico

Certificado odontologico



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable Observaciones

40 2025-07-31 50 2025-07-31 JOHANA DIAZ

41 2025-08-29 51 2025-08-29 JOHANA DIAZ

42 2025-08-29 Registro de novedades del 25 de agosto al 26 de agosto 2025 52 2025-08-29 JOHANA DIAZ

43 2025-09-12 53-55 2025-08-12 JOHANA DIAZ

44 2025-09-30 56 2025-09-30 JOHANA DIAZ

45 2025-09-30 57 2025-09-30 JOHANA DIAZ

46 2025-10-31 58 2025-10-31 JOHANA DIAZ

47 2025-10-31 59 2025-10-31 JOHANA DIAZ

48 2025-11-14 60-61 2025-11-14 JOHANA DIAZ

49 2025-11-24 62-63 2025-11-24 JOHANA DIAZ

50 2025-11-28 64 2025-11-28 JOHANA DIAZ

51 2025-12-05 65 2025-12-05 JOHANA DIAZ

52 2025-12-09 66-67 2025-12-09 jOHANA DIAZ

53 2025-12-09 68 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

ALAN DAVID AREVALO AMORTEGUI  RC 1011260994

CONTENIDO
 

Registro de novedades del  28-07-2025 al 29-07-2025

Observador agosto

Informe pedagógico 

Pacto de corresponsabilidad

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Observador septiembre

Observador octubre

Registro de novedades del 17-10-2025 al 20-10-2025

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 27-11-2025 al 28- 11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-10-09 1-6 2025-10-14 JOHANA DIAZ

2 2025-10-09 7-10 2025-10-14 JOHANA DIAZ

3 2025-10-09 11 2025-10-14 JOHANA DIAZ

4 2025-10-09 12-15 2025-10-14 JOHANA DIAZ

5 2025-10-14 16 2025-10-14 JOHANA DIAZ

6 2025-10-14 17 2025-10-14 JOHANA DIAZ

7 2025-10-14 18 2025-10-14 JOHANA DIAZ

8 2025-10-14 19-21 2025-10-14 JOHANA DIAZ

9 2025-10-14 22 2025-10-14 JOHANA DIAZ

10 2025-10-31 23 2025-10-31 JOHANA DIAZ

11 2025-11-14 24 2025-11-14 JOHANA DIAZ

12 2025-11-14 25-26 2025-11-14 JOHANA DIAZ

13 2025-11-28 27-28 2025-11-28 JOHANA DIAZ

14 2025-11-28 29 2025-11-28 JOHANA DIAZ

15 2025-12-05 30 2025-12-05 JOHANA DIAZ

16 2025-12-09 31-32 2025-12-09 JOHANA DIAZ

17 2025-12-09 33 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JUAN DIEGO CASTAÑEDA ALVARADO  CD 585708

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Observador Noviembre/Diciembre

Carné de vacunas

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento vigilancia Nutricional

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Observador octubre

Compromiso documental

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 07-11-2025 al 07-11-2025

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-05-13 1-6 2025-05-19 JOHANA DIAZ

2 2025-05-13 7-8 2025-05-19 JOHANA DIAZ

3 2025-05-13 9 2025-05-19 JOHANA DIAZ

4 2025-05-13 10 2025-05-19 JOHANA DIAZ

5 2025-05-19 11 2025-05-19 JOHANA DIAZ

6 2025-05-19 12 2025-05-19 JOHANA DIAZ

7 2025-05-19 13 2025-05-19 JOHANA DIAZ

8 2025-05-19 14-16 2025-05-19 JOHANA DIAZ

9 2025-05-19 17 2025-05-19 JOHANA DIAZ

10 2025-05-26 18-19 2025-05-26 JOHANA DIAZ

11 2025-05-30 20 2025-05-30 JOHANA DIAZ

12 2025-06-03 21 2025-06-03 JOHANA DIAZ

13 2025-06-19 22 2025-06-19 JOHANA DIAZ

14 2025-06-27 23 2025-06-27 JOHANA DIAZ

15 2025-06-27 24 2025-06-27 JOHANA DIAZ

16 2025-07-21 25 2025-07-21 JOHANA DIAZ

17 2025-07-23 26 2025-07-23 JOHANA DIAZ

18 2025-07-31 27 2025-07-31 JOHANA DIAZ

19 2025-08-21 28 2025-08-21 JOHANA DIAZ

20 2025-08-29 29 2025-08-29 JOHANA DIAZ

21 2025-09-12 30-32 2025-09-12 JOHANA DIAZ

22 2025-09-22 33 2025-09-22 JOHANA DIAZ

23 2025-09-30 34 2025-09-30 JOHANA DIAZ

24 2025-09-30 35 2025-09-30 JOHANA DIAZ

25 2025-09-30 36 2025-09-30 JOHANA DIAZ

26 2025-10-22 37 2025-10-22 JOHANA DIAZ

27 2025-10-31 38 2025-10-31 JOHANA DIAZ

28 2025-11-14 39-40 2025-11-14 JOHANA DIAZ

29 2025-11-24 41 2025-11-24 JOHANA DIAZ

30 2025-11-24 42-43 2025-11-24 JOHANA DIAZ

31 2025-12-05 44 2025-12-05 JOHANA DIAZ

32 2025-12-09 45-46 2025-12-09 JOHANA DIAZ

33 2025-12-09 47 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 05-09-2025 al 09-09-2025

Acta compromiso documental

Observador octubre

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

SANTIAGO JESUS ESCALANTE COLMENARES  CD 588942

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Cané de vacunas

Recibo público

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento vigilancia Nutricional

Interacciones armónicas

Compromiso documental

Carta autorizado y Documento de identificación

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Observador junio

Registro de novedades del 24-06-2025 al 25-06-2025

Compromiso documental

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Observador septiembre

Compromiso documental

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-01-21 1-6 2025-02-24 JOHANA DIAZ

2 2025-01-21 7-9 2025-02-24 JOHANA DIAZ

3 2025-01-21 10 2025-02-24 JOHANA DIAZ

4 2025-01-21 11 2025-02-24 JOHANA DIAZ

5 2025-01-21 12 2025-02-24 JOHANA DIAZ

6 2025-02-24 13 2025-02-24 JOHANA DIAZ

7 2025-02-24 14 2025-02-24 JOHANA DIAZ

8 2025-02-24 15 2025-02-24 JOHANA DIAZ

9 2025-02-24 16 2025-02-24 JOHANA DIAZ

10 2025-02-24 17 2025-02-24 JOHANA DIAZ

11 2025-02-24 18- 19 2025-02-24 JOHANA DIAZ

12 2025-02-28 20 2025-02-28 JOHANA DIAZ

13 2025-03-25 21 2025-03-25 JOHANA DIAZ

14 2025-03-31 22 2025-03-31 JOHANA DIAZ

15 2025-03-31 23 2025-03-31 JOHANA DIAZ

16 2025-03-31 24 2025-03-31 JOHANA DIAZ

17 2025-04-01 25 2025-04-01 JOHANA DIAZ

18 2025-04-24 26-28 2025-04-24 JOHANA DIAZ

19 2025-04-28 29 2025-04-28 JOHANA DIAZ

20 2025-04-30 30 2025-04-30 JOHANA DIAZ

21 2025-04-30 31 2025-04-30 JOHANA DIAZ

22 2025-05-02 32 2025-05-02 JOHANA DIAZ

23 2025-05-13 33 2025-05-13 JOHANA DIAZ

24 2025-05-30 34 2025-05-30 JOHANA DIAZ

25 2025-05-30 35 2025-05-30 JOHANA DIAZ

26 2025-06-03 36 2025-06-03 JOHANA DIAZ

27 2025-06-04 37 2025-06-04 JOHANA DIAZ

28 2025-06-04 38 2025-06-04 JOHANA DIAZ

29 2025-06-04 39-40 2025-06-04 JOHANA DIAZ

30 2025-06-04 41 2025-06-04 JOHANA DIAZ

31 2025-06-04 42 2025-06-04 JOHANA DIAZ

32 2025-06-27 43 2025-06-27 JOHANA DIAZ

33 2025-06-27 44 2025-06-27 JOHANA DIAZ

34 2025-07-23 45 2025-07-23 JOHANA DIAZ

35 2025-07-31 46 2025-07-31 JOHANA DIAZ

36 2025-07-31 47 2025-07-31 JOHANA DIAZ

37 2025-08-29 48 2025-08-29 JOHANA DIAZ

38 2025-08-29 49 2025-08-29 JOHANA DIAZ

39 2025-09-12 50-52 2025-09-12 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 09-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado médico, auditivo y visual

Certificado odontológico

Curva crecimiento y desarrollo

Observador agosto

Registro de novedades del 14 de agosto 2025 al 21 de agosto 2025

Profesional de atención en primera infancia

Certificado de crecimiento y desarrollo

Acta certificados

Observador junio

Registro de novedades del 16-06-2025 al 26-06-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Registro de novedades del 01-07-2025 al 08-07-2025

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Pacto de corresponsabilidad

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

SARA JULIANA GARCIA RODRIGUEZ RC 1094450602

CONTENIDO
Tipo documental 

FICHA SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Recibo público

Carné de vacunas

Adrés

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento nutricional

Autorización imagen

Compromiso documental

Autorización a terceros y documento de identidad

Observador febrero

Compromiso documental

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

Registro de Novedades del 17-03-2025 al  26-03-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armónicas

Observador mayo

Acta compromiso documental

Observador abril

Registro de novedades del 20-04-2025 al 30-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta seguimiento nutrición



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable Observaciones

40 2025-09-22 53 2025-09-22 JOHANA DIAZ

41 2025-09-30 54 2025-09-30 JOHANA DIAZ

42 2025-09-30 55 2025-09-30 JOHANA DIAZ

43 2025-09-30 56 2025-09-30 JOHANA DIAZ

44 2025-10-22 57 2025-10-22 JOHANA DIAZ

45 2025-10-31 58 2025-10-31 JOHANA DIAZ

46 2025-10-31 59 2025-10-31 JOHANA DIAZ

47 2025-11-04 60 2025-11-04 JOHANA DIAZ

48 2025-11-14 61-62 2025-11-14 JOHANA DIAZ

49 2025-11-24 63-64 2025-11-24 JOHANA DIAZ

50 2025-11-28 65 2025-11-28 JOHANA DIAZ

51 2025-12-05 66 2025-12-05 JOHANA DIAZ

52 2025-12-05 67 2025-12-05 JOHANA DIAZ

53 2025-12-09 68-69 2025-12-09 JOHANA DIAZ

54 2025-12-09 70 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

SARA JULIANA GARCIA RODRIGUEZ RC 1094450602

CONTENIDO
 

Compromiso documental

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Certificación eps

Observador septiembre

Registro de novedades del 29-09-2025 al 30-09-2025

Acta compromiso documental

Observador octubre

Registro de novedades del 01- 10- 2025 al 01-10-2025

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 25-11-2025 al 28-11-2025

Observador Noviembre/diciembre

Registro de novedades del 01-12-2025 al 03-12-2025

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-03-10 1-6 2025-03-12 JOHANA DIAZ

2 2025-03-10 7-9 2025-03-12 JOHANA DIAZ

3 2025-03-10 10 2025-03-12 JOHANA DIAZ

4 2025-03-10 11 2025-03-12 JOHANA DIAZ

5 2025-03-10 12 2025-03-12 JOHANA DIAZ

6 2025-03-12 13 2025-03-12 JOHANA DIAZ

7 2025-03-12 14 2025-03-12 JOHANA DIAZ

8 2025-03-12 15 2025-03-12 JOHANA DIAZ

9 2025-03-12 16 2025-03-12 JOHANA DIAZ

10 2025-03-12 17 2025-03-12 JOHANA DIAZ

11 2025-03-31 18 2025-03-31 JOHANA DIAZ

12 2025-03-31 19 2025-03-31 JOHANA DIAZ

13 2025-04-01 20 2025-04-01 JOHANA DIAZ

14 2025-04-14 21 2025-04-14 JOHANA DIAZ

15 2025-04-24 22-24 2025-04-24 JOHANA DIAZ

16 2025-04-30 25 2025-04-30 JOHANA DIAZ

17 2025-04-30 26 2025-04-30 JOHANA DIAZ

18 2025-05-02 27 2025-05-02 JOHANA DIAZ

19 2025-05-14 28 2025-05-14 JOHANA DIAZ

20 2025-05-30 29 2025-05-30 JOHANA DIAZ

21 2025-05-30 30 2025-05-30 JOHANA DIAZ

22 2025-06-03 31 2025-06-03 JOHANA DIAZ

23 2025-06-16 32 2025-06-16 JOHANA DIAZ

24 2025-06-27 33 2025-06-27 JOHANA DIAZ

25 2025-07-18 34 2025-07-18 JOHANA DIAZ

26 2025-07-23 35 2025-07-23 JOHANA DIAZ

27 2025-07-31 36 2025-07-31 JOHANA DIAZ

28 2025-07-31 37 2025-07-31 JOHANA DIAZ

29 2025-08-19 38 2025-08-19 JOHANA DIAZ

30 2025-08-29 39 2025-08-29 JOHANA DIAZ

31 2025-08-29 40 2025-08-29 JOHANA DIAZ

32 2025-09-12 41-43 2025-09-12 JOHANA DIAZ

33 2025-09-22 44 2025-09-22 JOHANA DIAZ

34 2025-09-30 45 2025-09-30 JOHANA DIAZ

35 2025-09-30 46 2025-09-30 JOHANA DIAZ

36 2025-10-22 47 2025-10-22 JOHANA DIAZ

37 2025-10-31 48 2025-10-31 JOHANA DIAZ

38 2025-10-31 49 2025-10-31 JOHANA DIAZ

39 2025-11-14 50-51 2025-11-14 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Compromiso documental

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Registro de novedades del 02-07-2025 al 03-07-2025

Compromiso documental

Observador agosto

Registro de novedades  del 25-08-2025 al 26-08-2025

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Obsevador septiembre

Acta compromiso documental

Observador octubre

Registro de novedades del 03-10-2025 al 17-10-2025

Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Informe pedagogico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

ALDAIR JUNIOR MELENDEZ DONADO             RC 1300420649

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Carné de vacunas

Adres

Recibo público

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Autorización imagen

Compromiso documental

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

Consentimiento  informado proceso competitivo

Compromiso documental

Interacciones armónicas

Observador abril

Registro de novedades del  28-04-2025 al  29-04-2025

Consentimiento  informado proceso competitivo

Observador junio

Compromiso documental

Observador mayo

Registro de novedades del 07-05-2025 al 26-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable Observaciones

40 2025-11-24 52 2025-11-24 JOHANA DIAZ

41 2025-11-24 53-54 2025-11-24 JOHANA DIAZ

42 2025-11-28 55 2025-11-28 JOHANA DIAZ

43 2025-12-05 56 2025-12-05 JOHANA DIAZ

44 2025-12-09 57-58 2025-12-09 JOHANA DIAZ

45 2025-12-09 59 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas  Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

ALDAIR JUNIOR MELENDEZ DONADO             RC 1300420649

CONTENIDO
 

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 10-11-2025 al 11-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-01-25 1-6 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

2 2025-01-25 7-10 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

3 2025-01-25 11 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

4 2025-01-25 12 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

5 2025-01-28 13 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

6 2025-01-28 14 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

7 2025-01-28 15 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

8 2025-01-28 16 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

9 2025-01-28 17 2025-01-28 JOHANA DIAZ 

10 2025-01-31 18 2025-01-31 JOHANA DIAZ 

11 2025-02-28 19 2025-02-28 JOHANA DIAZ 

12 2025-02-28 20 2025-02-28 JOHANA DIAZ 

13 2025-03-28 21 2025-03-28 JOHANA DIAZ 

14 2025-03-31 22 2025-03-31 JOHANA DIAZ 

15 2025-03-31 23 2025-03-31 JOHANA DIAZ 

16 2025-04-01 24 2025-04-01 JOHANA DIAZ 

17 2025-04-24 25-27 2025-04-24 JOHANA DIAZ 

18 2025-04-28 28 2025-04-28 JOHANA DIAZ 

19 2025-04-30 29 2025-04-30 JOHANA DIAZ 

20 2025-04-30 30 2025-04-30 JOHANA DIAZ 

21 2025-05-02 31 2025-05-02 JOHANA DIAZ 

22 2025-05-30 32 2025-05-30 JOHANA DIAZ 

23 2025-06-03 33 2025-06-03 JOHANA DIAZ 

24 2025-06-03 34 2025-06-03 JOHANA DIAZ 

25 2025-06-10 35-36 2025-06-10 JOHANA DIAZ 

26 2025-06-10 37-43 2025-06-10 JOHANA DIAZ 

27 2025-06-13 44 2025-06-13 JOHANA DIAZ 

28 2025-06-18 45 2025-06-18 JOHANA DIAZ 

29 2025-06-27 46 2025-06-27 JOHANA DIAZ 

30 2025-06-27 47 2025-06-27 JOHANA DIAZ 

31 2025-07-18 48 2025-07-18 JOHANA DIAZ 

32 2025-07-23 49 2025-07-23 JOHANA DIAZ 

33 2025-07-31 50 2025-07-31 JOHANA DIAZ 

34 2025-07-31 51 2025-07-31 JOHANA DIAZ 

35 2025-08-19 52 2025-08-19 JOHANA DIAZ 

36 2025-08-29 53 2025-08-29 JOHANA DIAZ 

37 2025-09-12 54-56 2025-09-12 JOHANA DIAZ 

38 2025-09-22 57 2025-09-22 JOHANA DIAZ 

39 2025-09-30 58 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Acta activación poliza

Registro de accidentes institucional

Registro de novedades del 10-06-2025 al 13-06-2025

Acta de compromiso de la familia en la garantia de derecho de salud

Observador junio

Registro de novedades del 16-06-2025 al 17-06-2025

Compromiso documental

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Registro de novedades del 01-07-2025 al 02-07-2025

Compromiso documental

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante

Responsable

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

JOSE ANGEL MONTENEGRO PEREZ RC  1082482726

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Recibo público

Carné de vacunas

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Autorización imagen

Compromiso documental

Observador enero

Compromiso documental

Observador febrero

Compromiso documental

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armónicas

Acta compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador abril

Registro de novedades 14-04-2025 al  22 -04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Citación padres compromiso documental



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable Observaciones

40 2025-09-30 59 2025-09-30 JOHANA DIAZ

41 2025-09-30 60 2025-09-30 JOHANA DIAZ

42 2025-10-22 61 2025-10-22 JOHANA DIAZ

43 2025-10-31 62 2025-10-31 JOHANA DIAZ

44 2025-11-14 63-64 2025-11-14 JOHANA DIAZ

45 2025-11-24 65 2025-11-24 JOHANA DIAZ

46 2025-11-24 66-67 2025-11-24 JOHANA DIAZ

47 2025-11-28 68 2025-11-28 JOHANA DIAZ

48 2025-12-05 69 2025-12-05 JOHANA DIAZ

49 2025-12-09 70-71 2025-12-09 JOHANA DIAZ

50 2025-12-09 72 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de atención en primera infancia

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Responsable 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

JOSE ANGEL MONTENEGRO PEREZ      RC  1082482726

CONTENIDO
 

Observador septiembre

Registro de novedades del 12-09-2025 al 15-09 -2025

Acta compromiso documental

Observador octubre

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 10-11-2025 al 12-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-10-23 1-6 2025-10-28 JOHANA DIAZ

2 2025-10-23 7-9 2025-10-28 JOHANA DIAZ

3 2025-10-23 10 2025-10-28 JOHANA DIAZ

4 2025-10-23 11 2025-10-28 JOHANA DIAZ

5 2025-10-28 12 2025-10-28 JOHANA DIAZ

6 2025-10-28 13 2025-10-28 JOHANA DIAZ

7 2025-10-28 14 2025-10-28 JOHANA DIAZ

8 2025-10-28 15-17 2025-10-28 JOHANA DIAZ

9 2025-10-28 18 2025-10-28 JOHANA DIAZ

10 2025-10-31 19 2025-10-31 JOHANA DIAZ

11 2025-11-14 20-21 2025-11-14 JOHANA DIAZ

12 2025-11-24 22-23 2025-11-24 JOHANA DIAZ

13 2025-11-28 24 2025-11-28 JOHANA DIAZ

14 2025-12-05 25 2025-12-05 JOHANA DIAZ

15 2025-12-09 26-27 2025-12-09 JOHANA DIAZ

16 2025-12-09 28 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MATHIAS JOSE PIÑA ROMERO CD597099

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Novedad sirbe

Carné de vacunas

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento vigilancia Nutricional

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Observador octubre

Informe pedagógico

Autorizaciónara uso de imagen

Compromiso documental

Observador Noviembre/Diciembre

Acta de cierre expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-11-06 1-6 2025-11-11 JOHANA DIAZ

2 2025-11-06 7-9 2025-11-11 JOHANA DIAZ

3 2025-11-06 10 2025-11-11 JOHANA DIAZ

4 2025-11-06 11 2025-11-11 JOHANA DIAZ

5 2025-11-11 12 2025-11-11 JOHANA DIAZ

6 2025-11-11 13 2025-11-11 JOHANA DIAZ

7 2025-11-11 14 2025-11-11 JOHANA DIAZ

8 2025-11-11 15-17 2025-11-11 JOHANA DIAZ

9 2025-11-11 18 2025-11-11 JOHANA DIAZ

10 2025-11-14 19-20 2025-11-14 JOHANA DIAZ

11 2025-11-24 21-22 2025-11-24 JOHANA DIAZ

12 2025-12-05 23 2025-12-05 JOHANA DIAZ

13 2025-12-09 24 2025-12-09 JOHANA DIAZ

14 2025-12-09 25 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Carné de vacunas

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento vigilancia Nutricional

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JOANIS PAOLA LANDAETA SUAREZ RC1240495283

CONTENIDO
Tipo documental 

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 8/10/2024 52 12/10/2024 MARGIE LANCHEROS

42 8/10/2024 53 12/10/2024 MARGIE LANCHEROS

43 10/10/2024 54 12/10/2024 MARGIE LANCHEROS

44 28/10/2024 55 31/10/2024 MARGIE LANCHEROS

45 31/10/2024 56 31/10/2024 MARGIE LANCHEROS

46 15/11/2024 57-58 16/11/2024 MARGIE LANCHEROS

47 06/12/2024 59 06/12/2024 MARGIE LANCHEROS

48 20/01/2025 60 20/01/2025 JOHANA DIAZ

49 20/01/2025 61 20/01/2025 JOHANA DIAZ

50 31/01/2025 62 31/01/2025 JOHANA DIAZ

51 20/02/2025 63 20/02/2025 JOHANA DIAZ

52 28/02/2025 64 28/02/2025 JOHANA DIAZ

53 20/03/2025 65 20/03/2025 JOHANA DIAZ

54 31/03/2025 66 31/03/2025 JOHANA DIAZ

55 31/03/2025 67 31/03/2025 JOHANA DIAZ

56 31/03/2025 68 31/03/2025 JOHANA DIAZ

57 01/04/2025 69 01/04/2025 JOHANA DIAZ

58 21/04/2025 70 21/04/2025 JOHANA DIAZ

59 24/04/2025 71-73 24/04/2025 JOHANA DIAZ

60 29/04/2025 74 29/04/2025 JOHANA DIAZ

61 30/04/2025 75 30/04/2025 JOHANA DIAZ

62 30/04/2025 76 30/04/2025 JOHANA DIAZ

63 02/05/2025 77 02/05/2025 JOHANA DIAZ

64 08/05/2025 78 08/05/2025 JOHANA DIAZ

65 21/05/2025 79 21/05/2025 JOHANA DIAZ

66 30/05/2025 80 30/05/2025 JOHANA DIAZ

67 30/05/2025 81 30/05/2025 JOHANA DIAZ

68 03/06/2025 82 03/06/2025 JOHANA DIAZ

69 03/06/2025 83 03/06/2025 JOHANA DIAZ

70 18/06/2025 84 18/06/2025 JOHANA DIAZ

71 18/06/2025 85 18/06/2025 JOHANA DIAZ

72 18/06/2025 86 18/06/2025 JOHANA DIAZ

73 18/06/2025 87 18/06/2025 JOHANA DIAZ

74 18/06/2025 88-89 18/06/2025 JOHANA DIAZ

75 18/06/2025 90 18/06/2025 JOHANA DIAZ

76 18/06/2025 91 18/06/2025 JOHANA DIAZ

77 27/06/2025 92 27/06/2025 JOHANA DIAZ

78 27/06/2025 93 27/06/2025 JOHANA DIAZ

79 15/07/2025 94 15/07/2025 JOHANA DIAZ

80 23/07/2025 95 23/07/2025 JOHANA DIAZ

14. 

Cargo
15. 

Fech

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Compromiso documental

Observador febrero

Acta actualización acudientes CD

Observador octubre

Registro de novedades 08-10-2024

Informe pedagógico

Observador noviembre y diciembre

8. Descripción del tipo documental

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Acta acompañamiento psicosocial

Pantallazo solicitud PPT

1. Nombre del expediente ESMERALDA SALOME FLORES RODRIGUEZ   PPT 8034510

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Compromiso documental

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

Registro de novedades

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

interacciones armónicas

Registro de novedades del 03-abril- 2025 al 29 de abril del 2025

Observador abril

Registro de novedades del 30 de abril del 2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades del 02-05-2025 al 08-05-2025

Remisión a psicología

Observador mayo

Registro de novedades del 08-05-2025 al 16-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Revisó AprobóElaboró

Observador junio

Certificado visual

Certificado médico

Citación a psicología por compromiso documental

Tamizaje auditivo

Certificado de crecimiento y desarrollo

Curva de crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Acta certificado

Registro de novedades del 17-06-2025 al 26-06-2025

Registro de novedades del 01-07-2025 al 15-07-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

Nomb

re Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-07-31 Observador julio 96 2025-07-31 JOHANA DIAZ

2 2025-07-31 Registro de novedades del 16-07-2025 al 30-07-2025 97 2025-07-31 JOHANA DIAZ

3 2025-08-29 Observador agosto 98 2025-08-29 JOHANA DIAZ

4 2025-08-29 Registro de novedades del 01-08-2025 al 11-08-2025 99 2025-08-29 JOHANA DIAZ

5 2025-09-12 Pacto de corresponsabilidad 100-102 2025-09-12 JOHANA DIAZ

6 2025-09-15 Registro de novedades del 02-09-2025 al 15-09-2025 103 2025-09-15 JOHANA DIAZ

7 2025-09-22 Compromiso documental 104 2025-09-22 JOHANA DIAZ

8 2025-09-30 Tercer informe del proceso de desarrollo infantil 105 2025-09-30 JOHANA DIAZ

9 2025-09-30 Observador septiembre 106 2025-09-30 JOHANA DIAZ

10 2025-09-30 Registro de novedades del 15-09-2025 al 22-09-2025 107 2025-09-30 JOHANA DIAZ

11 2025-10-21 108 2025-10-21 JOHANA DIAZ

12 2025-10-21 109 2025-10-21 JOHANA DIAZ

13 2025-10-22 110 2025-10-22 JOHANA DIAZ

14 2025-10-31 111 2025-10-31 JOHANA DIAZ

15 2025-10-31 112 2025-10-31 JOHANA DIAZ

16 2025-11-14 113-114 2025-11-14 JOHANA DIAZ

17 2025-11-24 115 2025-11-24 JOHANA DIAZ

18 2025-11-27 116-117 2025-11-27 JOHANA DIAZ

19 2025-11-27 118 2025-11-27 JOHANA DIAZ

20 2025-11-28 119 2025-11-28 JOHANA DIAZ

21 2025-12-05 120 2025-12-05 JOHANA DIAZ

22 2025-12-09 121-122 2025-12-09 JOHANA DIAZ

23 2025-12-09 123 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Acta compromiso documental

CONTENIDO
Tipo documental 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ESMERALDA SALOME FLORES RODRIGUEZ   PPT 8034510

PPT participante

Acta compromiso documental

Observador octubre

Registro de novedades del 21-10-2025 al 27-10-2025

Informe pedagógico

Registro de novedades del 01-10-2025 al 21-10-2025

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 07-11-2025 al 27-11-2025

Registro de novedades del 28-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 29/11/2024 56 06/12/2024 ANDREA SANCHEZ

42 06/12/2024 57 06/12/2024 ANDREA SANCHEZ

43 20/01/2025 58 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

44 20/01/2025 59 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

45 20/01/2025 60 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

46 31/01/2025 61 31/01/2025 JOHANA DIAZ 

47 2002/2025 62 2002/2025 JOHANA DIAZ 

48 28/02/2025 63 28/02/2025 JOHANA DIAZ 

49 28/02/2025 64 28/02/2025 JOHANA DIAZ 

50 31/03/2025 65 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

51 31/03/2025 66 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

52 31/03/2025 67 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

53 01/04/2025 68 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

54 01/04/2025 69 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

55 24/04/2025 70-72 24/04/2025 JOHANA DIAZ 

56 30/04/2025 73 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

57 30/04/2025 74 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

58 02/05/2025 75 02/05/2025 JOHANA DIAZ 

59 02/05/2025 76 02/05/2025 JOHANA DIAZ 

60 23/05/2025 77 23/05/2025 JOHANA DIAZ 

61 30/05/2025 78 30/05/2025 JOHANA DIAZ 

62 03/06/2025 79 03/06/2025 JOHANA DIAZ 

63 03/06/2025 80 04/06/2025 JOHANA DIAZ 

64 03/06/2025 81 03/06/2025 JOHANA DIAZ 

65 04/06/2025 82 04/06/2025 JOHANA DIAZ 

66 27/06/2025 83 27/06/2025 JOHANA DIAZ 

67 03/07/2025 84 03/07/2025 JOHANA DIAZ 

68 03/07/2025 85 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

69 03/07/2025 86 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

70 03/07/2025 87 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

71 03/07/2025 88 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

72 03/07/2025 89 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

73 04/07/2025 90 04/07/2025 JOHANA DIAZ 

74 17/07/2025 91 17/07/2025 JOHANA DIAZ 

75 17/07/2025 92-95 17/07/2025 JOHANA DIAZ 

76 23/07/2025 96 23/07/2025 JOHANA DIAZ 

77 31/07/2025 97 31/07/2025 JOHANA DIAZ 

78 20/08/2025 98 20/08/2025 JOHANA DIAZ 

79 25/08/2025 99 25/08/2025 JOHANA DIAZ 

80 29/08/2025 100 29/08/2025 JOHANA DIAZ 

14. 

Cargo
15. 

Fecha

certificado odontológico

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo

Acta citación por psicología

Compromiso documental

Acta atención por psicología

Observador junio

Certificado visual

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Registro de novedades del 07-04-2025 al 08-04-2025

Compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Remisión a psicología 

Observador mayo

Compromiso documental

Registro de novedades del 05-03-2025 al 06-03-2025

Compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armónicas

Registro de novedades del 26-11-2024 al 27-11-2024

Observador diciembre

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Compromiso documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Soporte médico

Acta remisión educadora especial

Observador agosto

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

1. Nombre del expediente ADRIEL SEBASTIAN GUANIPA CHIRINOS   RC 1012474124

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Observador febrero

Registro de novedades del 14-02-2025 al 19-02-2025

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Certificado auditivo

Curvas de crecimiento y desarrollo

Registro de proceso de acompañamiento psicosocial

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Acta de certificados

Registro de acompañamiento por psicología

16. Notas : Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

Nomb

re
Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia

Revisó AprobóElaboró



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-08-29 101 2025-08-29 JOHANA DIAZ

2 2025-09-09 102 2025-09-09 JOHANA DIAZ

3 2025-09-12 103-105 2025-09-12 JOHANA DIAZ

4 2025-09-16 106 2025-09-16 JOHANA DIAZ

5 2025-09-22 Compromiso documental 107 2025-07-22 JOHANA DIAZ

6 2025-09-24 Acta seguimiento educadora especial 108-109 2025-09-24 JOHANA DIAZ

7 2025-09-30 Tercer informe del proceso de desarrollo infantil 110 2025-09-30 JOHANA DIAZ

8 2025-09-30 Observador septiembre 111 2025-09-30 JOHANA DIAZ

9 2025-09-30 Registro de novedades del 16-09-2025 al 18-09-2025 112 2025-09-30 JOHANA DIAZ

10 2025-10-22 Acta compromiso documental 113 2025-10-22 JOHANA DIAZ

11 2025-10-31 Observador octubre 114 2025-10-31 JOHANA DIAZ

12 2025-11-14 Informe pedagógico 115-116 2025-11-14 JOHANA DIAZ

13 2025-11-24 Acta compromiso documental 117 2025-11-24 JOHANA DIAZ

14 2025-11-24 Autorización para uso de imagen 118-119 2025-11-24 JOHANA DIAZ

15 2025-12-05 120 2025-12-05 JOHANA DIAZ

16 2025-12-09 121 2025-12-09 JOHANA DIAZ

17 2025-12-09 122 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Observador Noviembre/Diciembre

Acta observación participante educadora especial

Pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ADRIEL SEBASTIAN GUANIPA CHIRINOS    RC 1012474124

CONTENIDO
Tipo documental 

Rgistro de novedades de 19-08-2025 al 20- 08-2025

Acompañamiento psicosocial

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del 9. Folio(s) 10. Fecha de 11. Responsable de la 12. Observaciones

1 16/05/2024 1-6 16/05/2024 KAREN PRECIADO

2 16/05/2024 7-10 16/05/2024 KAREN PRECIADO

3 16/05/2024 11 16/05/2024 KAREN PRECIADO

4 16/05/2024 12 16/05/2024 KAREN PRECIADO

5 16/05/2024 13 16/05/2024 KAREN PRECIADO

6 16/05/2024 14 16/05/2024 KAREN PRECIADO

7 16/05/2024 15 16/05/2024 KAREN PRECIADO

8 16/05/2024 16 16/05/2024 KAREN PRECIADO

9 16/05/2024 17 16/05/2024 KAREN PRECIADO

10 16/05/2024 18 16/05/2024 KAREN PRECIADO

11 27/05/2024 19 27/05/2024 KAREN PRECIADO

12 13/06/2024 20 14/06/2024 KAREN PRECIADO

13 14/06/2024 21 14/06/2024 KAREN PRECIADO

14 26/06/2024 22 26/06/2024 KAREN PRECIADO

15 28/06/2024 23 28/06/2024 KAREN PRECIADO

16 05/07/2024 24 09/07/2024 KAREN PRECIADO

17 09/07/2024 25 09/07/2024 KAREN PRECIADO

18 26/07/2024 26 31/07/2024 KAREN PRECIADO

19 31/07/2024 27 31/07/2024 KAREN PRECIADO

20 14/08/2024 28 14/08/2024 KAREN PRECIADO

21 14/08/2024 29 14/08/2024 KAREN PRECIADO

22 20/08/2024 30-32 20/08/2024 KAREN PRECIADO

23 27/08/2024 33 27/08/2024 KAREN PRECIADO

24 14/09/2024 34 14/09/2024 KAREN PRECIADO

25 25/09/2024 35 26/09/2024 KAREN PRECIADO

26 26/09/2024 36 26/09/2024 KAREN PRECIADO

27 03/10/2024 37 03/10/2024 KAREN PRECIADO

28 03/10/2024 38 03/10/2024 KAREN PRECIADO

29 11/10/2024 39 11/10/2024 KAREN PRECIADO

30 23/10/2024 40 23/10/2024 KAREN PRECIADO

31 31/10/2024 41 31/10/2024 KAREN PRECIADO

32 31/10/2024 42 31/10/2024 KAREN PRECIADO

33 06/11/2024 43 15/11/2024 KAREN PRECIADO

34 10/11/2024 44 15/11/2024 KAREN PRECIADO

35 15/11/2024 45-46 15/11/2024 KAREN PRECIADO

36 06/12/2024 47 06/12/2024 KAREN PRECIADO

37 20/01/2025 48 20/01/2025 JOHANA DIAZ

38 20/01/2025 49 20/01/2025 JOHANA DIAZ

39 20/01/2025 50 20/01/2025 JOHANA DIAZ

40 31/01/2025 51 31/01/2025 JOHANA DIAZ

14. 

Car
15. 

Fec

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Certificado visual

Informe pedagógico

Registro de novedades del 02/10/2024 al 11/10/2024

Certificado de crecimiento y desarrollo

Observador octubre

Registro de novedad del 11-10-2024

Certificado auditivo

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Recibo público

Formalización cupo

carné de vacunas

Sisbén

1. Nombre del expediente HEILYN ALONDRA LANDAZURI MATHEUS  RC 1242691153

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

Compromiso documental

Autorización uso de imagen

Consentimiento vigilancia nutricional

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Certificado crecimiento y desarrollo

Compromiso documental

Observador junio

Registro de novedades del 04-06-2024 al 28-06-2024

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Incapacidad médica

Observador julio

Registro de novedades del 02-07-2024 al 16-07-2024

Autorización a terceros

Compromiso documental

Interacciones armónicas

Observador agosto

Acta compromiso documental

Certificado odontológico

Observador septiembre

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Incapacidad médica

Revisó AprobóElaboró

Observador noviembre- diciembre

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Carta laboral

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

No

mbr
KAREN PRECIADO

Profesional en atención a la primera infancia



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 31/01/2025 52 31/01/2025 JOHANA DIAZ 

42 28/02/2025 53 28/02/2025 JOHANA DIAZ 

43 31/03/2025 Observador marzo 54 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

44 31/03/2025 Primer informe del proceso de desarrollo infantil 55 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

45 31/03/2025 Registro de novedades del 19/03/2025 al 20/03/2025 56 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

46 01/04/2025 Consentimiento informado proceso competitivo 57 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

47 24/04/2025 Interacciones armónicas 58-60 24/04/2025 JOHANA DIAZ 

48 30/04/2025 Observador abril 61 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

49 02/05/2025 Consentimiento informado proceso competitivo 62 02/05/2025 JOHANA DIAZ 

50 14/05/2025 Certificado de eps capital salud 63 14/05/2025 JOHANA DIAZ 

51 30/05/2025 Observador mayo 64 30/05/2025 JOHANA DIAZ 

52 30/05/2025 Registro de novedades del 20-05-2025 al 21-05-2025 65 30/05/2025 JOHANA DIAZ 

53 03/06/2025 Consentimiento informado proceso competitivo 66 03/06/2025 JOHANA DIAZ 

54 11/06/2025 Certificado crecimiento y desarrollo, visual, auditivo y médico 67 11/06/2025 JOHANA DIAZ 

55 27/06/2025 Observador junio 68 27/06/2025 JOHANA DIAZ 

56 27/06/2025 Registro de novedades del 17-07-2026 al 25-06-2025 69 27/06/2025 JOHANA DIAZ 

57 23/07/2025 Segundo informe del proceso de desarrollo infantil 70 23/07/2025 JOHANA DIAZ 

58 31/07/2025 Observador julio 71 31/07/2025 JOHANA DIAZ 

59 31/07/2025 Registro de novedades del 04-07-2025 al 30-07-2025 72 31/07/2025 JOHANA DIAZ 

60 20/08/2025 Registro de novedades del 01-08-2025 al 20-08-2025 73 20/08/2025 JOHANA DIAZ 

61 29/08/2025 Observador agosto 74 29/08/2025 JOHANA DIAZ 

62 29/08/2025 Registro de novedades del 20-08-2025 al 29-08-2025 75 29/08/2025 JOHANA DIAZ 

63 12/09/2025 76-78 12/09/2025 JOHANA DIAZ 

64 23/09/2025 Registro de novedades del 01-09-2025 al 23 - 09-2025 79 23/09/2025 JOHANA DIAZ 

65 30/09/2025 80 30/09/2025 JOHANA DIAZ 

66 30/09/2025 81 30/09/2025 JOHANA DIAZ 

67 30/09/2025 82 30/09/2025 JOHANA DIAZ 

68 10/10/2025 83 10/10/2025 JOHANA DIAZ 

69 23/10/2025 84 23/10/2025 JOHANA DIAZ 

70 31/10/2025 85 31/10/2025 JOHANA DIAZ 

71 31/10/2025 86 31/10/2025 JOHANA DIAZ 

72 14/11/2025 87-88 14/11/2025 JOHANA DIAZ 

73 19/11/2025 89 19/11/2025 JOHANA DIAZ 

74 24/11/2025 90-91 24/11/2025 JOHANA DIAZ 

75 28/11/2025 92 28/11/2025 JOHANA DIAZ 

76 05/12/2025 93 05/12/2025 JOHANA DIAZ 

77 05/12/2025 94 05/12/2025 JOHANA DIAZ 

78 09/12/2025 95-96 09/12/2025 JOHANA DIAZ 

79 09/12/2025 97 09/12/2025 JOHANA DIAZ 

Aprobó
Nidia Leonor 

Bustamante
14. 

Cargo
Responsable

15. 

Fech
16. Notas  Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 28-01-2025 al 29-01-2025

Observador febrero

Pacto de corresponsabilidad

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Observador septiembre

Registro de novedades del 29-09-2025 al 30-09-2025

Certificado auditivo

RevisóElaboró

Informe pedagógico

Observador Noviembre/Diciembre

1. Nombre del expediente HEILYN ALONDRA LANDAZURI MATHEUS  RC 1242691153

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Registro de novedades del 27-10-2025 al 31-10-2025

Observador octubre

Registro de novedades del 14-10-2025 al 23-10-2025

Estefania Omaña

Profesional de atención 

Registro de novedades del 01-02-2025 al 02-12-2025

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

09/12/2025

13. 

Nomb

re
Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia

Registro de novedades del 04-11-2025 al 19-11-2025

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 20-11-2025 al 27-11-2025



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 27/08/2024 51 30/08/2024 MARGIE LANCHEROS

42 30/08/2024 52 30/08/2024 MARGIE LANCHEROS

43 26/09/2024 53 03/10/2024 MARGIE LANCHEROS

44 03/10/2024 54 03/10/2024 MARGIE LANCHEROS

45 10/10/2024 55 12/10/2024 MARGIE LANCHEROS

46 28/10/2024 56 31/10/2024 MARGIE LANCHEROS

47 31/10/2024 57 31/10/2024 MARGIE LANCHEROS

48 15/11/2024 58-59 16/11/2024 MARGIE LANCHEROS

49 06/12/2024 60 06/12/2024 MARGIE LANCHEROS

50 20/01/2025 61 20/01/2025 JOHANA DIAZ

51 20/01/2025 62 20/01/2025 JOHANA DIAZ

52 20/01/2025 63 20/01/2025 JOHANA DIAZ

53 31/01/2025 64 31/01/2025 JOHANA DIAZ

54 28/02/2025 65 28/02/2025 JOHANA DIAZ

55 28/02/2025 66 28/02/2025 JOHANA DIAZ

56 28/02/2025 67 28/02/2025 JOHANA DIAZ

57 31/03/2025 68 31/03/2025 JOHANA DIAZ

58 01/04/2025 69 01/04/2025 JOHANA DIAZ

59 02/04/2025 70 02/04/2025 JOHANA DIAZ

60 24/04/2025 71-73 24/04/2025 JOHANA DIAZ

60 30/04/2025 74 30/04/2025 JOHANA DIAZ

61 30/04/2025 75 30/04/2025 JOHANA DIAZ

62 02/05/2025 76 02/05/2025 JOHANA DIAZ

63 02/05/2025 77 02/05/2025 JOHANA DIAZ

64 30/05/2025 78 30/05/2025 JOHANA DIAZ

65 30/05/2025 79 30/05/2025 JOHANA DIAZ

66 03/06/2025 80 03/06/2025 JOHANA DIAZ

67 03/06/2025 81 03/06/2025 JOHANA DIAZ

68 17/06/2025 82 17/06/2025 JOHANA DIAZ

69 17/06/2025 83 17/06/2025 JOHANA DIAZ

70 17/06/2025 84 17/06/2025 JOHANA DIAZ

70 17/06/2025 85 17/06/2025 JOHANA DIAZ

71 17/06/2025 86 17/06/2025 JOHANA DIAZ

71 27/06/2025 87 27/06/2025 JOHANA DIAZ

72 27/06/2025 88 27/06/2025 JOHANA DIAZ

73 21/07/2025 89 21/07/2025 JOHANA DIAZ

74 23/07/2025 90 23/07/2025 JOHANA DIAZ

75 29/07/2025 91 29/07/2025 JOHANA DIAZ

76 31/07/2025 92 31/07/2025 JOHANA DIAZ

77 21/08/2025 93 21/08/2025 JOHANA DIAZ

76 29/08/2025 94 29/08/2025 JOHANA DIAZ

77 29/08/2025 95 29/08/2025 JOHANA DIAZ

78 05/09/2025 96 05/09/2025 JOHANA DIAZ

79 05/09/2025 97-99 05/09/2025 JOHANA DIAZ

80 05/09/2025 100 05/09/2025 JOHANA DIAZ

14. 

Carg
15. 

Fech

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Curva de crecimiento y desarrollo

Acta de certificados

Compromiso documental

Observador enero

Observador febrero

Registro de novedades del 03-02-2025 al 18-02-2025

Carta permiso de viaje

Registro de novedades del 18/03/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Observador abril

Registro de novedades del 02/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador octubre

Registro de novedades del 08/10/2024 al 31/10/2024

Informe pedagógico

Observador noviembre y diciembre

Formalización cupo

Observador agosto

Registro novedades del 01/08/2024 al 14/08/2024

Observador septiembre

Tercer informe del proceso desarrollo infantil

Acta actualización acudientes

1. Nombre del expediente YOEL MATEO HERNANDEZ PEREZ  CD 571092

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Certificación poliza

Observador junio

Registro de novedades del 16-06-2025 al 17-06-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Registro de novedades del 15-07-2025 al  29-07-2025

Observador julio

Observador agosto

Registro de novedades del 04-08-2025 al 20-08-2025

Acta protocolo y procedimiento activación de poliza

Registro de accidente

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

Nomb

re
Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia

Revisó AprobóElaboró

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Compromiso documental

Compromiso documental

Compromiso documental

Certificado odontológico

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Observador mayo

Registro de novedades del 05-05-2025 al 15-05-2025

Citación psicología 

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado médico, visual, auditivo



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-09-09 101 2025-09-09 JOHANA DIAZ 

2 2025-09-12 102-104 2025-09-12 JOHANA DIAZ 

3 2025-09-17 105 2025-09-17 JOHANA DIAZ 

4 2025-09-22 106 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

5 2025-09-30 107 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

6 2025-09-30 Observador septiembre 108 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

7 2025-09-30 Registro de novedades del 25-09-2025 al 30-09-2025 109 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

8 2025-10-22 110 2025-10-27 JOHANA DIAZ 

9 2025-10-27 111 2025-10-27 JOHANA DIAZ 

10 2025-10-31 Observador octubre 112 2025-10-31 JOHANA DIAZ 

11 2025-11-14 Informe pedagógico 113-114 2025-11-14 JOHANA DIAZ 

12 2025-11-24 Acta compromiso documental 115 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

13 2025-11-24 116-117 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

14 2025-12-05 118 2025-12-05 JOHANA DIAZ 

15 2025-12-09 119-120 2025-12-09 JOHANA DIAZ 

16 2025-12-09 121 2025-12-09 JOHANA DIAZ 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente YOEL MATEO HERNANDEZ PEREZ   CD 571092

CONTENIDO
Tipo documental 

Compromiso documental

Autorización apara uso de imagen

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Registro de novevdades del 01-10-2025 al 27-10-2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Registro de novedades del 02-09-2025 al 09-09-2025

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 09-09-2025 al 17-09-2025

Compromiso documental

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del 9. Folio(s) 10. Fecha de 11. Responsable de la 12. Observaciones

1 09/02/2024 1 12/02/2024 YEIMY ENCISO

2 09/02/2024 2-8 12/02/2024 YEIMY ENCISO

3 09/02/2024 9 12/02/2024 YEIMY ENCISO

4 09/02/2024 10 12/02/2024 YEIMY ENCISO

5 12/02/2024 11 12/02/2024 YEIMY ENCISO

6 12/02/2024 12 12/02/2024 YEIMY ENCISO

7 12/02/2024 13 12/02/2024 YEIMY ENCISO

8 29/02/2024 14 04/03/2024 YEIMY ENCISO

9 29/02/2024 15 04/03/2024 YEIMY ENCISO

10 08/03/2024 16-17 12/03/2024 YEIMY ENCISO

11 12/03/2024 18 12/03/2024 YEIMY ENCISO

12 27/03/2024 19 01/04/2024 YEIMY ENCISO

13 08/04/2024 20 10/04/2024 YEIMY ENCISO

14 06/06/2024 21-24 07/06/2024 YEIMY ENCISO

15 07/06/2024 25-26 07/06/2024 YEIMY ENCISO

16 12/06/2024 27-28 12/06/2024 YEIMY ENCISO

17 12/06/2024 29 12/06/2024 YEIMY ENCISO

18 20/09/2024 30 20/09/2024 YEIMY ENCISO

19 20/09/2024 31-35 20/09/2024 YEIMY ENCISO

20 24/09/2024 36 24/09/2024 YEIMY ENCISO

21 24/09/2024 37 24/09/2024 YEIMY ENCISO

22 24/09/2024 38 24/09/2024 YEIMY ENCISO

23 24/09/2024 39 24/09/2024 YEIMY ENCISO

24 24/09/2024 40 24/09/2024 YEIMY ENCISO

25 24/09/2024 41-43 24/09/2024 YEIMY ENCISO

26 24/09/2024 44 24/09/2024 YEIMY ENCISO

27 24/09/2024 45 24/09/2024 YEIMY ENCISO

28 26/09/2024 46 26/09/2024 YEIMY ENCISO

29 03/10/2024 47 03/10/2024 YEIMY ENCISO

30 24/10/2024 48 24/10/2024 YEIMY ENCISO

31 28/10/2024 49 28/10/2024 YEIMY ENCISO

32 13/11/2024 50 13/11/2024 YEIMY ENCISO

33 15/11/2024 51-54 15/11/2024 YEIMY ENCISO

34 04/12/2024 55-59 04/12/2024 YEIMY ENCISO

36 05/12/2024 60 05/12/2024 YEIMY ENCISO

36 06/12/2024 61-62 06/12/2024 YEIMY ENCISO

37 06/12/2024 63 06/12/2024 YEIMY ENCISO

38 06/12/2024 64 06/12/2024 YEIMY ENCISO

39 03/04/2025 65-70 08/04/2025 JOHANA DIAZ

40 03/04/2025 71 08/04/2025 JOHANA DIAZ

14. 

Car
15. 

Fec

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Respuesta solicitud egreso

Acta notificación egreso

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Compromiso documental

Observador octubre

Carta solicitud retiro

Informe pedagógico

Testigo documental

Documento participante y su nucleo familiar 

Adres

Recibo público

Formalización cupo

Autorización derechos de imagen

1. Nombre del expediente ALEXANDRA SOFIA GONZALEZ FERNANDEZ    RC 1043198441

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

Carné de vacunas

Observador febrero

Registro de novedades del 12-02-2024 al 28-02-2024

Acta visita domiciliaria

Carta solicitud traslado

Registro de novedades del 01-03-2024 al 13- 03-2024

Carta de retiro voluntario

Respuesta solicitud egreso

Notificación egreso y pantallazo

Novedad SIRBE

Cierre de expediente

Acta compromiso asistencia

Ficha SIRBE

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Autorización derechos de imagen

Consentimiento informado proceso vigilancia nutricional

Compromiso documental

Interacciones armónicas

Carné de vacunas actualizado

Curva de crecimiento y desarrollo

Observador septiembre

Revisó AprobóElaboró

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador diciembre

Ficha SIRBE

Documento nucleo familiar 

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

No

mbr YEIMY ENCISO

Profesional en atención a la primera infancia



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 03/04/2025 72 08/04/2025 JOHANA DIAZ

42 03/04/2025 73 08/04/2025 JOHANA DIAZ

43 03/04/2025 74 08/04/2025 JOHANA DIAZ

44 08/04/2025 75 08/04/2025 JOHANA DIAZ

45 08/04/2025 76 08/04/2025 JOHANA DIAZ

46 08/04/2025 77 08/04/2025 JOHANA DIAZ

47 08/04/2025 78 08/04/2025 JOHANA DIAZ

48 08/04/2025 79 08/04/2025 JOHANA DIAZ

49 24/04/2025 80-82 24/04/2025 JOHANA DIAZ

50 30/04/2025 83 30/04/2025 JOHANA DIAZ

51 02/05/2025 84 02/05/2025 JOHANA DIAZ

52 30/05/2025 85 30/05/2025 JOHANA DIAZ

53 03/06/2025 86 03/06/2025 JOHANA DIAZ

54 04/06/2025 87 04/06/2025 JOHANA DIAZ

55 04/06/2025 88 04/06/2025 JOHANA DIAZ

56 04/06/2025 89 04/06/2025 JOHANA DIAZ

57 04/06/2025 90-91 04/06/2025 JOHANA DIAZ

58 04/06/2025 92 04/06/2025 JOHANA DIAZ

59 27/06/2025 93 27/06/2025 JOHANA DIAZ

60 27/06/2025 94 27/06/2025 JOHANA DIAZ

61 23/07/2025 95 23/07/2025 JOHANA DIAZ

62 31/07/2025 96 31/07/2025 JOHANA DIAZ

63 31/07/2025 97 31/07/2025 JOHANA DIAZ

64 08/20/2025 98 08/20/2025 JOHANA DIAZ

65 12/09/2025 99-101 09/12/2025 JOHANA DIAZ

66 22/09/2025 102 22/09/2025 JOHANA DIAZ

67 30/09/2025 103 30/09/2025 JOHANA DIAZ

68 30/09/2025 104 30/09/2025 JOHANA DIAZ

69 30/09/2025 105 30/09/2025 JOHANA DIAZ

70 22/10/2025 106 22/10/2025 JOHANA DIAZ

71 31/10/2025 107 31/10/2025 JOHANA DIAZ

72 31/10/2025 108 31/10/2025 JOHANA DIAZ

73 14/11/2025 109-110 14/11/2025 JOHANA DIAZ

74 24/11/2025 111 24/11/2025 JOHANA DIAZ

75 24/11/2025 112-113 24/11/2025 JOHANA DIAZ

76 05/12/2025 114 05/12/2025 JOHANA DIAZ

77 09/12/2025 115-116 09/12/2025 JOHANA DIAZ

78 09/12/2025 117 09/12/2025 JOHANA DIAZ

14. 

Cargo
15. 

Fech

Acta Certificados

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado médico, visual, auditivo

Certificado odontologico

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Curva de crecimiento y desarrollo

Recibo público

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Autorización derecho de imagen

1. Nombre del expediente ALEXANDRA SOFIA GONZALEZ FERNANDEZ  RC 1043198441

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

4. Nombre de la subserie 

documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Carné de crecimiento y desarrollo

Carné de vacunas actualizado

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Consetimiento proceso de vigilancia nutricional 

Compromiso documental

Interacciones armónicas

Observador abril

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador junio

Registro de novedades del 18-06-2025 al 27-06-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Registro de novedades del 01-07-2025 

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Informe pedagógico

Registro de novedades del 17-10-2025 al 20-10-2025

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Observador octubre 

Acta de compromiso documental

Registro de novedades del 26-09-2025 al 29-09-2025

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Observador septiembre

Acta cierre expediente

Estefania Omaña

Profesional de atención 

13. 

Nomb

re
Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia

RevisóElaboró Aprobó

Nidia Leonor Bustamante

Responsable

09/12/2025

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 29/02/2024 54 29/02/2024 CATHERINE RUIZ

42 30/03/2024 55 30/03/2024 CATHERINE RUIZ

43 30/03/2024 56 30/03/2024 CATHERINE RUIZ

44 08/04/2024 57 08/04/2024 CATHERINE RUIZ

45 18/04/2024 58 18/04/2024 CATHERINE RUIZ

46 30/04/2024 59 30/04/2024 CATHERINE RUIZ

47 30/04/2024 60 30/04/2024 CATHERINE RUIZ

48 30/04/2024 61 30/04/2024 CATHERINE RUIZ

49 08/05/2024 62 08/05/2024 CATHERINE RUIZ

50 08/05/2024 63 08/05/2024 CATHERINE RUIZ

51 08/05/2024 64 08/05/2024 CATHERINE RUIZ

52 15/05/2024 65 15/05/2024 CATHERINE RUIZ

53 30/05/2024 66 30/05/2024 CATHERINE RUIZ

54 30/05/2024 67 30/05/2024 CATHERINE RUIZ

55 30/06/2024 68 30/05/2024 CATHERINE RUIZ

56 30/06/2024 69 30/06/2024 CATHERINE RUIZ

57 30/07/2024 70 30/07/2024 CATHERINE RUIZ

58 30/07/2024 71 30/07/2024 CATHERINE RUIZ

59 30/07/2024 72 30/07/2024 CATHERINE RUIZ

60 01/08/2024 73 01/08/2024 CATHERINE RUIZ

61 01/08/2024 74 01/08/2024 CATHERINE RUIZ

62 30/08/2024 75 30/08/2024 CATHERINE RUIZ

63 30/08/2024 76 30/08/2024 CATHERINE RUIZ

64 23/09/2024 77 23/09/2024 CATHERINE RUIZ

65 30/09/2024 78 30/09/2024 CATHERINE RUIZ

66 30/09/2024 79 30/09/2024 CATHERINE RUIZ

67 31/10/2024 80 31/10/2024 CATHERINE RUIZ

68 31/10/2024 81 31/10/2024 CATHERINE RUIZ

69 15/11/2024 82-83 29/11/2024 CATHERINE RUIZ

70 29/11/2024 84 29/11/2024 CATHERINE RUIZ

71 29/11/2024 85 29/11/2024 CATHERINE RUIZ

72 02/12/2024 86 02/12/2024 CATHERINE RUIZ

73 21/01/2025 87 21/01/2025 CATHERINE RUIZ

74 28/01/2025 88-89 28/01/2025 CATHERINE RUIZ

75 28/01/2025 90 28/01/2025 JOHANA DIAZ 

76 28/01/2025 91 28/01/2025 JOHANA DIAZ 

77 28/01/2025 92 28/01/2025 JOHANA DIAZ 

78 28/01/2025 93 28/01/2025 JOHANA DIAZ 

79 28/01/2025 94 28/01/2025 JOHANA DIAZ 

80 31/01/2025 95 31/01/2025 JOHANA DIAZ 

14. 

Cargo
15. 

Fech

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Informe pedagógico

Registro de novedades del 25-11-2024

Observador noviembre

Registro de novedades del 02-12-2024

Carta solicitud traslado

Observador febrero

Registro de novedades del 06-03-2024

Observador marzo

Actualización carné de vacunas

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 01-04-2024 al 25-04-2024

1. Nombre del expediente ANDERSON JOEL MARTINEZ GARCIA   RC 1028846419

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023
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Observador abril

Informe trimestral

Carta autorización acudiente

Carta autorización acudiente

Cedula acudiente

Clasificación nutricional

Registro de novedades del 03/05/2024 al 15-05-2024

Observador mayo

Registro de novedades del 07-06-2024 al 25-06-2024

Observador junio

Registro de novedades del 02-07-2024 al 26-07-2024

Informe trimestral

Observador julio

Certificado de crecimiento y desarrollo

Certificado odontologico

Registro de novedades del 12-08-2024 al 21-08-2024

Observador agosto

Informe trimestral

Registro de novedades del 03-09-2024 al 05-09.2024

observador septiembre

Registro de novedades del 08-10-2024 al 22-10-2024

observador octubre

Revisó AprobóElaboró

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Autorización derecho de imagen

Compromiso documental

Observador enero

Novedad sirbe

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

Nomb

re Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-02-28 96 2025-02-28 JOHANA DIAZ 

2 2025-02-28 97 2025-02-28 JOHANA DIAZ 

3 2025-02-28 Registro de novedades del 14-02-2025 al 17-02-2025 98 2025-02-28 JOHANA DIAZ 

4 2025-03-28 Compromiso documental 99 2025-03-28 JOHANA DIAZ 

5 2025-03-31 Observador marzo 100 2025-03-31 JOHANA DIAZ 

6 2025-03-31 Informe trimestral 101 2025-03-31 JOHANA DIAZ 

7 2025-03-31 Registro de novedades del 28-03-2025 al 31-03-2025 102 2025-03-31 JOHANA DIAZ 

8 2025-04-01 Consentimiento informado proceso competitivo 103 2025-04-01 JOHANA DIAZ 

9 2025-04-24 Interacciones armónicas 104-106 2025-04-24 JOHANA DIAZ 

10 2025-04-28 Acta compromiso documental 107 2025-04-28 JOHANA DIAZ 

11 2025-04-30 Observador abril 108 2025-04-30 JOHANA DIAZ 

12 2025-04-30 Registro de novedades del 16-04-2025 al 21-04-2025 109 2025-04-30 JOHANA DIAZ 

13 2025-05-02 Consentimiento informado proceso competitivo 110 2025-05-02 JOHANA DIAZ 

14 2025-05-30 Observador mayo 111 2025-05-30 JOHANA DIAZ 

15 2025-05-30 Registro de novedades del 09-05-2025 al 09-05-2025 112 2025-05-30 JOHANA DIAZ 

16 2025-06-03 Citación psicología 113 2025-06-03 JOHANA DIAZ 

17 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo 114 2025-06-03 JOHANA DIAZ 

18 2025-06-18 Acta compromiso de la familia en la garantia de derecho salud 115 2025-06-18 JOHANA DIAZ 

19 2025-06-27 Observador junio 116 2025-06-27 JOHANA DIAZ 

20 2025-06-27 Registro de novedades del 06-06-2025 al 13-06-2025 117 2025-06-27 JOHANA DIAZ 

21 2025-07-18 Compromiso documental 118 2025-07-18 JOHANA DIAZ 

22 2025-07-23 Segundo informe del proceso de desarrollo infantil 119 2025-07-23 JOHANA DIAZ 

23 2025-07-31 Observador julio 120 2025-07-31 JOHANA DIAZ 

24 2025-07-31 Registro de novedades del 04-07-2025 al 14-07-2025 121 2025-07-31 JOHANA DIAZ 

25 2025-08-19 Compromiso documental 122 2025-08-19 JOHANA DIAZ 

25 2025-08-29 Observador agosto 123 2025-08-29 JOHANA DIAZ 

27 2025-08-29 Registro de novedades del 01-08-2025 al 12-08-2025 124 2025-08-29 JOHANA DIAZ 

28 2025-09-12 Pacto de corresponsabilidad 125-127 2025-09-12 JOHANA DIAZ 

29 2025-09-22 Compromiso documental 128 2025-09-22 JOHANA DIAZ 

30 2025-09-30 Tercer informe del proceso de desarrollo infantil 129 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

31 2025-09-30 Observador septiembre 130 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

32 2025-09-30 Registro de novedades del  05-09-2025 al 29-09-2025 131 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

33 2025-10-22 Acta compromiso documental 132 2025-10-22 JOHANA DIAZ 

34 2025-10-31 Observador octubre 133 2025-10-31 JOHANA DIAZ 

35 2025-10-31 Registro de novedades del 14-10-2025 al 21-10-2025 134 2025-10-31 JOHANA DIAZ 

36 2025-11-14 Informe pedagógico 135-136 2025-11-14 JOHANA DIAZ 

37 2025-11-24 Acta compromiso documental 137 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

38 2025-11-24 Autorización para uso de imagen 138-139 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

39 2025-11-28 Registro de novedades del 07-11-2025 al 25-11-2025 140 2025-11-28 JOHANA DIAZ 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANDERSON JOEL MARTINEZ GARCIA   RC 1028846419

CONTENIDO
Tipo documental 

Observador febrero

Compromiso documental

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable Observaciones

40 2025-12-05 141 2025-12-05 JOHANA DIAZ

41 2025-12-09 142-143 2025-12-09 JOHANA DIAZ

42 2025-12-09 144 2025-12-09 JOHANA DIAZ

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Acta de cierre expediente

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente

CONTENIDO
 

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

ANDERSON JOEL MARTINEZ GARCIA   RC 1028846419

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



,

3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 28/10/2024 54 28/10/2024 KAREN PRECIADO

42 31/10/2024 55 31/10/2024 KAREN PRECIADO

43 15/11/2024 56-57 15/11/2024 KAREN PRECIADO

44 29/11/2024 58 29/11/2024 KAREN PRECIADO

45 06/12/2024 59 06/12/2024 KAREN PRECIADO

46 20/01/2025 60 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

47 20/01/2025 61 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

48 20/01/2025 62 20/01/2025 JOHANA DIAZ 

49 31/01/2025 63 31/01/2025 JOHANA DIAZ 

50 31/01/2025 64 31/01/2025 JOHANA DIAZ 

51 20/02/2025 65 20/02/2025 JOHANA DIAZ 

52 28/02/2025 66 28/02/2025 JOHANA DIAZ 

53 28/02/2025 67 28/02/2025 JOHANA DIAZ 

54 20/03/2025 68 20/03/2025 JOHANA DIAZ 

55 31/03/2025 69 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

56 31/03/2025 70 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

57 31/03/2025 71 31/03/2025 JOHANA DIAZ 

58 01/04/2025 72 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

59 01/04/2025 73 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

60 01/04/2025 74-75 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

61 01/04/2025 76 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

62 01/04/2025 77 01/04/2025 JOHANA DIAZ 

62 24/04/2025 78-80 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

63 30/04/2025 81 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

65 30/04/2025 82 30/04/2025 JOHANA DIAZ 

66 30/04/2025 83 02/05/2025 JOHANA DIAZ 

67 02/05/2025 84 08/05/2025 JOHANA DIAZ 

68 08/05/2025 85 08/05/2025 JOHANA DIAZ 

69 23/05/2025 86 23/05/2025 JOHANA DIAZ 

70 30/05/2025 87 30/05/2025 JOHANA DIAZ 

71 30/05/2025 88 30/05/2025 JOHANA DIAZ 

72 03/06/2025 89 03/06/2025 JOHANA DIAZ 

73 04/06/2025 90 04/06/2025 JOHANA DIAZ 

74 25/06/2025 91 25/06/2025 JOHANA DIAZ 

75 27/06/2025 92 27/06/2025 JOHANA DIAZ 

76 27/06/2025 93 27/06/2025 JOHANA DIAZ 

77 08/07/2025 94 08/07/2025 JOHANA DIAZ 

78 23/07/2025 95 23/07/2025 JOHANA DIAZ 

79 31/07/2025 96 31/07/2025 JOHANA DIAZ 

80 31/07/2025 97 31/07/2025 JOHANA DIAZ 

Reviso

14. 

Cargo
15. 

Fech

4. Nombre de la subserie 

documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 09-06-2025 al 25-06-2025

Observador junio

Remisión psicológia

Observador mayo

Registro de novedades del 08-05-2025 al 09-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta proceso psicología  

Observador octubre

Registro de novedades del 01-10-2024-al 08-10-2024

Informe pedagógico

Registro de novedades del 01-11-2024 al 15-11-2024

Observador diciembre

Formalización cupo

1. Nombre del expediente KAMILA ISABEL MEZA LUGO    RC 1158470082

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

Consentimiento informado proceso copmpetitivo

Compromiso documental

Observador enero

Registro de novedades del 31-01-2025

Compromiso documental

Observador febrero

Registro de novedades del 03-02-2025 al 17-02-2025

Compromiso documental

Observador marzo

Primer informe del proceso de desarrollo infantil

Registro de novedades del 17-03-2025 al 31-03-2025

Certificado médico, auditivo, visual y auditivo

Certificado odontológico

Certificado de crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta certificados

Interacciones armónicas

Observador abril

Registro de novedades del 29-04-2025

Consentimiento informado proceso copmpetitivo

Registro de novedades del 01-04-2025 al 28-04-2025

Registro de novedades del 02-05-2025 al 08-05-2025

Aprobó

Registro de novedades del 25-06-2025 al 27-06-2025

Registro de novedades del 02-07-2025 al 08-07-2025

Segundo informe del proceso de desarrollo infantil

Observador julio

Registro de novedades del 08-07-2025 al 31-07-2025

Elaboró

16. Notas: Las novedades se archivaran con la fecha del último día hábil del mes según memorando 12023029041

Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante

Profesional de atención Responsable

09/12/2025

13. 

Nomb

re Johana Diaz Nieto

Profesional en atención a la primera infancia



Hoja No De

Ítem  Fecha del Folios Fecha de Responsable que Observaciones

1 2025-08-26 98 2025-08-26 JOHANA DIAZ 

2 2025-08-29 99 2025-08-29 JOHANA DIAZ 

3 2025-08-29 100 2025-08-29 JOHANA DIAZ 

4 2025-09-12 101-103 2025-09-12 JOHANA DIAZ 

5 2025-09-16 104 2025-09-16 JOHANA DIAZ 

6 2025-09-22 105 2025-09-22 JOHANA DIAZ 

7 2025-09-30 106 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

8 2025-09-30 107 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

9 2025-09-30 108 2025-09-30 JOHANA DIAZ 

10 2025-10-22 109 2025-10-22 JOHANA DIAZ 

11 2025-10-23 110 2025-10-23 JOHANA DIAZ 

12 2025-10-31 111 2025-10-31 JOHANA DIAZ 

13 2025-10-31 112 2025-10-31 JOHANA DIAZ 

14 2025-11-14 113-114 2025-11-14 JOHANA DIAZ 

15 2025-11-24 115 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

16 2025-11-24 116-117 2025-11-24 JOHANA DIAZ 

17 2025-11-28 118 2025-11-28 JOHANA DIAZ 

18 2025-12-05 119 2025-12-05 JOHANA DIAZ 

19 2025-12-09 120-121 2025-12-09 JOHANA DIAZ 

20 2025-12-09 122 2025-12-09 JOHANA DIAZ 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KAMILA ISABEL MEZA LUGO      RC 1158470082

Acta compromiso documental

CONTENIDO
Tipo documental 

Registro de novedades del 01-08-2025 al 08-26-2025

Acta compromiso documental

Registro de novedades del 10-10-2025 al 23-10-2025

Observador octubre

Registro de novedades del 23-10-2025 al 27-10-2025

Informe pedagógico

Registro de novedades del 01-09-2025 al 16-09-2025

Compromiso documental

Tercer informe del proceso de desarrollo infantil

Observador septiembre

Registro de novedades del 16-09-2025 al 29-09-2025

Registro de novedades del 29-08-2025

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 10-11-2025 al 19-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad sirbe

Acta de cierre expediente

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando número 12013029041

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Johana Diaz Nieto Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de atención en primera infancia Responsable 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-25 1-6 2025-01-25 Julieth Hurtado

2 2025-01-25 7-8 2025-01-25 Julieth Hurtado

3 2025-01-25 9 2025-01-25 Julieth Hurtado

4 2025-02-17 10 2025-02-17 Julieth Hurtado

5 2025-02-17 11 2025-02-17 Julieth Hurtado

6 2025-02-17 12 2025-02-17 Julieth Hurtado

7 2025-02-17 13 2025-02-17 Julieth Hurtado

8 2025-02-17 14 2025-02-17 Julieth Hurtado

9 2025-02-17 15 2025-02-17 Julieth Hurtado

10 2025-02-28 16 2025-02-28 Julieth Hurtado

11 2025-03-17 17 2025-03-17 Julieth Hurtado

12 2025-03-31 18 2025-03-31 Julieth Hurtado

13 2025-03-31 19 2025-03-31 Julieth Hurtado

14 2025-03-31 20 2025-03-31 Julieth Hurtado

15 2025-04-01 21 2025-04-01 Julieth Hurtado

16 2025-04-17 22 2025-04-17 Julieth Hurtado

17 2025-04-22 23 2025-04-22 Julieth Hurtado

18 2025-04-24 24-26 2025-04-24 Julieth Hurtado

19 2025-04-30 27 2025-04-30 Julieth Hurtado

20 2025-05-02 28 2025-05-02 Julieth Hurtado

21 2025-05-19 29 2025-05-19 Julieth Hurtado

22 2025-05-30 30 2025-05-30 Julieth Hurtado

23 2025-06-03 31 2025-06-03 Julieth Hurtado

24 2025-06-03 32 2025-06-03 Julieth Hurtado

25 2025-06-18 33 2025-06-18 Julieth Hurtado

26 2025-06-27 34 2025-06-27 Julieth Hurtado

27 2025-07-08 35 2025-07-08 Julieth Hurtado

28 2025-07-08 36 2025-07-08 Julieth Hurtado

29 2025-07-08 37 2025-07-08 Julieth Hurtado

30 2025-07-08 38 2025-07-08 Julieth Hurtado

31 2025-07-23 39 2025-07-23 Julieth Hurtado

32 2025-07-31 40 2025-07-31 Julieth Hurtado

33 2025-07-31 41 2025-07-31 Julieth Hurtado

34 2025-08-29 42 2025-08-29 Julieth Hurtado

35 2025-08-29 43 2025-08-29 Julieth Hurtado

36 2025-09-12 44-46 2025-09-12 Julieth Hurtado

37 2025-09-22 47 2025-09-22 Julieth Hurtado

38 2025-09-29 48 2025-09-29 Julieth Hurtado

39 2025-09-30 49 2025-09-30 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Pacto de corresponsabilidad 

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Certificado visual

Certificado de crecimiento y desarrollo y certificado medico 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Novedades 03-07-2025 al 30-07-2025

Observador septiembre

Tamizaje auditivo y certificado odontologico 

Compromiso documental

Novedades 01-04-2025 al 22-04-2025

Interacciones armonicas 

Observador Abril 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Observador Junio 

Curva de crecimiento y desarrollo

Citacion acompañamiento psicosocial 

Observador Agosto

Novedades 08-08-2025 al 11-08-2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Formalización de cupo

Carné vacunas

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigilancia nutricional 

Autorización uso de imagen 

Compromiso documental

Observador Febrero

Compromiso documental

Observador Marzo 

Informe trimestral 

Novedades 31-03-2025 

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente HALLIE ADHARA SOLANO MORANTES                    RC 1092969861

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-10-22 50 2025-10-22 Julieth Hurtado

41 2025-10-31 51 2025-10-31 Julieth Hurtado

42 2025-10-31 52 2025-10-31 Julieth Hurtado

43 2025-11-14 53-54 2025-11-14 Julieth Hurtado

44 2025-11-24 55 2025-11-24 Julieth Hurtado

45 2025-11-24 56-57 2025-11-24 Julieth Hurtado

46 2025-11-28 58 2025-11-28 Julieth Hurtado

47 2025-12-05 59 2025-12-05 Julieth Hurtado

48 2025-12-09 60-61 2025-12-09 Julieth Hurtado

49 2025-12-09 62 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Informe pedagógico

Acta compromio documental 

Novedades 12-11-2025 al 19-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorizacion para el uso de imagen 

Novedades 01-10-2025 al 23-10-2025

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente HALLIE ADHARA SOLANO MORANTES                    RC 1092969861

CONTENIDO

 

Acta compromio documental 

Observador Octubre 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-03-27 1-6 2025-03-28 Julieth Hurtado

2 2025-03-27 7-11 2025-03-28 Julieth Hurtado

3 2025-03-27 12 2025-03-28 Julieth Hurtado

4 2025-03-27 13 2025-03-28 Julieth Hurtado

5 2025-03-28 14 2025-03-28 Julieth Hurtado

6 2025-03-28 15 2025-03-28 Julieth Hurtado

7 2025-03-28 16 2025-03-28 Julieth Hurtado

8 2025-03-28 17 2025-03-28 Julieth Hurtado

9 2025-03-28 18 2025-03-28 Julieth Hurtado

10 2025-03-31 19 2025-03-31 Julieth Hurtado

11 2025-03-31 20 2025-03-31 Julieth Hurtado

12 2025-04-01 21 2025-04-01 Julieth Hurtado

13 2025-04-24 22-24 2025-04-24 Julieth Hurtado

14 2025-04-28 25 2025-04-28 Julieth Hurtado

15 2025-04-30 26 2025-04-30 Julieth Hurtado

16 2025-05-02 27 2025-05-02 Julieth Hurtado

17 2025-05-28 28 2025-05-28 Julieth Hurtado

18 2025-05-30 29 2025-05-30 Julieth Hurtado

19 2025-05-30 30 2025-05-30 Julieth Hurtado

20 2025-06-03 31 2025-06-03 Julieth Hurtado

21 2025-06-27 32 2025-06-27 Julieth Hurtado

22 2025-06-27 33 2025-06-27 Julieth Hurtado

23 2025-06-27 34 2025-06-27 Julieth Hurtado

24 2025-07-18 35 2025-07-18 Julieth Hurtado

25 2025-07-23 36 2025-07-23 Julieth Hurtado

26 2025-07-31 37 2025-07-31 Julieth Hurtado

27 2025-07-31 38 2025-07-31 Julieth Hurtado

28 2025-08-05 39 2025-08-05 Julieth Hurtado

29 2025-08-19 40 2025-08-19 Julieth Hurtado

30 2025-08-29 41 2025-08-29 Julieth Hurtado

31 2025-09-12 42-44 2025-09-12 Julieth Hurtado

32 2025-09-22 45 2025-09-22 Julieth Hurtado

33 2025-09-29 46 2025-09-29 Julieth Hurtado

34 2025-09-30 47 2025-09-30 Julieth Hurtado

35 2025-09-30 48 2025-09-30 Julieth Hurtado

36 2025-10-22 49 2025-10-22 Julieth Hurtado

37 2025-10-31 50 2025-10-31 Julieth Hurtado

38 2025-11-14 51-52 2025-11-14 Julieth Hurtado

39 2025-11-24 53 2025-11-24 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Acta Compromiso documental

Observador Octubre 

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Observador Agosto 

Pacto corresponsabilidad

Compromiso documental 

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 05-09-2025 al 26-09-2025

Compromiso documental 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo

Novedades 06-05-2025 al 07-05-2025 

Observador Mayo

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso compromiso documental

Novedad 27-06-2025

Observador Junio 

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador Julio 

Novedades 01-07-2025 al 31-07-2025

Compromiso documental

Certificado medico y auditivo

Observador Abril 

Carné de vacunas

Formalización de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Autorización uso de imagen

Compromiso documental

Observador marzo

Informe trimestral

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas 

Compromiso documental

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANYERLY AILEN PLANCHE MORALES                   RC 1012475457

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-11-24 54-55 2025-11-24 Julieth Hurtado

41 2025-11-28 56 2025-11-28 Julieth Hurtado

42 2025-12-05 57 2025-12-05 Julieth Hurtado

43 2025-12-09 58-59 2025-12-09 Julieth Hurtado

44 2025-12-09 60 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador Noviembre/Diciembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANYERLY AILEN PLANCHE MORALES               R.C   1012475457

CONTENIDO

 

Autorizacion para el uso de imagen 

Novedades 14-11-2025 al 18-11-2025

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 20/08/2024 50-52 22/08/2024 Maryen Granja

42 27/08/2024 53 30/08/2024 Maryen Granja

43 30/08/2024 54 30/08/2024 Maryen Granja

44 12/09/2024 55 16/09/2024 Maryen Granja

45 12/09/2024 56 16/09/2024 Maryen Granja

46 26/09/2024 57 30/09/2024 Maryen Granja

47 30/09/2024 58 30/09/2024 Maryen Granja

48 03/10/2024 59 07/10/2024 Maryen Granja

49 28/10/2024 60 31/10/2024 Maryen Granja

50 31/10/2024 61 31/10/2024 Maryen Granja

51 15/11/2024 62-65 19/11/2024 Maryen Granja

52 29/11/2024 66 02/12/2024 Maryen Granja

53 06/12/2024 67 06/12/2024 Maryen Granja

54 20/01/2025 68 20/01/2025 Johana Díaz 

55 20/01/2025 69 20/01/2025 Johana Díaz 

56 31/01/2025 70 31/01/2025 Johana Díaz 

57 20/02/2025 71 20/02/2025 Julieth Hurtado

58 28/02/2025 72 28/02/2025 Julieth Hurtado

59 28/02/2025 73 28/02/2025 Julieth Hurtado

60 19/03/2025 74 19/03/2025 Julieth Hurtado

61 20/03/2025 75 20/03/2025 Julieth Hurtado

62 31/03/2025 76 31/03/2025 Julieth Hurtado

63 31/03/2025 77 31/03/2025 Julieth Hurtado

64 31/03/2025 78 31/03/2025 Julieth Hurtado

65 01/04/2025 79 01/04/2025 Julieth Hurtado

66 09/04/2025 80 09/04/2025 Julieth Hurtado

67 09/04/2025 81 09/04/2025 Julieth Hurtado

68 09/04/2025 82 09/04/2025 Julieth Hurtado

69 09/04/2025 83 09/04/2025 Julieth Hurtado

70 09/04/2025 84 09/04/2025 Julieth Hurtado

71 24/04/2025 85-87 24/04/2025 Julieth Hurtado

72 30/04/2025 88 30/04/2025 Julieth Hurtado

73 30/04/2025 89 30/04/2025 Julieth Hurtado

74 02/05/2025 90 02/05/2025 Julieth Hurtado

75 30/05/2025 91 30/05/2025 Julieth Hurtado

76 30/05/2025 92 30/05/2025 Julieth Hurtado

77 03/06/2025 93 03/06/2025 Julieth Hurtado

78 27/06/2025 94 27/06/2025 Julieth Hurtado

79 02/07/2025 95 02/07/2025 Julieth Hurtado

80 03/07/2025 96-99 03/07/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Junio 

Remision a policia nacional 

Registro de proceso de acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo 

Observador Abril

Novedades 29/04/2025 hasta 30/04/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Novedades 20/03/2025 al 25/03/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Certificado odontologico

Certificado médico, visual y auditivo 

Certificado crecimiento y desarrollo 

Novedades 12/05/2025 al 21/05/2025

Carta laboral de los padres

Informe trimestral

Novedades 01/11/2024 al 25/11/2024

Observador Noviembre/Diciembre

Formalización de cupo 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Enero

Compromiso Documental

Observador Febrero

Certificado EPS

Actualizacion recibo publico

Compromiso Documental

Observador Marzo

Curva de crecimiento y desarrollo 

Interacciones armonicas 

Informe pedagógico 

8. Descripción del tipo documental

Acuerdos que favorecen las interacciones armonicas

Observador Agosto

Novedades 01/08/2024 al 29/08/2024

Acta encuentro con padres prevención de riesgos 

Certificado medico crecimiento y desarrollo. Tamizaje visual y auditivo

Observador Septiembre

Novedades 02/09/2024 al 27/09/2024

Informe trimestral

Observador Octubre

Novedades 01/10/2024 al 29/10/2024

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente DAYNER DAVID POLO HERNANDEZ                            RC 1143274201

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 8/07/2025 100-102 8/07/2025 Julieth Hurtado

2 2025-07-10 103 2025-07-10 Julieth Hurtado

3 2025-07-23 104 2025-07-23 Julieth Hurtado

4 2025-07-31 105 2025-07-31 Julieth Hurtado

5 2025-08-29 106 2025-08-29 Julieth Hurtado

6 2025-08-29 107 2025-08-29 Julieth Hurtado

7 2025-09-08 108 2025-09-08 Julieth Hurtado

9 2025-09-12 109-111 2025-09-12 Julieth Hurtado

10 2025-09-29 112 2025-09-29 Julieth Hurtado

11 2025-09-30 113 2025-09-30 Julieth Hurtado

12 2025-09-30 114 2025-09-30 Julieth Hurtado

13 2025-10-28 115 2025-10-28 Julieth Hurtado

14 2025-10-31 116 2025-10-31 Julieth Hurtado

15 2025-10-31 117 2025-10-31 Julieth Hurtado

16 2025-11-14 118-119 2025-11-14 Julieth Hurtado

17 2025-11-24 120-121 2025-11-24 Julieth Hurtado

18 2025-11-28 122 2025-11-28 Julieth Hurtado

19 2025-12-05 123 2025-12-05 Julieth Hurtado

20 2025-12-05 124 2025-12-05 Julieth Hurtado

21 2025-12-09 125-126 2025-12-09 Julieth Hurtado

22 2025-12-09 127 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Observador Julio

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DAYNER DAVID POLO HERNANDEZ               R.C 11432740201

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Novedades 01-07-2025 al 10-07-2025

Segundo informe trimestral

Remision de casos 

Novedades 21-11-2025 al 25-11-2025

Observador Agosto

Novedades 19-08-2025 al 20-08-2025

Pacto corresponsabilidad

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 10-09-2025 al 22-09-2025

Observador Octubre

Novedades 03-10-2025 al 22-10-2025

Informe pedagógico 

Memorando

Consentimiento informado en el marco de la orientacionpsicosocial a familias 

Autorizacion para el uso de imagen 

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Novedades 03-12-2025 al 04-12-2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-27 1-6 2025-01-28 Johana Diaz

2 2025-01-27 7-10 2025-01-28 Johana Diaz

3 2025-01-27 11 2025-01-28 Johana Diaz

4 2025-01-27 12 2025-01-28 Johana Diaz

5 2025-01-27 13 2025-01-28 Johana Diaz

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Johana Diaz

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Johana Diaz

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Johana Diaz

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Johana Diaz

10 2025-01-28 18 2025-01-28 Johana Diaz

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Johana Diaz

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Julieth Hurtado

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Julieth Hurtado

14 2025-03-19 22 2025-03-19 Julieth Hurtado

15 2025-03-19 23 2025-03-19 Julieth Hurtado

16 2025-03-28 24 2025-03-28 Julieth Hurtado

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Julieth Hurtado

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Julieth Hurtado

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Julieth Hurtado

20 2025-04-01 28 2025-04-01 Julieth Hurtado

21 2025-04-14 29 2025-04-14 Julieth Hurtado

22 2025-04-24 30-32 2025-04-24 Julieth Hurtado

23 2025-04-28 33 2025-04-28 Julieth Hurtado

24 2025-04-30 34 2025-04-30 Julieth Hurtado

25 2025-05-02 35 2025-05-02 Julieth Hurtado

26 2025-05-02 36 2025-05-02 Julieth Hurtado

27 2025-05-02 37 2025-05-02 Julieth Hurtado

28 2025-05-28 38 2025-05-28 Julieth Hurtado

29 2025-05-30 39 2025-05-30 Julieth Hurtado

30 2025-06-03 40 2025-06-03 Julieth Hurtado

31 2025-06-03 41 2025-06-03 Julieth Hurtado

32 2025-06-16 42 2025-06-16 Julieth Hurtado

33 2025-06-18 43 2025-06-18 Julieth Hurtado

34 2025-06-27 44 2025-06-27 Julieth Hurtado

35 2025-06-27 45 2025-06-27 Julieth Hurtado

36 2025-07-18 46 2025-07-18 Julieth Hurtado

37 2025-07-23 47 2025-07-23 Julieth Hurtado

38 2025-07-31 48 2025-07-31 Julieth Hurtado

39 2025-07-31 49 2025-07-31 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigilancia nutricional

Profesional de Atencion 

Certificado medico

Certificado crecimiento y desarrollo 

Compromiso documental

Obsrvador Marzo

Informe trimestral

Certificado auditivo 

Actualizacion Consentimiento informado proceso competitivo 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades 31-03-2025 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Novedades 17-07-2025 

Novedades 16-06-2025 al 17-06-2025

Observador Junio 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo

Actualizacion Consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Compromiso documental

Citacion acompañamiento psicosocial 

Carta solicitud permiso de viaje 

Interacciones armonicas 

Acta compromiso documental 

Observador Abril 

Cetificado de asistencia auditiva 

 Actualizacion Consentimiento informado proceso competitivo 

Novedades 01-04-2025 al 14-04-2025

Compromiso documental

Observador Enero 

Compromiso documental

Observador Febrero

Autorizacion uso de imagen 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EDRIC MIGUEL MONTALBAN HERNANDEZ              RC  1044018286

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar 

Recibo publico

Sísben

CONTENIDO

Carné Vacunas

Formalización de cupo 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Julieth Johanna Hurtado Mercado

Profesional responsable del jardin 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-08-19 50 2025-08-19 Julieth Hurtado

41 2025-08-29 51 2025-08-29 Julieth Hurtado

42 2025-09-09 52 2025-09-09 Julieth Hurtado

43 2025-09-09 53 2025-09-09 Julieth Hurtado

44 2025-09-12 54-56 2025-09-12 Julieth Hurtado

45 2025-09-22 57 2025-09-22 Julieth Hurtado

46 2025-09-29 58 2025-09-29 Julieth Hurtado

47 2025-09-30 59 2025-09-30 Julieth Hurtado

48 2025-10-22 60 2025-10-22 Julieth Hurtado

49 2025-10-31 61 2025-10-31 Julieth Hurtado

50 2025-10-31 62 2025-10-31 Julieth Hurtado

51 2025-11-14 63-64 2025-11-14 Julieth Hurtado

52 2025-11-24 65 2025-11-24 Julieth Hurtado

53 2025-11-24 66-67 2025-11-24 Julieth Hurtado

54 2025-12-05 68 2025-12-05 Julieth Hurtado

55 2025-12-05 69 2025-12-05 Julieth Hurtado

56 2025-12-09 70-71 2025-12-09 Julieth Hurtado

57 2025-12-09 72 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Novedades 01-12-2025 al 02-12-2025

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador Noviembre/Diciembre

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Acta compromiso documental 

Observador Octubre

Novedades 03-10-2025 al 06-10-2025

Informe pedagógico 

Acta compromiso documental 

Autorizacion para el uso de imagen 

Pacto corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EDRIC MIGUEL MONTALBAN HERNANDEZ              RC  1044018286

CONTENIDO

 

Observador Agosto

Novedades 02-09-2025 al 09-09-2025

Compromiso documental 

Certificado visual 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 05/03/2024 1-6 08/03/2024 Karen Preciado

2 05/03/2024 7-10 08/03/2024 Karen Preciado

3 05/03/2024 11 08/03/2024 Karen Preciado

4 08/03/2024 12 08/03/2024 Karen Preciado

5 08/03/2024 13 08/03/2024 Karen Preciado

6 08/03/2024 14 08/03/2024 Karen Preciado

7 08/03/2024 15 08/03/2024 Karen Preciado

8 08/03/2024 16 08/03/2024 Karen Preciado

9 08/03/2024 17 08/03/2024 Karen Preciado

10 08/03/2024 18 08/03/2024 Karen Preciado

11 27/03/2024 19 27/03/2024 Karen Preciado

12 27/03/2024 20 27/03/2024 Karen Preciado

13 08/04/2024 21 08/04/2024 Karen Preciado

14 26/04/2024 22 26/04/2024 Karen Preciado

15 14/05/2024 23 14/05/2024 Karen Preciado

16 27/05/2024 24 14/05/2024 Karen Preciado

17 14/06/2024 25 14/06/2024 Karen Preciado

18 25/06/2024 26 26/06/2024 Karen Preciado

19 25/06/2024 27-28 26/06/2024 Karen Preciado

20 26/06/2024 29 26/06/2024 Karen Preciado

21 05/07/2024 30 05/07/2024 Karen Preciado

22 26/07/2024 31 26/07/2024 Karen Preciado

23 31/07/2024 32 31/07/2024 Karen Preciado

24 20//08/2024 33-35 27/08/2024 Karen Preciado

25 27/08/2024 36 27/08/2024 Karen Preciado

26 30/08/2024 37 30/08/2024 Karen Preciado

27 30/08/2024 38 30/08/2024 Karen Preciado

28 12/09/2024 39 12/09/2024 Karen Preciado

29 26/09/2024 40 26/09/2024 Karen Preciado

30 03/10/2024 41 03/10/2024 Karen Preciado

31 28/10/2024 42 28/10/2024 Karen Preciado

32 15/11/2024 43-44 15/11/2024 Karen Preciado

33 06/12/2024 45 06/12/2024 Karen Preciado

34 20/01/2025 46 20/01/2025 Johana Díaz

35 20/01/2025 47 20/01/2025 Johana Díaz

36 20/01/2025 48 20/01/2025 Johana Díaz

37 31/01/2025 49 31/01/2025 Johana Díaz

38 20/02/2025 50 20/02/2025 Julieth Hurtado

39 28/02/2025 51 28/02/2025 Julieth Hurtado

40 28/02/2025 52 28/02/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nomb

re

Elaboró

Compromiso documental

Observador Enero

Compromiso documental

Observador Febrero

Certificado EPS

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas 

Observador Agosto

Acta compromiso documental

Novedades 02/08/2024 al 05/08/2024

Acta encuentro de padres para prevención 

Observador Septiembre

Informe trimestral

Observador Octubre

Informe pedagógico

Observador Noviembre/Diciembre

Formalización de cupo

Compromiso documental

Informe trimestral

Compromiso documental

Observador Abril

Compromiso documental

Observador Mayo

Compromiso documental

Certificado medico

Certificado crecimiento y desarrollo, visual y auditivo

Observador Junio

Informe trimestral

Observador Julio

Observador Marzo

8. Descripción del tipo documental

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar

Recibo publico

Formalización de cupo

Sisben

Carné de vacunas

Compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento vigilancia nutricional 

Autorización uso de imagen

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente ELIAN GAEL RODRIGUEZ ANDRADE                                      RC 1051186121

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 18/03/2025 53 18/03/2025 Julieth Hurtado

42 18/03/2025 54 18/03/2025 Julieth Hurtado

43 18/03/2025 55 18/03/2025 Julieth Hurtado

44 18/03/2025 56 18/03/2025 Julieth Hurtado

45 18/03/2025 57 18/03/2025 Julieth Hurtado

46 18/03/2025 58 18/03/2025 Julieth Hurtado

47 18/03/2025 59 18/03/2025 Julieth Hurtado

48 31/03/2025 60 31/03/2025 Julieth Hurtado

49 31/03/2025 61 31/03/2025 Julieth Hurtado

50 01/04/2025 62 01/04/2025 Julieth Hurtado

51 24/04/2025 63-65 24/04/2025 Julieth Hurtado

52 30/04/2025 66 30/04/2025 Julieth Hurtado

53 30/04/2025 67 30/04/2025 Julieth Hurtado

54 02/05/2025 68 02/05/2025 Julieth Hurtado

55 30/05/2025 69 30/05/2025 Julieth Hurtado

56 03/06/2025 70 03/06/2025 Julieth Hurtado

57 27/06/2025 71 27/06/2025 Julieth Hurtado

58 23/07/2025 72 23/07/2025 Julieth Hurtado

59 31/07/2025 73 31/07/2025 Julieth Hurtado

60 29/08/2025 74 29/08/2025 Julieth Hurtado

61 29/08/2025 75 29/08/2025 Julieth Hurtado

62 12/09/2025 76-78 12/09/2025 Julieth Hurtado

63 29/09/2025 79 29/09/2025 Julieth Hurtado

64 30/09/2025 80 30/09/2025 Julieth Hurtado

65 30/09/2025 81 30/09/2025 Julieth Hurtado

66 31/10/2025 82 31/10/2025 Julieth Hurtado

67 14/11/2025 83-84 14/11/2025 Julieth Hurtado

68 24/11/2025 85-86 24/11/2025 Julieth Hurtado

69 28/11/2025 87 28/11/2025 Julieth Hurtado

70 05/12/2025 88 05/12/2025 Julieth Hurtado

71 09/12/2025 89-90 09/12/2025 Julieth Hurtado

72 09/12/2025 91 09/12/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041.

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Novedades 03/09/2025 al 04/09/2025

Observador Octubre

Informe pedagógico

Novedades 25/11/2025 al 27/11/2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorización para el uso de imagen 

Observador septiembre

Novedades 07/04/2025 al 08/04/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Mayo 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Junio 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Observador Agosto 

Novedades 04/08/2025 al 25/08/2025

Pacto de corresponsabilidad 

Tercer informe trimestral

Observador Abril 

8. Descripción del tipo documental

Certificado odontológico

Tamizaje auditivo 

Certificado visual

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo

Carta laboral de los padres

Observador Marzo

Informe trimestral

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Interacciones armonicas 

Curva de crecimiento y desarrollo

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente ELIAN GAEL RODRIGUEZ ANDRADE         RC 1051186121

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-23 1-6 2025-07-23 Julieth Hurtado

2 2025-07-23 7-9 2025-07-23 Julieth Hurtado

3 2025-07-23 10 2025-07-23 Julieth Hurtado

4 2025-07-23 11-13 2025-07-23 Julieth Hurtado

5 2025-07-24 14 2025-07-24 Julieth Hurtado

6 2025-07-24 15 2025-07-24 Julieth Hurtado

7 2025-07-24 16 2025-07-24 Julieth Hurtado

8 2025-07-24 17 2025-07-24 Julieth Hurtado

9 2025-07-31 18 2025-07-31 Julieth Hurtado

10 2025-08-24 19 2025-08-24 Julieth Hurtado

11 2025-08-29 20 2025-08-29 Julieth Hurtado

12 2025-09-12 21-23 2025-09-12 Julieth Hurtado

13 2025-09-24 24 2025-09-24 Julieth Hurtado

14 2025-09-29 25 2025-09-29 Julieth Hurtado

15 2025-09-30 26 2025-09-30 Julieth Hurtado

16 2025-10-24 27 2025-10-24 Julieth Hurtado

17 2025-10-31 28 2025-10-31 Julieth Hurtado

18 2025-11-14 29-30 2025-11-14 Julieth Hurtado

19 2025-11-24 31 2025-11-24 Julieth Hurtado

20 2025-11-24 32-33 2025-11-24 Julieth Hurtado

21 2025-11-28 34 2025-11-28 Julieth Hurtado

22 2025-12-05 35 2025-12-05 Julieth Hurtado

23 2025-12-09 36-37 2025-12-09 Julieth Hurtado

24 2025-12-09 38 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Compromiso documental

Observador Octubre 

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Novedades 27-11-2025 al 28-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorizacion para el uso de imagen 

Observador septiembre

Carné de vacunas

Formalización cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Compromiso documental

Observador Julio

Compromiso documental

Observador Agosto

Pacto corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ISAI CERRA OLIVEROS                                            R.C   1012477067

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

FICHA SIRBE

Documento participante y su nucleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 06/12/2024 55 06/12/2024 Andrea Sanchez

42 21/01/2025 56 21/01/2025 Johana Díaz 

43 21/01/2025 57 21/01/2025 Johana Díaz 

44 21/01/2025 58 21/01/2025 Johana Díaz 

45 31/01/2025 59 31/01/2025 Johana Díaz 

46 31/01/2025 60 31/01/2025 Johana Díaz 

47 21/02/2025 61 21/02/2025 Julieth Hurtado 

48 28/02/2025 62 28/02/2025 Julieth Hurtado 

49 28/02/2025 63 28/02/2025 Julieth Hurtado 

50 28/02/2025 64 28/02/2025 Julieth Hurtado 

51 21/03/2025 65 21/03/2025 Julieth Hurtado 

52 31/03/2025 66 31/03/2025 Julieth Hurtado 

53 31/03/2025 67 31/03/2025 Julieth Hurtado 

54 31/03/2025 68 31/03/2025 Julieth Hurtado 

55 01/04/2025 69 01/04/2025 Julieth Hurtado 

56 21/04/2025 70 21/04/2025 Julieth Hurtado 

57 24/04/2025 71-73 24/04/2025 Julieth Hurtado 

58 30/04/2025 74 30/04/2025 Julieth Hurtado 

59 30/04/2025 75 30/04/2025 Julieth Hurtado 

60 02/05/2025 76 02/05/2025 Julieth Hurtado 

61 21/05/2025 77 21/05/2025 Julieth Hurtado 

62 30/05/2025 78 30/05/2025 Julieth Hurtado 

63 03/06/2025 79 03/06/2025 Julieth Hurtado 

64 03/06/2025 80 03/06/2025 Julieth Hurtado 

65 18/06/2025 81 18/06/2025 Julieth Hurtado 

66 27/06/2025 82 27/06/2025 Julieth Hurtado 

67 18/07/2025 83 18/07/2025 Julieth Hurtado 

68 23/07/2025 84 23/07/2025 Julieth Hurtado 

69 31/07/2025 85 31/07/2025 Julieth Hurtado 

70 31/07/2025 86 31/07/2025 Julieth Hurtado 

71 19/08/2025 87 19/08/2025 Julieth Hurtado 

72 29/08/2025 88 29/08/2025 Julieth Hurtado 

73 29/08/2025 89 29/08/2025 Julieth Hurtado 

74 12/09/2025 90-92 12/09/2025 Julieth Hurtado 

75 22/09/2025 93 22/09/2025 Julieth Hurtado 

76 29/09/2025 94 29/09/2025 Julieth Hurtado 

77 30/09/2025 95 30/09/2025 Julieth Hurtado 

78 30/09/2025 96 30/09/2025 Julieth Hurtado 

79 22/10/2025 97 22/10/2025 Julieth Hurtado 

80 31/10/2025 98 31/10/2025 Julieth Hurtado 

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Observador septiembre

Novedades 01/09/2025 

Acta compromiso documental

Observado Octubre 

09/12/2025

Tercer informe trimestral

Acta compromiso de la familia 

Observador Junio 

Compromiso documental 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Novedades 21/07/2025 al 22/07/2025

Compromiso documental 

Observador Agosto 

Novedades 04/08/2025 al 29/08/2025

Pacto corresponsabilidad

Compromiso documental 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Marzo

Informe trimestral

Novedades 19/03/2025 al 20/03/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso documental

Interacciones armonicas 

Observador Abril

Novedades 03/04/2025 al 21/04/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo 

Citacion acompañamiento psicosocial 

Compromiso documental 

8. Descripción del tipo documental

Observador Noviembre/Diciembre

Formalizacion de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental 

Observador Enero

Novedades 27/01/2025 al 28/01/2025

Compromiso documental 

Observador Febrero

Novedades 10/02/2025 al 17/02/2025

Certificado EPS 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente JHANNA CRISTINA PILLIMUE LOPEZ       RC 1034322421

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-10-31 99 2025-10-31 Julieth Hurtado

2 2025-11-14 100-101 2025-11-14 Julieth Hurtado

3 2025-11-24 102 2025-11-24 Julieth Hurtado

4 2025-11-24 103-104 2025-11-24 Julieth Hurtado

5 2025-11-28 105 2025-11-28 Julieth Hurtado

6 2025-12-05 106 2025-12-05 Julieth Hurtado

7 2025-12-09 107-108 2025-12-09 Julieth Hurtado

8 2025-12-09 109 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Novedades 18-11-2025 al 19-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Novedades 30-10-2025 al 31-10-2025

Informe pedagógico

HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JHANNA CRISTINA PILLIMUE LOPEZ           RC 1034322421

Autorizacion para el uso de imagen 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Acta compromisodocumental

Código y nombre de la serie documental



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 05/02/2024 1-6 10/02/2024 Margy Lancheros

2 05/02/2024 7-9 10/02/2024 Margy Lancheros

3 05/02/2024 10 10/02/2024 Margy Lancheros

4 07/02/2024 11 10/02/2024 Margy Lancheros

5 07/02/2024 12 10/02/2024 Margy Lancheros

6 07/02/2024 13 10/02/2024 Margy Lancheros

7 07/02/2024 14 10/02/2024 Margy Lancheros

8 07/02/2024 15 10/02/2024 Margy Lancheros

9 07/02/2024 16 10/02/2024 Margy Lancheros

10 10/02/2024 17 10/02/2024 Margy Lancheros

11 29/02/2024 18 29/02/2024 Margy Lancheros

12 29/02/2024 19 29/02/2024 Margy Lancheros

13 07/03/2024 20 07/03/2024 Margy Lancheros

14 14/03/2024 21-22 22/03/2024 Margy Lancheros

15 22/03/2024 23 22/03/2024 Margy Lancheros

16 26/03/2024 24 29/03/2024 Margy Lancheros

17 27/03/2024 25 29/03/2024 Margy Lancheros

18 22/04/2024 26-29 29/03/2024 Margy Lancheros

19 23/04/2024 30 29/03/2024 Margy Lancheros

20 23/04/2024 31 29/03/2024 Margy Lancheros

21 23/09/2024 32 03/10/2024 Margy Lancheros

22 23/09/2024 33 03/10/2024 Margy Lancheros

23 23/09/2024 34 03/10/2024 Margy Lancheros

24 23/09/2024 35 03/10/2024 Margy Lancheros

25 23/09/2024 36-37 03/10/2024 Margy Lancheros

26 23/09/2024 38 03/10/2024 Margy Lancheros

27 26/09/2024 39 03/10/2024 Margy Lancheros

28 30/09/2024 40 03/10/2024 Margy Lancheros

29 03/10/2024 41 03/10/2024 Margy Lancheros

30 03/10/2024 42 03/10/2024 Margy Lancheros

31 03/10/2024 43 03/10/2024 Margy Lancheros

32 10/10/2024 44 10/10/2024 Margy Lancheros

33 23/10/2024 45 25/10/2024 Margy Lancheros

34 28/10/2024 46 31/10/2024 Margy Lancheros

35 31/10/2024 47 31/10/2024 Margy Lancheros

36 15/11/2024 48-49 15/11/2024 Margy Lancheros

37 23/11/2024 50 23/11/2024 Margy Lancheros

38 06/12/2024 51 06/12/2024 Margy Lancheros

39 20/01/2025 52 20/01/2025 Johana Díaz 

40 20/01/2025 53 20/01/2025 Johana Díaz 

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

09/12/2025

Estefania Omaña 

Profesional de Atención 

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atención Profesional responsable del jardin 

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó

KASAANDRA DARIANNYS NIEVES OVIEDO                 CD571173

HISTORIAS SOCIALES 

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar 

Recibo publico 

Formalizacion de cupo

Carné vacunas 

Compromiso documental 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Autorización uso de imagen 

Consentimiento vigilancia nutricional 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Febrero

Novedades 21/02/2024 al 26/02/2024

Compromiso documental 

Pacto corresponsabilidad

Novedades 19/03/2024 al 22/03/2024

Carta justificada

Observador Marzo 

Respuesta solicitud de Egreso 

Notificacion de egreso 

Pantallazo notificacion de egreso 

Formalizacion de cupo

Autorizacion uso de imagen 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigilancia nutricional 

Acuerdos para las interacciones armonicas 

Compromiso documental 

Observador Septiembre

Novedades 30/09/2024

Informe Trimestral

Acta visita domiciliaria 

Soporte triage

Acta actualizacion de documentos 

Compromiso documental 

Observador Octubre

Compromiso documental 

Novedades 01/10/2024 al 04/10/2024

Informe pedagógico 

Compromiso documental 

Observador Noviembre/Diciembre 

Formalizacion de cupo



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 20/01/2025 54 20/01/2025 Johana Díaz 

42 31/01/2025 55 31/01/2025 Johana Díaz 

43 20/02/2025 56 20/02/2025 Julieth Hurtado

44 28/02/2025 57 28/02/2025 Julieth Hurtado

45 20/03/2025 58 20/03/2025 Julieth Hurtado

46 31/03/2025 59 31/03/2025 Julieth Hurtado

47 31/03/2025 60 31/03/2025 Julieth Hurtado

48 31/03/2025 61 31/03/2025 Julieth Hurtado

49 01/04/2025 62 01/04/2025 Julieth Hurtado

50 21/04/2025 63 21/04/2025 Julieth Hurtado

51 24/04/2025 64-66 24/04/2025 Julieth Hurtado

52 30/04/2025 67 30/04/2025 Julieth Hurtado

53 30/04/2025 68 30/04/2025 Julieth Hurtado

54 02/05/2025 69 02/05/2025 Julieth Hurtado

55 21/05/2025 70 21/05/2025 Julieth Hurtado

56 30/05/2025 71 30/05/2025 Julieth Hurtado

57 30/05/2025 72 30/05/2025 Julieth Hurtado

58 03/06/2025 73 03/06/2025 Julieth Hurtado

59 03/06/2025 74 03/06/2025 Julieth Hurtado

60 18/06/2025 75 18/06/2025 Julieth Hurtado

61 27/06/2025 76 27/06/2025 Julieth Hurtado

62 04/07/2025 77 04/07/2025 Julieth Hurtado

63 04/07/2025 78 04/07/2025 Julieth Hurtado

64 04/07/2025 79 04/07/2025 Julieth Hurtado

65 04/07/2025 80 04/07/2025 Julieth Hurtado

66 23/07/2025 81 23/07/2025 Julieth Hurtado

67 31/07/2025 82 31/07/2025 Julieth Hurtado

68 29/08/2025 83 29/08/2025 Julieth Hurtado

69 12/09/2025 84-86 12/09/2025 Julieth Hurtado

70 22/09/2025 87 22/09/2025 Julieth Hurtado

71 22/09/2025 88 22/09/2025 Julieth Hurtado

72 29/09/2025 89 29/09/2025 Julieth Hurtado

73 30/09/2025 90 30/09/2025 Julieth Hurtado

74 22/10/2025 91 22/10/2025 Julieth Hurtado

75 31/10/2025 92 31/10/2025 Julieth Hurtado

76 14/11/2025 93-94 14/11/2025 Julieth Hurtado

77 24/11/2025 95 24/11/2025 Julieth Hurtado

78 24/11/2025 96-97 24/11/2025 Julieth Hurtado

79 05/12/2025 98 05/12/2025 Julieth Hurtado

80 05/12/2025 99 05/12/2025 Julieth Hurtado

81 09/12/2025 100-101 09/12/2025 Julieth Hurtado

82 09/12/2025 102 09/12/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesionales en Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Acta compromiso documental

Autorizacion para el uso de imagen

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad 01/12/2025

Acta cierre de expediente

Novedad ficha SIRBE

Informe pedagógico

Curva de crecimiento y desarrollo 

Segundo informe trimestral 

Observador julio

Observador agosto

Pacto corresponsabilidad 

Compromiso documental 

Carta laboral de los padres

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Acta compromiso documental

Observador Octubre 

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Observador Abril 

Novedades 08/04/2025 al 23/04/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Novedades 20/05/2025 al 27/05/2025

Observador Mayo 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Observador junio 

Certificado medico y visual

Certificado odontologico 

Citacion acompañamiento psicosocial 

Interacciones armonicas

8. Descripción del tipo documental

Consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Enero 

Compromiso documental 

Observador Febrero

Compromiso documental 

Observador Marzo 

Informe trimestral

Novedades 04/03/2025 al 05/03/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso documental

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente KASAANDRA DARIANNYS NIEVES OVIEDO                                           CD571173

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



3. Código serie documental 23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 15/11/2024 52-53 16/11/2024 Margy Lancheros

42 06/12/2024 54 06/12/2024 Margy Lancheros

43 20/01/2025 55 20/01/2025 Johana Díaz

44 20/01/2025 56 20/01/2025 Johana Díaz

45 20/01/2025 57 20/01/2025 Johana Díaz

46 31/01/2025 58 31/01/2025 Johana Díaz

47 20/02/2025 59 20/02/2025 Julieth Hurtado

48 28/02/2025 60 28/02/2025 Julieth Hurtado

49 28/02/2025 61 28/02/2025 Julieth Hurtado

50 20/03/2025 62 20/03/2025 Julieth Hurtado

51 27/03/2025 63 27/03/2025 Julieth Hurtado

52 31/03/2025 64 31/03/2025 Julieth Hurtado

53 31/03/2025 65 31/03/2025 Julieth Hurtado

54 31/03/2025 66 31/03/2025 Julieth Hurtado

55 01/04/2025 67 01/04/2025 Julieth Hurtado

56 01/04/2025 68 01/04/2025 Julieth Hurtado

57 01/04/2025 69 01/04/2025 Julieth Hurtado

58 01/04/2025 70 01/04/2025 Julieth Hurtado

59 01/04/2025 71 01/04/2025 Julieth Hurtado

60 01/04/2025 72 01/04/2025 Julieth Hurtado

61 24/04/2025 73-75 24/04/2025 Julieth Hurtado

62 30/04/2025 76 30/04/2025 Julieth Hurtado

63 02/05/2025 77 02/05/2025 Julieth Hurtado

64 30/05/2025 78 30/05/2025 Julieth Hurtado

65 30/05/2025 79 30/05/2025 Julieth Hurtado

66 03/06/2025 80 03/06/2025 Julieth Hurtado

67 27/06/2025 81 27/06/2025 Julieth Hurtado

68 23/07/2025 82 23/07/2025 Julieth Hurtado

69 31/07/2025 83 31/07/2025 Julieth Hurtado

70 29/08/2025 84 29/08/2025 Julieth Hurtado

71 12/09/2025 85-87 12/09/2025 Julieth Hurtado

72 29/09/2025 88 29/09/2025 Julieth Hurtado

73 30/09/2025 89 30/09/2025 Julieth Hurtado

74 31/10/2025 90 31/10/2025 Julieth Hurtado

75 14/11/2025 91-92 14/11/2025 Julieth Hurtado

76 24/11/2025 93-94 24/11/2025 Julieth Hurtado

77 05/12/2025 95 05/12/2025 Julieth Hurtado

78 09/12/2025 96-97 09/12/2025 Julieth Hurtado

79 09/12/2025 98 09/12/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041.

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador Noviembre/Diciembre

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Junio 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Observador Agosto

Pacto de corresponsabilidad

Tercer informe trimestral 

Observador septiembre

Observador Octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen 

Observador Mayo 

Informe trimestral

Novedades 31/03/2025 

Certificado médico, visual y auditivo

Certificado odontológico 

Certificado crecimiento y desarrollo

Curva crecimiento y desarrollo

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Interacciones armonicas 

Observador Abril 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Novedades 12/05/2025 al 21/05/2025

Carta laboral de los padres

Observador Marzo

8. Descripción del tipo documental

Informe pedagógico

Observador Noviembre/Diciembre

Formalización de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Enero

Compromiso documental

Observador Febrero

Novedades 26/02/2025 al 27/02/2025

Compromiso documental

Certificado EPS

Compromiso documental Enero

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente LUCIA ISABELLA RODRIGUEZ FERNANDEZ                                                                                                   PPT   7658620

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-08-19 1-6 2025-08-19 Julieth Hurtado

2 2025-08-19 7-10 2025-08-19 Julieth Hurtado

3 2025-08-19 11 2025-08-19 Julieth Hurtado

4 2025-08-19 12 2025-08-19 Julieth Hurtado

5 2025-08-22 13 2025-08-22 Julieth Hurtado

6 2025-08-22 14 2025-08-22 Julieth Hurtado

7 2025-08-22 15 2025-08-22 Julieth Hurtado

8 2025-08-22 16 2025-08-22 Julieth Hurtado

9 2025-08-22 17 2025-08-22 Julieth Hurtado

10 2025-09-12 18-20 2025-09-12 Julieth Hurtado

11 2025-09-22 21 2025-09-22 Julieth Hurtado

12 2025-09-29 22 2025-09-29 Julieth Hurtado

13 2025-09-30 23 2025-09-30 Julieth Hurtado

14 2025-10-22 24 2025-10-22 Julieth Hurtado

15 2025-10-31 25 2025-10-31 Julieth Hurtado

16 2025-11-14 26-27 2025-11-14 Julieth Hurtado

17 2025-11-24 28 2025-11-24 Julieth Hurtado

18 2025-11-24 29-30 2025-11-24 Julieth Hurtado

19 2025-12-05 31 2025-12-05 Julieth Hurtado

20 2025-12-09 32-33 2025-12-09 Julieth Hurtado

21 2025-12-09 34 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Recibo publico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MARIA HORTENCIA MARQUEZ BASTIDAS                                      CD 593375

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar 

Observador Octubre

Carnet de vacunas 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento Nutricional

Compromiso documental

Observador Agosto

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Compromiso documental

Informe pedagógico 

Acta compromiso documental

Autorizacion para el uso de imagen 

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 16/09/2024 54 18/09/2024 Maryen Granja

42 24/09/2024 55 26/09/2024 Maryen Granja

43 25/09/2024 56 26/09/2024 Maryen Granja

44 26/09/2024 57 26/09/2024 Maryen Granja

45 30/09/2024 58 03/10/2024 Maryen Granja

46 03/10/2024 59 03/10/2024 Maryen Granja

47 07/10/2024 60 08/10/2024 Maryen Granja

48 28/10/2024 61 31/10/2024 Maryen Granja

49 28/10/2024 62 31/10/2024 Maryen Granja

50 31/10/2024 63 31/10/2024 Maryen Granja

51 12/11/2024 64 15/11/2024 Maryen Granja

52 15/11/2024 65-68 19/11/2024 Maryen Granja

53 29/11/2024 69 02/12/2024 Maryen Granja

54 02/12/2024 70 04/12/2024 Maryen Granja

55 06/12/204 71 06/12/2024 Maryen Granja

56 20/01/2025 72 20/01/2025 Johana Diaz

57 20/01/2025 73 20/01/2025 Johana Diaz

58 20/01/2025 74 20/01/2025 Johana Diaz

59 31/01/2025 75 31/01/2025 Johana Diaz

60 31/01/2025 76 31/01/2025 Johana Diaz

61 20/02/2025 77 20/02/2025 Johana Diaz

62 27/02/2025 78 27/02/2025 Julieth Hurtado

63 28/02/2025 79 28/02/2025 Julieth Hurtado

64 28/02/2025 80 28/02/2025 Julieth Hurtado

65 19/03/2025 81-83 19/03/2025 Julieth Hurtado

66 19/03/2025 84 19/03/2025 Julieth Hurtado

67 19/03/2025 85 19/03/2025 Julieth Hurtado

68 28/03/2025 86 28/03/2025 Julieth Hurtado

69 31/03/2025 87 31/03/2025 Julieth Hurtado

70 31/03/2025 88 31/03/2025 Julieth Hurtado

71 31/03/2025 89 31/03/2025 Julieth Hurtado

72 01/04/2025 90 01/04/2025 Julieth Hurtado

73 10/04/2025 91 10/04/2025 Julieth Hurtado

74 24/04/2025 92-94 24/04/2025 Julieth Hurtado

75 30/04/2025 95 30/04/2025 Julieth Hurtado

76 02/05/2025 96 02/05/2025 Julieth Hurtado

77 30/05/2025 97 30/05/2025 Julieth Hurtado

78 30/05/2025 98 30/05/2025 Julieth Hurtado

79 03/06/2025 99 03/06/2025 Julieth Hurtado

80 27/06/2025 100 27/06/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041.

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Novedades 19/05/2025 al 27/05/2025

Observado Junio 

Observador Mayo 

09/12/2025

Certificado de crecimiento, auditivo y visual

Carta laboral de los padres

Observador Marzo

Informe trimestral

Novedades 27/03/2025 al 28/03/2025

Certificado EPS

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Certificado odontologico 

Interacciones armonicas 

Observado Abril

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Curva crecimiento y desarrollo

Informe pedagógico

Novedades 13/11/2024 al 14/11/2024

Documento padre

Observador Noviembre/Diciembre

Formalizacón de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Observador Enero

Novedades 20/01/2025 al 31/01/2025

Novedades 03/02/2025 al 27/02/2025

Novedad 27/02/2025

Observador Febrero

Compromiso documental enero 

Compromiso documental febrero

Novedades 01/11/2024 al 12/11/2024

8. Descripción del tipo documental

Novedades 02/09/2024 al 16/09/2024

Incapacidad medica

Novedades 17/09/2024 al 25/09/2024

Observador Septiembre

Novedades 26/09/2024 al 27/09/2024

Informe trimestral

Certificado medico. Certificado de crecimiento y desarrollo

Novedades 01/10/2024 al 28/10/2024

Observador Octubre

Novedades 29/10/2024 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente DAMIAN MATHEO RAMOS JARA                                       RC 1141377932

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-23 101 2025-07-23 Julieth Hurtado

2 2025-07-31 102 2025-07-31 Julieth Hurtado

3 2025-07-31 103 2025-07-31 Julieth Hurtado

4 2025-08-29 104 2025-08-29 Julieth Hurtado

5 2025-08-29 105 2025-08-29 Julieth Hurtado

6 2025-09-12 106-108 2025-09-12 Julieth Hurtado

7 2025-09-15 109 2025-09-15 Julieth Hurtado

8 2025-09-29 110 2025-09-29 Julieth Hurtado

9 2025-09-30 111 2025-09-30 Julieth Hurtado

10 2025-09-30 112 2025-09-30 Julieth Hurtado

11 2025-10-28 113 2025-10-28 Julieth Hurtado

12 2025-10-31 114 2025-10-31 Julieth Hurtado

13 2025-10-31 115 2025-10-31 Julieth Hurtado

14 2025-11-14 116-117 2025-11-14 Julieth Hurtado

15 2025-11-24 118-119 2025-11-24 Julieth Hurtado

16 2025-11-28 120 2025-11-28 Julieth Hurtado

17 2025-12-05 121 2025-12-05 Julieth Hurtado

18 2025-12-09 122-123 2025-12-09 Julieth Hurtado

19 2025-12-09 124 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Acta cierre de expediente

Novedades 01-09-2025 al 15-09-2025

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedad 15-09-2025

Novedades 03-10-2025 al 28-10-2025

Observador Octubre 

Novedades 29-10-2025 al 31-10-2025

Informe pedagógico 

Novedades 19-11-2025 al 20-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Autorizacion para el uso de imagen 

Pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DAMIAN MATHEO RAMOS JARA            R.C 1142377932

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador Agosto

Novedad 29-08-2025

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Novedades 03/07/2025 al 04/07/2025

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-17 1-6 2025-01-28 Johana Diaz

2 2025-01-17 7-10 2025-01-28 Johana Diaz

3 2025-01-17 11 2025-01-28 Johana Diaz

4 2025-01-28 12 2025-01-28 Johana Diaz

5 2025-01-28 13 2025-01-28 Johana Diaz

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Johana Diaz

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Johana Diaz

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Johana Diaz

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Johana Diaz

10 2025-01-28 18 2025-01-28 Johana Diaz

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Johana Diaz

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Julieth Hurtado

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Julieth Hurtado

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Julieth Hurtado

15 2025-03-27 23 2025-03-27 Julieth Hurtado

16 2025-03-28 24 2025-03-28 Julieth Hurtado

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Julieth Hurtado

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Julieth Hurtado

19 2025-04-01 27 2025-04-01 Julieth Hurtado

20 2025-04-24 28-30 2025-04-24 Julieth Hurtado

21 2025-04-28 31 2025-04-28 Julieth Hurtado

22 2025-04-30 32 20025-04-30 Julieth Hurtado

23 2025-05-02 33 2025-05-02 Julieth Hurtado

24 2025-05-28 34 2025-05-28 Julieth Hurtado

25 2025-05-30 35 2025-05-30 Julieth Hurtado

26 2025-06-03 36 2025-06-03 Julieth Hurtado

27 2025-06-03 37 2025-06-03 Julieth Hurtado

28 2025-06-18 38 2025-06-18 Julieth Hurtado

29 2025-06-27 39 2025-06-27 Julieth Hurtado

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Julieth Hurtado

31 2025-07-03 41 2025-07-03 Julieth Hurtado

32 2025-07-04 42 2025-07-04 Julieth Hurtado

33 2025-07-18 43 2025-07-18 Julieth Hurtado

34 2025-07-23 44 2025-07-23 Julieth Hurtado

35 2025-07-31 45 2025-07-31 Julieth Hurtado

36 2025-07-31 46 2025-07-31 Julieth Hurtado

37 2025-08-19 47 2025-08-19 Julieth Hurtado

38 2025-08-29 48 2025-08-29 Julieth Hurtado

39 2025-08-29 49 2025-08-29 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Novedades 02-07-2025 al 03-07-2025

Compromiso documental

Observador Agosto

Novedades 18-06-2025 

Observador Junio 

Certificado Odontologico 

Certificado medico y tamizaje auditivo 

Compromiso documental 

Novedades 08-08-2025 al 27-08-2025

Acta compromiso de la familia

Compromiso documental

Observador Marzo

Informe trimestral

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Interacciones armonicas 

Acta compromiso documental 

Observador Abril 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Citacion acompañamiento psicosocial 

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Actualizacion certificado EPS

Formalización de cupo

Carné vacunas

Certificado EPS

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigiliancia nutricional 

Autorización uso de imagen 

Compromiso documental 

Observador Enero

Compromiso documental

Observador Febrero

Novedad 14-02-2025 

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MIRIAN YAKALI MOSQUERA VALERO                      RC 1028703175

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-09-11 50 2025-09-11 Julieth Hurtado

41 2025-09-12 51-53 2025-09-12 Julieth Hurtado

42 2025-09-22 54 2025-09-22 Julieth Hurtado

43 2025-09-26 55 2025-09-26 Julieth Hurtado

44 2025-09-29 56 2025-09-29 Julieth Hurtado

45 2025-09-30 57 2025-09-30 Julieth Hurtado

46 2025-09-30 58 2025-09-30 Julieth Hurtado

47 2025-10-22 59 2025-10-22 Julieth Hurtado

48 2025-10-31 60 2025-10-31 Julieth Hurtado

49 2025-10-31 61 2025-10-31 Julieth Hurtado

50 2025-11-19 62 2025-11-19 Julieth Hurtado

51 2025-11-14 63-64 2025-11-14 Julieth Hurtado

52 2025-11-24 65 2025-11-24 Julieth Hurtado

53 2025-11-24 66-67 2025-11-24 Julieth Hurtado

54 2025-11-28 68 2025-11-28 Julieth Hurtado

55 2025-12-05 69 2025-12-05 Julieth Hurtado

56 2025-12-09 70-71 2025-12-09 Julieth Hurtado

57 2025-12-09 72 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Novedades 19-11-2025 al 25-11-2025

Autorizacion para el uso de imagen

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observado Octubre 

Novedades 02-10-2025 al 22-10-2025

Novedades 06-11-2025 al 19-11-2025

Informe pedagógico 

Acta compromiso documental 

Novedades 11-09-2025 al 26-09-2025

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 29-09-2025 

Acta compromiso documental 

Compromiso documental 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MIRIAN YAKALI MOSQUERA VALERO                      RC 1028703175

CONTENIDO

 

Novedades 01-09-2025 al 11-09-2025

Pacto corresponsabilidad

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-23 1-6 2025-01-23 Julieth Hurtado

2 2025-01-23 7-13 2025-01-23 Julieth Hurtado

3 2025-01-23 14 2025-01-23 Julieth Hurtado

4 2025-02-17 15 2025-02-17 Julieth Hurtado

5 2025-02-17 16 2025-02-17 Julieth Hurtado

6 2025-02-17 17 2025-02-17 Julieth Hurtado

7 2025-02-17 18 2025-02-17 Julieth Hurtado

8 2025-02-17 19 2025-02-17 Julieth Hurtado

9 2025-02-17 20 2025-02-17 Julieth Hurtado

10 2025-02-28 21 2025-02-28 Julieth Hurtado

11 2025-03-17 22 2025-03-17 Julieth Hurtado

12 2025-03-31 23 2025-03-31 Julieth Hurtado

13 2025-03-31 24 2025-03-31 Julieth Hurtado

14 2025-03-31 25 2025-03-31 Julieth Hurtado

15 2025-04-01 26 2025-04-01 Julieth Hurtado

16 2025-04-17 27 2025-04-17 Julieth Hurtado

17 2025-04-24 28-30 2025-04-24 Julieth Hurtado

18 2025-04-30 31 2025-04-30 Julieth Hurtado

19 2025-05-02 32 2025-05-02 Julieth Hurtado

20 2025-05-19 33 2025-05-19 Julieth Hurtado

21 2025-05-30 34 2025-05-30 Julieth Hurtado

22 2025-06-03 35 2025-06-03 Julieth Hurtado

23 2025-06-03 36 2025-06-03 Julieth Hurtado

24 2025-06-18 37 2025-06-18 Julieth Hurtado

25 2025-06-27 38 2025-06-27 Julieth Hurtado

26 2025-07-18 39 2025-07-18 Julieth Hurtado

27 2025-07-23 40 2025-07-23 Julieth Hurtado

28 2025-07-31 41 2025-07-31 Julieth Hurtado

29 2025-08-19 42 2025-08-19 Julieth Hurtado

30 2025-08-29 43 2025-08-29 Julieth Hurtado

31 2025-08-29 44 2025-08-29 Julieth Hurtado

32 2025-09-12 45-47 2025-09-12 Julieth Hurtado

33 2025-09-22 48 2025-09-22 Julieth Hurtado

34 2025-09-29 49 2025-09-29 Julieth Hurtado

35 2025-09-30 50 2025-09-30 Julieth Hurtado

36 2025-10-22 51 2025-10-22 Julieth Hurtado

37 2025-10-31 52 2025-10-31 Julieth Hurtado

38 2025-10-31 53 2025-10-31 Julieth Hurtado

39 2025-11-14 54-55 2025-11-14 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Acta compromiso documental

Observador Octubre

Novedades 21-10-2025 al 23-10-2025

Compromiso documental

Observador Agosto

Novedades 27-08-2025 al 28-08-2025

Pacto de corresponsabilidad 

Compromiso documental

Informe pedagógico

Observador Julio 

Compromiso documental 

Interacciones armonicas 

Observador Abril

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Observador Junio 

Compromiso documental

Segundo informe trimestral 

Citacion acompañamiento psicosocial 

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Formalización de cupo

Carné vacunas

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigilancia nutricional 

Autorización uso de imagen 

Compromiso documental

Observador Febrero

Compromiso documental

Observador Marzo 

Primer informe trimestral 

Novedades 04-03-2025 al 17-03-2025

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANGEL NEIMAR RONDON PEREZ                           CD 584391

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-11-24 56 2025-11-24 Julieth Hurtado

41 2025-11-24 57-58 2025-11-24 Julieth Hurtado

42 2025-11-28 59 2025-11-28 Julieth Hurtado

43 2025-12-05 60 2025-12-05 Julieth Hurtado

44 2025-12-09 61-62 2025-12-09 Julieth Hurtado

45 2025-12-09 63 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Observador Noviembre/Diciembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANGEL NEIMAR RONDON PEREZ                           CD 584391

CONTENIDO

 

Acta compromiso documental 

Novedades 20-11-2025 al 24-11-2025

Autorizacion para el uso de imagen 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-12 1-6 2025-08-12 Julieth Hurtado

2 2025-08-12 7-11 2025-08-12 Julieth Hurtado

3 2025-08-12 12 2025-08-12 Julieth Hurtado

4 2025-08-12 13 2025-08-12 Julieth Hurtado

5 2025-08-12 14 2025-08-12 Julieth Hurtado

6 2025-08-20 15 2025-08-20 Julieth Hurtado

7 2025-08-20 16 2025-08-20 Julieth Hurtado

8 2025-08-20 17 2025-08-20 Julieth Hurtado

9 2025-08-20 18 2025-08-20 Julieth Hurtado

10 2025-08-20 19 2025-08-20 Julieth Hurtado

11 2025-08-20 20 2025-08-20 Julieth Hurtado

12 2025-08-20 21 2025-08-20 Julieth Hurtado

13 2025-08-20 22 2025-08-20 Julieth Hurtado

14 2025-08-29 23 2025-08-29 Julieth Hurtado

15 2025-08-29 24 2025-08-29 Julieth Hurtado

16 2025-09-12 25-27 2025-09-12 Julieth Hurtado

17 2025-09-22 28 2025-09-22 Julieth Hurtado

18 2025-09-25 29 2025-09-25 Julieth Hurtado

19 2025-09-29 30 2025-09-29 Julieth Hurtado

20 2025-09-30 31 2025-09-30 Julieth Hurtado

21 2025-09-30 32 2025-09-30 Julieth Hurtado

22 2025-10-22 33 2025-10-22 Julieth Hurtado

23 2025-10-21 34 2025-10-21 Julieth Hurtado

24 2025-10-31 35 2025-10-31 Julieth Hurtado

25 2025-10-31 36 2025-10-31 Julieth Hurtado

26 2025-11-01 37 2025-11-01 Julieth Hurtado

27 2025-11-01 38 2025-11-01 Julieth Hurtado

28 2025-11-13 39 2025-11-13 Julieth Hurtado

29 2025-11-14 40-41 2025-11-14 Julieth Hurtado

30 2025-11-24 42 2025-11-24 Julieth Hurtado

31 2025-11-24 43-44 2025-11-24 Julieth Hurtado

32 2025-11-25 45 2025-11-25 Julieth Hurtado

33 2025-11-28 46 2025-11-28 Julieth Hurtado

34 2025-12-05 47 2025-12-05 Julieth Hurtado

35 2025-12-05 48 2025-12-05 Julieth Hurtado

36 2025-12-09 49-50 2025-12-09 Julieth Hurtado

37 2025-12-09 51 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Novedades 05-11-2025 al 13-11-2025

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Novedades 14/11/2025 al 25-11-2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Novedades 25-11-2025 al 28-11-2025

Autorizacion para el uso de imagen 

Novedad 01-12-2025

Certificado medico 

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Incapacidad medica

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 23-09-2025 al 30-09-2025

Compromiso documental

Novedades 01-10-2025 al 21-10-2025

Observador Octubre 

Novedad 21-10-2025

Certificado visual 

Novedades 27-08-2025 al 28-08-2025

Carné de vacunas 

Sisben 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento nutricional

Compromiso documental

Certificado de afiliacion EPS

Certificado tamizaje auditivo 

Curva de crecimiento y desarrollo

Certificado laboral de los padres

Observador Agosto 

Recibo publico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SAMUEL ANDREY GUTIERREZ PERES                                               R.C 1030711302

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 23/05/2024 1-6 23/05/2024 Karen Preciado

2 23/05/2024 7-11 23/05/2024 Karen Preciado

3 23/05/2024 12 23/05/2024 Karen Preciado

4 23/05/2024 13 23/05/2024 Karen Preciado

5 24/05/2024 14 24/05/2024 Karen Preciado

6 24/05/2024 15 24/05/2024 Karen Preciado

7 24/05/2024 16 24/05/2024 Karen Preciado

8 24/05/2024 17 24/05/2024 Karen Preciado

9 24/05/2024 18 24/05/2024 Karen Preciado

10 24/05/2024 19 24/05/2024 Karen Preciado

11 27/05/2024 20 27/05/2024 Karen Preciado

12 14/06/2024 21 14/06/2024 Karen Preciado

13 26/06/2024 22 26/06/2024 Karen Preciado

14 28/06/2024 23 28/06/2024 Karen Preciado

15 05/07/2024 24 05/07/2024 Karen Preciado

16 14/07/2024 25 14/07/2024 Karen Preciado

17 26/07/2024 26 26/07/2024 Karen Preciado

18 14/08/2024 27 14/08/2024 Karen Preciado

19 20/08/2024 28-30 27/08/2024 Karen Preciado

20 27/08/2024 31 27/08/2024 Karen Preciado

21 12/09/2024 32 12/09/2024 Karen Preciado

22 26/09/2024 33 30/09/2024 Karen Preciado

23 30/09/2024 34 30/09/2024 Karen Preciado

24 03/10/2024 35 03/10/2024 Karen Preciado

25 28/10/2024 36 28/10/2024 Karen Preciado

26 15/11/2024 37-38 15/11/2024 Karen Preciado

27 29/11/2024 39 29/11/2024 Karen Preciado

28 06/12/2024 40 06/12/2024 Karen Preciado

29 20/01/2025 41 20/01/2025 Johana Díaz 

30 20/01/2025 42 20/01/2025 Johana Díaz 

31 20/01/2025 43 20/01/2025 Johana Díaz 

32 31/01/2025 44 31/01/2025 Johana Díaz 

33 20/02/2025 45 20/02/2025 Julieth Hurtado

34 28/02/2025 46 28/02/2025 Julieth Hurtado

35 28/02/2025 47 28/02/2025 Julieth Hurtado

36 20/03/2025 48 20/03/2025 Julieth Hurtado

37 31/03/2025 49 31/03/2025 Julieth Hurtado

38 31/03/2025 50 31/03/2025 Julieth Hurtado

39 01/04/2025 51 01/04/2025 Julieth Hurtado

40 21/04/2025 52 21/04/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesionales de Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nomb

re

Elaboró

Compromiso documental

Observador Marzo 

Informe trimestral

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso documental 

Novedades 17/02/2025 al 24/02/2025

Informe trimestral

Observador Octubre

Informe pedagógico

Novedades 07/11/2024 al 26/11/2024

Observador Noviembre/Diciembre

Formalización de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental

Observador Enero

Compromiso documental

Observador Febrero

Novedades 23/09/2024 al 24/09/2024

Compromiso documental

Observador Junio 

Novedades 04/06/2024 al 20/06/2024 

Informe trimestral

Compromiso documental

Observador Julio

Acta compromiso documental 

Interacciones armonicas 

Observador Agosto

Acta encuentro con padres para prevención 

Observador Septiembre

Observador Mayo

8. Descripción del tipo documental

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar

Adrés

Recibo publico 

Formalización de cupo

Carné vacunas 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental

Autorizacion uso de imagen 

Consentimiento vigilancia nutricional 

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente THIAGO ANDRES TAMAYO BELLIO                         RC 1201289450

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 24/04/2025 53-55 24/04/2025 Julieth Hurtado 

42 30/04/2025 56 30/04/2025 Julieth Hurtado 

43 02/05/2025 57 02/05/2025 Julieth Hurtado 

44 21/05/2025 58 21/05/2025 Julieth Hurtado 

45 30/05/2025 59 30/05/2025 Julieth Hurtado 

46 03/06/2025 60 03/06/2025 Julieth Hurtado 

47 03/06/2025 61 03/06/2025 Julieth Hurtado 

48 18/06/2025 62 18/06/2025 Julieth Hurtado 

49 27/06/2025 63 27/06/2025 Julieth Hurtado 

50 18/07/2025 64 18/07/2025 Julieth Hurtado 

51 23/07/2025 65 23/07/2025 Julieth Hurtado 

52 31/07/2025 66 31/07/2025 Julieth Hurtado 

53 19/08/2025 67 19/08/2025 Julieth Hurtado 

54 29/08/2025 68 29/08/2025 Julieth Hurtado 

55 12/09/2025 69-71 12/09/2025 Julieth Hurtado 

56 22/09/2025 72 22/09/2025 Julieth Hurtado 

57 29/09/2025 73 29/09/2025 Julieth Hurtado 

58 30/09/2025 74 30/09/2025 Julieth Hurtado 

59 22/10/2025 75 22/10/2025 Julieth Hurtado 

60 31/10/2025 76 31/10/2025 Julieth Hurtado 

61 10/11/2025 77 10/11/2025 Julieth Hurtado 

62 11/11/2025 78-83 11/11/2025 Julieth Hurtado 

63 14/11/2025 84 14/11/2025 Julieth Hurtado 

64 14/11/2025 85-86 14/11/2025 Julieth Hurtado 

65 24/11/2025 87 24/11/2025 Julieth Hurtado 

66 24/11/2025 88-89 24/11/2025 Julieth Hurtado 

67 28/11/2025 90 28/11/2025 Julieth Hurtado 

68 05/12/2025 91 05/12/2025 Julieth Hurtado

69 09/12/2025 92-93 09/12/2025 Julieth Hurtado

70 09/12/2025 94 09/12/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

09/12/2025

Acta compromiso documental 

Novedades 14/11/2025 al 19/11/2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorizacion para el uso de imagen 

Informe pedagógico 

Compromiso documental

Observador Agosto 

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Acta compromiso documental

Observador Octubre

Desistimiento de uso de la poliza de accidentes personales

Registro de accidentes 

Novedades 10/11/2025 al 14/11/2025

Observador Julio

8. Descripción del tipo documental

Interacciones armonicas 

Observador Abril 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Observador Mayo 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Observador Junio 

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Citacion acompañamiento psicosocial 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente THIAGO ANDRES TAMAYO BELLIO                              RC 1201289450

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-28 Julieth Hurtado

2 2025-01-16 7-10 2025-01-28 Julieth Hurtado

3 2025-01-16 11 2025-01-28 Julieth Hurtado

4 2025-01-28 12 2025-01-28 Julieth Hurtado

5 2025-01-28 13 2025-01-28 Julieth Hurtado

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Julieth Hurtado

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Julieth Hurtado

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Julieth Hurtado

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Julieth Hurtado

10 2025-01-28 18 2025-01-28 Julieth Hurtado

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Julieth Hurtado

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Julieth Hurtado

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Julieth Hurtado

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Julieth Hurtado

15 2025-03-27 23 2025-03-27 Julieth Hurtado

16 2025-03-28 24 2025-03-28 Julieth Hurtado

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Julieth Hurtado

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Julieth Hurtado

19 2025-04-01 27 2025-04-01 Julieth Hurtado

20 2025-04-24 28-30 2025-04-24 Julieth Hurtado

21 2025-04-28 31 2025-04-28 Julieth Hurtado

22 2025-04-30 32 2025-04-30 Julieth Hurtado

23 2025-05-02 33 2025-05-02 Julieth Hurtado

24 2025-05-28 34 2025-05-28 Julieth Hurtado

25 2025-05-30 35 2025-05-30 Julieth Hurtado

26 2025-05-30 36 2025-05-30 Julieth Hurtado

27 2025-06-03 37 2025-06-03 Julieth Hurtado

28 2025-06-03 38 2025-06-03 Julieth Hurtado

29 2025-06-18 39 2025-06-18 Julieth Hurtado

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Julieth Hurtado

31 2025-06-27 41 2025-06-27 Julieth Hurtado

32 2025-07-03 42 2025-07-03 Julieth Hurtado

33 2025-07-04 43 2025-07-04 Julieth Hurtado

34 2025-07-18 44 2025-07-18 Julieth Hurtado

35 2025-07-23 45 2025-07-23 Julieth Hurtado

36 2025-07-31 46 2025-07-31 Julieth Hurtado

37 2025-07-31 47 2025-07-31 Julieth Hurtado

38 2025-08-19 48 2025-08-19 Julieth Hurtado

39 2025-08-29 49 2025-08-29 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente YEREMI ALFONSO MOSQUERA VALERO               RC  1028703180

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su núcleo familiar

Actualizacion Certificado EPS

Formalización de cupo

Carné vacunas

Certificado EPS

Consentimiento informado proceso competitivo 

Consentimiento vigiliancia nutricional 

Autorización uso de imagen 

Compromiso documental 

Observador Enero

Compromiso documental

Observador Febrero

Novedad 14-02-2025 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental

Observador Marzo

Informe trimestral

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Interacciones armonicas 

Acta compromiso documental 

Observador Abril 

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Novedades  27-05-2025 al 30-05-2025

Observador Mayo

Citacion acompañamiento psicosocial 

Acta compromiso de la familia 

Novedades 18-06-2025 al 18-06-2025

Observador Junio 

Certificado odontologico

Certificado medico 

Compromiso documental

Segundo Informe trimestral

Observador Julio

Novedades 02-07-2025 al 03-07-2025

Compromiso documental

Observador agosto

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-08-29 50 2025-08-29 Julieth Hurtado

41 2025-09-11 51 2025-09-11 Julieth Hurtado

42 2025-09-12 52-55 2025-09-12 Julieth Hurtado

43 2025-09-22 56 2025-09-22 Julieth Hurtado

44 2025-09-29 57 2025-09-29 Julieth Hurtado

45 2025-09-30 58 2025-09-30 Julieth Hurtado

46 2025-09-30 59 2025-09-30 Julieth Hurtado

47 2025-10-22 60 2025-10-22 Julieth Hurtado

48 2025-10-31 61 2025-10-31 Julieth Hurtado

49 2025-10-31 62 2025-10-31 Julieth Hurtado

50 2025-11-19 63 2025-11-19 Julieth Hurtado

51 2025-11-14 64-65 2025-11-14 Julieth Hurtado

52 2025-11-24 66 2025-11-24 Julieth Hurtado

53 2025-11-24 67-68 2025-11-24 Julieth Hurtado

54 2025-11-28 69 2025-11-28 Julieth Hurtado

55 2025-12-05 70 2025-12-05 Julieth Hurtado

56 2025-12-09 71-72 2025-12-09 Julieth Hurtado

57 2025-12-09 73 2025-12-09 Julieth Hurtado

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Novedades 19-11-2025 al 25-11-2025

Autorizacion para el uso de imagen 

Pacto corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente YEREMI ALFONSO MOSQUERA VALERO               RC  1028703180

CONTENIDO

 

Novedades 08-08-2025 al 27-08-2025

Novedades01-09-2025 al 11-09-2025

Observador Octubre

Novedades 02-10-2025 al 22-10-2025

Novedades 06-11-2025 al 19-11-2025

Informe pedagógico 

Acta compromiso documental 

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 11-09-2025 al 29-09-2025

Acta copromiso documental 

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas

Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado numero 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Julieth Johanna Hurtado Mercado Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 12/08/2024 1-6 14/08/2024 Karen Preciado

2 12/08/2024 7-13 14/08/2024 Karen Preciado

3 12/08/2024 14 14/08/2024 Karen Preciado

4 14/08/2024 15 14/08/2024 Karen Preciado

5 14/08/2024 16 14/08/2024 Karen Preciado

6 14/08/2024 17 14/08/2024 Karen Preciado

7 14/08/2024 18 14/08/2024 Karen Preciado

8 14/08/2024 19 14/08/2024 Karen Preciado

9 14/08/2024 20 14/08/2024 Karen Preciado

10 14/08/2024 21 14/08/2024 Karen Preciado

11 20/08/2024 22-24 27/08/2025 Karen Preciado

12 27/08/2024 25 27/08/2024 Karen Preciado

13 13/09/2024 26 13/09/2024 Karen Preciado

14 26/09/2024 27 26/09/2024 Karen Preciado

15 30/09/2024 28 30/09/2024 Karen Preciado

16 03/10/2024 29 03/10/2024 Karen Preciado

17 14/10/2024 30 14/10/2024 Karen Preciado

18 15/10/2024 31 15/10/2024 Karen Preciado

19 28/10/2024 32 31/10/2024 Karen Preciado

20 31/10/2024 33 31/10/2024 Karen Preciado

21 14/11/2024 34 15/11/2024 Karen Preciado

22 15/11/2024 35-36 15/11/2024 Karen Preciado

23 06/12/2024 37 06/12/2024 Karen Preciado

24 20/01/2025 38 20/01/2025 Johana Díaz

25 20/01/2025 39 20/01/2025 Johana Díaz

26 20/01/2025 40 20/01/2025 Johana Díaz

27 31/01/2025 41 31/01/2025 Johana Díaz

28 31/01/2025 42 31/01/2025 Johana Díaz

29 17/02/2025 43 17/02/2025 Julieth Hurtado

30 17/02/2025 44 17/02/2025 Julieth Hurtado

31 20/02/2025 45 20/02/2025 Julieth Hurtado

32 28/02/2025 46 28/02/2025 Julieth Hurtado

33 28/02/2025 47 28/02/2025 Julieth Hurtado

34 20/03/2025 48 20/03/2025 Julieth Hurtado

35 31/03/2025 49 31/03/2025 Julieth Hurtado

36 31/03/2025 50 31/03/2025 Julieth Hurtado

37 31/03/2025 51 31/03/2025 Julieth Hurtado

38 01/04/2025 52 01/04/2025 Julieth Hurtado

39 21/04/2025 53 21/04/2025 Julieth Hurtado

40 21/04/2025 54 21/04/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041. 

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atencion Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nomb

re

Elaboró

Informe trimestral

Novedades 14/03/2025 al 25/03/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso documental 

Novedades 07/04/2025 hasta 21/04/2025

Observador Marzo

Formalización de cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental

Observador Enero

Novedades 23/01/2025 al 31/01/2025

Novedades 03/02/2025 al 17/02/2025

Carta permiso de viaje

Compromiso documental

Observador Febrero

Novedades 18/02/2025 19/02/2025

Compromiso documental

Observador Noviembre/Diciembre

Observador Agosto 

Observador Septiembre

Novedades 16/09/2024 al 30/09/2024

Informe trimestral

Compromiso documental

Observador Octubre

Novedad 16/10/2024

Compromiso documental

Informe pedagógico

Novedades 05/09/2024 al 13/09/2024

Novedades 01/10/2024 al 15/10/2024 

Interacciones armonicas 

8. Descripción del tipo documental

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar

Adres

Formalización de cupo

Carné vacunas 

Recibo publico

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental

Autorización uso de imagen

Consentimiento vigilancia nutricional

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente REYNER ZAID VALERO RODRIGUEZ                                 RC 1141378727

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES 



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 24/04/2025 55-57 24/04/2025 Julieth Hurtado 

42 30/04/2025 58 30/04/2025 Julieth Hurtado 

43 30/04/2025 59 30/04/2025 Julieth Hurtado 

44 02/05/2025 60 02/05/2025 Julieth Hurtado 

45 21/05/2025 61 21/05/2025 Julieth Hurtado 

46 30/05/2025 62 30/05/2025 Julieth Hurtado 

47 30/05/2025 63 30/05/2025 Julieth Hurtado 

48 03/06/2025 64 03/06/2025 Julieth Hurtado 

49 03/06/2025 65 03/06/2025 Julieth Hurtado 

50 18/06/2025 66 18/06/2025 Julieth Hurtado 

51 27/06/2025 67 27/06/2025 Julieth Hurtado 

52 27/06/2025 68 27/06/2025 Julieth Hurtado 

53 18/07/2025 69 18/07/2025 Julieth Hurtado 

54 23/07/2025 70 23/07/2025 Julieth Hurtado 

55 31/07/2025 71 31/07/2025 Julieth Hurtado 

56 19/08/2025 72 19/08/2025 Julieth Hurtado 

57 29/08/2025 13 29/08/2025 Julieth Hurtado 

58 29/08/2025 74 29/08/2025 Julieth Hurtado 

59 12/09/2025 75-77 12/09/2025 Julieth Hurtado 

60 22/09/2025 78 22/09/2025 Julieth Hurtado 

61 29/09/2025 79 29/09/2025 Julieth Hurtado 

62 30/09/2025 80 30/09/2025 Julieth Hurtado 

63 30/09/2025 81 30/09/2025 Julieth Hurtado 

64 22/10/2025 82 22/10/2025 Julieth Hurtado 

65 31/10/2025 83 31/10/2025 Julieth Hurtado 

66 31/10/2025 84 31/10/2025 Julieth Hurtado 

67 14/11/2025 85-86 14/11/2025 Julieth Hurtado 

69 19/11/2025 87 19/11/2025 Julieth Hurtado 

70 24/11/2025 88 24/11/2025 Julieth Hurtado 

71 24/11/2025 89-90 24/11/2025 Julieth Hurtado 

72 28/11/2025 91 28/11/2025 Julieth Hurtado 

73 05/12/2025 92 05/12/2025 Julieth Hurtado

74 05/12/2025 93 05/12/2025 Julieth Hurtado

75 09/12/2025 94-95 09/12/2025 Julieth Hurtado

76 09/12/2025 96 09/12/2025 Julieth Hurtado

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado 12023029041.

Revisó Aprobó

Julieth Johanna Hurtado Mercado Estefania Omaña Nidia Leonor Bustamante 

Profesional de Atención Profesional de Atencion Profesional responsable del jardin 

13. 

Nombre

Elaboró

09/12/2025

Observador Octubre 

Novedades 01/10/2025 al 07/10/2025

Informe pedagógico 

Novedades 06/11/2025 al 19/11/2025

Acta compromiso documental 

Novedad 19/11/2025

Observador Noviembre/Diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre de expediente

Autorizacion uso de imagen 

Novedades 03/12/2025 al 04/12/2025

Acta compromiso documental 

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador Julio

Compromiso documental

Observador Agosto

Novedades 04/08/2025 al 26/08/2025

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Tercer informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 05/09/2025 al 30/09/2025

Observador Junio 

8. Descripción del tipo documental

Interacciones armonicas 

Observador Abril 

Novedades 22/04/2025 al 22/04/2025

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Remision acompañamiento psicosocial 

Novedades 08/05/2025 al 30/05/2025

Observador Mayo

Actualizacion consentimiento informado proceso competitivo 

Acta compromiso de la familia 

Novedades 03/06/2025  al 09/06/2025

Citacion acompañamiento psicosocial 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente REYNER ZAID VALERO RODRIGUEZ                           RC 1141378727

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-24 100-101 2025-11-24 Estefanía Omaña

2 2025-11-24 102 2025-11-24 Estefanía Omaña

3 2025-12-05 103 2025-12-05 Estefanía Omaña

4 2025-12-09 104-105 2025-12-09 Estefanía Omaña

5 2025-12-09 106 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades  se archivan el ultimo día  de cada mes según memorando de novedad con  número de radicado 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefanía Omaña Rodriguez

Profesional Responsable del jardín.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Autorización para uso de imagen

Acta compromiso documental

Acta cierre del expediente

Novedad ficha SIRBE

CONTENIDO

Observador noviembre-diciembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DAVIANNYS ALEXANDRA BRICEÑO SANTANA                                        R.C 1042474360

Profesional de atención a la primera infancia

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-07 97-98 2025-07-07 Estefania Omaña

2 2025-07-21 99 2025-07-21 Estefania Omaña

3 2025-07-23 100 2025-07-23 Estefania Omaña

4 2025-07-31 101 2025-07-31 Estefania Omaña

5 2025-07-31 102 2025-07-31 Estefania Omaña

6 2025-08-21 103 2025-08-21 Estefania Omaña

7 2025-08-29 104 2025-08-29 Estefania Omaña

8 2025-08-29 105 2025-08-29 Estefania Omaña

9 2025-09-12 106-108 2025-09-12 Estefania Omaña

10 2025-09-15 109 2025-09-15 Estefania Omaña

11 2025-09-22 110 2025-09-22 Estefania Omaña

12 2025-09-26 111 2025-09-26 Estefania Omaña

13 2025-09-29 112 2025-09-29 Estefania Omaña

14 2025-09-30 113 2025-09-30 Estefania Omaña

15 2025-09-30 114 2025-09-30 Estefania Omaña

16 2025-10-10 115 2025-10-10 Estefania Omaña

17 2025-10-22 116 2025-10-22 Estefania Omaña

18 2025-10-23 117 2025-10-23 Estefania Omaña

19 2025-10-31 118 2025-10-31 Estefania Omaña

20 2025-10-31 119 2025-10-31 Estefania Omaña

21 2025-11-10 120 2025-11-10 Estefania Omaña

22 2025-11-12 121-122 2025-11-12 Estefania Omaña

23 2025-11-14 123-124 2025-11-14 Estefania Omaña

24 2025-11-24 125 2025-11-24 Estefania Omaña

25 2025-11-24 126 2025-11-24 Estefania Omaña

26 2025-11-24 127-128 2025-11-24 Estefania Omaña

27 2025-11-28 129 2025-11-28 Estefania Omaña

28 2025-12-05 130 2025-12-05 Estefania Omaña

29 2025-12-05 131 2025-12-05 Estefania Omaña

30 2025-12-09 132-133 2025-12-09 Estefania Omaña

31 2025-12-09 134 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas:  Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de novedades con radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez 

Profesional Responsable del jardín

Novedades 22-07-2025 al 25-07-2025

Compromiso documental

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Carta autorización y cédula acudiente

Compromiso documental

Informe trimestral

Observador julio

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EILIN SAMANTA ARANGO CHIGUASUQUE                                              R.C 1030711780

Novedades 04-09-2025 al 15-09-2025

Compromiso documental

Novedades  15-09-2025 al 26-09-2025

Informe trimestral

Pacto de corresponsabilidad

Informe pedagógico

Novedades 11-11-2025 al 24-11-2025

Acta compromiso documental

autorización para uso de imagen

Novedades 27-10-2025 al 31-10-2025

Acta visita domiciliaria

Novedades 04-11-2025 al 10-11-2025

Novedades 02-12-2025 al 03-12-2025

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Observador agosto

Novedades 25-08-2025 al 29-08-2025

Profesional de atención a la primera infancia

Observador septiembre

Novedades 29-09-2025 al 30-09-2025

Novedades 06-10-2025 al 10-10-2025

Acta compromiso documental

Novedades 14-10-2025 al 23-10-2025

Novedades 25-11-2025 al 27-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador octubre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-24 107-108 2025-11-24 Estefanía Omaña

2 2025-11-24 109 2025-11-24 Estefanía Omaña

3 2025-12-01 110 2025-12-01 Estefanía Omaña

4 2025-12-05 111 2025-12-05 Estefanía Omaña

5 2025-12-09 112-113 2025-12-09 Estefanía Omaña

6 2025-12-09 114 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional de atención a la primera infancia

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EITHAN ANDRES PAREJO ROCHA                                  R.C 1240495777

Autorización para uso de imagen

Acta compromiso documental

Acta atención individual 

Observador noviembre-diciembre

CONTENIDO

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes según memorando de novedad radicado 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodriguez

Profesional Responsable del jardín



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-14 100-101 2025-11-14 Estefanía Omaña

2 2025-11-24 102 2025-11-24 Estefanía Omaña

3 2025-11-24 103-104 2025-11-24 Estefanía Omaña

4 2025-11-28 105 2025-11-28 Estefanía Omaña

5 2025-12-05 106 2025-12-05 Estefanía Omaña

6 2025-12-09 107-108 2025-12-09 Estefanía Omaña

7 2025-12-09 109 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Acta cierre del expediente

Profesional de atenciòn a la primera infancia

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LIAM DAVID GALINDO DEL TORO                                       R.C 1023421621

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Novedades 05-11-2025 al 28-11-2025

CONTENIDO

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Notas Las novedades se archivan el último día de cada mes  según memorando de novedades con radicado 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodrìguez

Profesional Responsable de atenciòn



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 02/05/2025 57 02/05/2025 Estefania Omaña

42 20/05/2025 58 20/05/2025 Estefania Omaña

43 30/05/2025 59 30/05/2025 Estefania Omaña

44 30/05/2025 60 30/05/2025 Estefania Omaña

45 03/06/2025 61 03/06/2025 Estefania Omaña

46 18/06/2025 62 18/06/2025 Estefania Omaña

47 27/06/2025 63 27/06/2025 Estefania Omaña

48 27/06/2025 64 27/06/2025 Estefania Omaña

49 21/07/2025 65 21/07/2025 Estefania Omaña

50 23/07/2025 66 23/07/2025 Estefania Omaña

51 31/07/2025 67 31/07/2025 Estefania Omaña

52 31/07/2025 68 31/07/2025 Estefania Omaña

53 21/08/2025 69 21/08/2025 Estefania Omaña

54 29/08/2025 70 29/08/2025 Estefania Omaña

55 29/08/2025 71 29/08/2025 Estefania Omaña

56 03/09/2025 72 03/09/2025 Estefania Omaña

57 12/09/2025 73-75 12/09/2025 Estefania Omaña

58 22/09/2025 76 22/09/2025 Estefania Omaña

59 25/09/2025 77 25/09/2025 Estefania Omaña

60 25/09/2025 78 25/09/2025 Estefania Omaña

61 29/09/2025 79 29/09/2025 Estefania Omaña

62 30/09/2025 80 30/09/2025 Estefania Omaña

63 30/09/2025 81 30/09/2025 Estefania Omaña

64 09/10/2025 82 09/10/2025 Estefania Omaña

65 22/10/2025 83 22/10/2025 Estefania Omaña

66 31/10/2025 84 31/10/2025 Estefania Omaña

67 31/10/2025 85 31/10/2025 Estefania Omaña

68 14/11/2025 86-87 14/11/2025 Estefania Omaña

69 24/11/2025 88 24/11/2025 Estefania Omaña

70 24/11/2025 89-90 24/11/2025 Estefania Omaña

71 05/12/2025 91 05/12/2025 Estefania Omaña

72 09/12/2025 92-93 09/12/2025 Estefania Omaña

73 09/12/2025 94 09/12/2025 Estefania Omaña

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente CELESTE CIFUENTES GALEANO                                                         RC  1011262026

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Observador julio

8. Descripción del tipo documental

consentimiento informado proceso competitivo

Remisión acompañamiento por psicología

Observador mayo

Novedades 14/05/2025 al 28/05/2025

consentimiento informado proceso competitivo

Acta de compromiso de la garantía de derechos

Observador junio

Novedades 18/06/2025 al 19/06/2025

Compromiso documental

Informe trimestral

Novedades 01/10/2025 al 09/10/2025

Novedades 08/07/2025 al 14/07/2025

Compromiso documental

Observador agosto

Novedades 20/08/2025 al 21/08/2025

Carta de desistimiento de cupo para colegio

Compromiso documental

Carta solicitud de vacaciones

Certificado laboral

Informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 29/09/2025 al 30/09/2025

Pacto de corresponsabilidad

Acta de compromiso documental

Novedades 10/10/2025 al 21/10/2025

Observador octubre

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen 

Observador noviembre/diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

09/12/2025

16. Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Revisó Aprobó

Estefania Omaña Rodriguez Andrea Sanchez Nidia Leonor Bustamante H.

Proifesional de atenciòn a la primera infancia Profesional de A.P.I Profesional Responsable del Jardín.

R

Elaboró



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

42 21/07/2025 60 21/07/2025 Estefania Omaña

43 23/07/2025 61 23/07/2025 Estefania Omaña

44 31/07/2025 62 31/07/2025 Estefania Omaña

45 21/08/2025 63 21/08/2025 Estefania Omaña

46 29/08/2025 64 29/08/2025 Estefania Omaña

47 29/08/2025 65 29/08/2025 Estefania Omaña

48 12/09/2025 66-68 12/09/2025 Estefania Omaña

49 22/09/2025 69 22/09/2025 Estefania Omaña

50 29/09/2025 70 29/09/2025 Estefania Omaña

51 30/09/2025 71 30/09/2025 Estefania Omaña

52 30/09/2025 72 30/09/2025 Estefania Omaña

53 30/09/2025 73-74 30/09/2025 Estefania Omaña

54 30/09/2025 75 30/09/2025 Estefania Omaña

55 22/10/2025 76 22/10/2025 Estefania Omaña

56 31/10/2025 77 31/10/2025 Estefania Omaña

57 31/10/2025 78 31/10/2025 Estefania Omaña

58 14/11/2025 79-80 14/11/2025 Estefania Omaña

59 24/11/2025 81 24/11/2025 Estefania Omaña

60 24/11/2025 82-83 24/11/2025 Estefania Omaña

61 28/11/2025 84 28/11/2025 Estefania Omaña

62 05/12/2025 85 05/12/2025 Estefania Omaña

63 09/12/2025 86-87 09/12/2025 Estefania Omaña

64 09/12/2025 88 09/12/2025 Estefania Omaña

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente DAINER  FELIPE AMAYA AVENDAÑO                                                     R.C1141377283

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Autorización a terceros

8. Descripción del tipo documental

Compromiso documental

Informe trimestral

Observador julio

Compromiso documental

Observador agosto

Novedades 08/08/2025 al 11/08/2025

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Informe trimestral

Observador septiembre

Acta cierre del expediente

Carta de autorización y cédula

Novedades 15/09/2025 al 16/09/2025

Acta compromiso documental

Observador octubre

Novedades 27/10/2025 al 31/10/2025

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen

Novedades 18/11/2025 al 19/11/2025

Observador noviembre/diciembre

Novedad ficha SIRBE

09/12/2025

16. Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Revisó Aprobó

Estefanía Omaña Rodríguez Andrea Sanchez Nidia Bustamante Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional de A.P.I Profesional Responsable 

13. 

Nombre

Elaboró



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 20/04/2025 52 20/04/2025 Magnolia Bello

42 24/04/2025 53-55 24/04/2025 Magnolia Bello

43 30/04/2025 56 30/04/2025 Magnolia Bello

44 30/04/2025 57 30/04/2025 Magnolia Bello

45 02/05/2025 58 02/05/2025 Estefanía Omaña

46 20/05/2025 59 20/05/2025 Estefanía Omaña

47 30/05/2025 60 30/05/2025 Estefanía Omaña

48 30/05/2025 61 30/05/2025 Estefanía Omaña

49 03/06/2025 62 03/06/2025 Estefanía Omaña

50 13/06/2025 63 13/06/2025 Estefanía Omaña

51 13/06/2025 64 13/06/2025 Estefanía Omaña

52 18/06/2025 65 18/06/2025 Estefanía Omaña

53 27/06/2025 66 27/06/2025 Estefanía Omaña

54 07/07/2025 67 07/07/2025 Estefanía Omaña

55 21/07/2025 68 21/07/2025 Estefanía Omaña

56 23/07/2025 69 23/07/2025 Estefanía Omaña

57 31/07/2025 70 31/07/2025 Estefanía Omaña

58 31/07/2025 71 31/07/2025 Estefanía Omaña

59 21/08/2025 72 21/08/2025 Estefanía Omaña

60 29/08/2025 73 29/08/2025 Estefanía Omaña

61 12/09/2025 74-76 12/09/2025 Estefanía Omaña

62 22/09/2025 77 22/09/2025 Estefanía Omaña

63 29/09/2025 78 29/09/2025 Estefanía Omaña

64 30/09/2025 79 30/09/2025 Estefanía Omaña

65 22/10/2025 80 22/10/2025 Estefanía Omaña

66 31/10/2025 81 31/10/2025 Estefanía Omaña

67 14/11/2025 82-83 14/11/2025 Estefanía Omaña

68 24/11/2025 84 24/11/2025 Estefanía Omaña

69 24/11/2025 85-86 24/11/2025 Estefanía Omaña

70 05/12/2025 87 05/12/2025 Estefanía Omaña

71 09/12/2025 88-89 09/12/2025 Estefanía Omaña

72 09/12/2025 90 09/12/2025 Estefanía Omaña

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie 

documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente DAYARLIN PAOLA SIERRA PINEDA                                                         RC1119415054

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS  SOCIALES 

Certificado odontológico

8. Descripción del tipo documental

Acta compromiso documental 

Interacciones armonicas

Observador abril 

Novedades 02/04/2025  al 04/04/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Remisión acompañamiento psicosocial

Observador mayo

Novedades 21/05/2025 al 22/05/2025

COnsentimiento informado proceso competitivo

Certificado visual, auditivo, crecimiento y desarrollo

Informe trimestral

Acta de compromiso de la familia garantía de derechos

Observador junio

Certificado médico

Compromiso documental

Informe trimestral

Observador julio

Novedades 07/07/2025 al 09/07/2025

Compromiso documental

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Observador septiembre

Acta compromiso documental 

Observador octubre

Informe pedagógico

Acta compromiso documental 

Autorización para uso de imagen 

Observador noviembre/diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

09/12/2025

16. Notas:  Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Revisó Aprobó

Estefania Omaña Rodriguez Andrea Sanchez Nidia Bustamante Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional de A.P.I Profesional Responsable 

13. 

Nombre

Elaboró



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

42 2025-09-26 54 2025-09-26 Estefania Omaña

43 2025-09-26 55 2025-09-26 Estefania Omaña

44 2025-09-29 56 2025-09-29 Estefania Omaña

45 2025-09-30 57 2025-09-30 Estefania Omaña

46 2025-09-30 58 2025-09-30 Estefania Omaña

47 2025-10-07 59 2025-10-07 Estefania Omaña

48 2025-10-22 60 2025-10-22 Estefania Omaña

49 2025-10-31 61 2025-10-31 Estefania Omaña

50 2025-10-31 62 2025-10-31 Estefania Omaña

51 2025-11-14 63-64 2025-11-14 Estefania Omaña

52 2025-11-24 65 2025-11-24 Estefania Omaña

53 2025-11-24 66-67 2025-11-24 Estefania Omaña

54 2025-11-28 68 2025-11-28 Estefania Omaña

55 2025-12-05 69 2025-12-05 Estefania Omaña

56 2025-12-09 70-71 2025-12-09 Estefania Omaña

57 2025-12-09 72 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Informe trimestral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DILAN MATIAS SILVA MUNERA                                               RC 1032514104

CONTENIDO

 

Desistimiento de uso de la poliza

Acta desistimiento de poliza

Novedad ficha SIRBE

Observador septiembre

Novedades 11-09-2025 al 30-09-2025

Novedades 01-10-2025 al 07-10-2025 

Acta compromiso documental

Novedades 10-10-2025 al 14-10-2025

Observador octubre

Informe pedagógico

Acta compromiso documental

Autorización para uso de imagen 

Novedades 14-11-2025 al 21-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Acta cierre del expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Estefania Omaña Rodriguez Nidia Bustamante Hernandez

Profesional de atencion a la primera infancia Profesional Responsable del Jardín



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-07-31 52 2025-07-31 Estefanía Omaña

41 2025-07-31 53 2025-07-31 Estefanía Omaña

42 2025-08-29 54 2025-08-29 Estefanía Omaña

43 2025-09-12 55-57 2025-09-12 Estefanía Omaña

44 2025-09-29 58 2025-09-29 Estefanía Omaña

45 2025-09-30 59 2025-09-30 Estefanía Omaña

46 2025-09-30 60 2025-09-30 Estefanía Omaña

47 2025-10-31 61 2025-10-31 Estefanía Omaña

48 2025-11-14 62-63 2025-11-14 Estefanía Omaña

49 2025-11-24 64-65 2025-11-24 Estefanía Omaña

50 2025-12-05 66 2025-12-05 Estefanía Omaña

51 2025-12-09 67-68 2025-12-09 Estefanía Omaña

52 2025-12-09 69 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL 

Observador agosto

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JARED JOSÉ HERNANDEZ VIZCAINO                                              RC 1233520272

CONTENIDO

 

Observador julio

Novedades 04-07-2025 al 28-07-2025

Pacto de corresponsabilidad 

Informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 09-09-2025 al 10-09-2025

Observador octubre

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de novedades con radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Estefania Omaña Rodríguez Nidia Leonor Bustamante  Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional Responsable del jardín



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 31/01/2025 55 31/01/2025 Magnolia Bello

42 28/02/2025 56 28/02/2025 Magnolia Bello

43 20/03/2025 57 20/03/2025 Magnolia Bello

44 31/03/2025 58 31/03/2025 Magnolia Bello

45 31/03/2025 59 31/03/2025 Magnolia Bello

46 1/04/2025 60 1/04/2025 Magnolia Bello

47 20/04/2025 61 20/04/2025 Magnolia Bello

48 24/04/2025 62-64 24/04/2025 Magnolia Bello

49 30/04/2025 65 30/04/2025 Magnolia Bello

50 02/05/2025 66 02/05/2025 Estefania Omaña

51 13/05/2025 67 13/05/2025 Estefania Omaña

52 30/05/2025 68 30/05/2025 Estefania Omaña

53 30/05/2025 69 30/05/2025 Estefania Omaña

54 03/06/2025 70 03/06/2025 Estefania Omaña

55 13/06/2025 71 13/06/2025 Estefania Omaña

56 13/06/2025 72 13/06/2025 Estefania Omaña

57 13/06/2025 73 13/06/2025 Estefania Omaña

58 13/06/2025 Curvas de crecimiento y desarrollo 74 13/06/2025 Estefania Omaña

59 18/06/2025 75 18/06/2025 Estefania Omaña

60 27/06/2025 76 27/06/2025 Estefania Omaña

61 27/06/2025 77 27/06/2025 Estefania Omaña

62 22/07/2025 78 22/07/2025 Estefania Omaña

63 23/07/2025 79 23/07/2025 Estefania Omaña

64 28/07/2025 80-84 28/07/2025 Estefania Omaña

65 29/07/2025 85 29/07/2025 Estefania Omaña

66 30/07/2025 86-87 30/07/2025 Estefania Omaña

67 30/07/2025 88 30/07/2025 Estefania Omaña

68 16/10/2025 89-94 16/10/2025 Estefania Omaña

69 16/10/2025 95-96 16/10/2025 Estefania Omaña

70 16/10/2025 97 16/10/2025 Estefania Omaña

71 22/10/2025 98 22/10/2025 Estefania Omaña

72 22/10/2025 99 22/10/2025 Estefania Omaña

73 22/10/2025 100 22/10/2025 Estefania Omaña

74 22/10/2025 101 22/10/2025 Estefania Omaña

75 22/10/2025 102-104 22/10/2025 Estefania Omaña

76 31/10/2025 105 31/10/2025 Estefania Omaña

77 14/11/2025 106-107 14/11/2025 Estefania Omaña

78 24/11/2025 108 24/11/2025 Estefania Omaña

79 24/11/2025 109-110 24/11/2025 Estefania Omaña

80 05/12/2025 111 05/12/2025 Estefania Omaña

81 09/12/2025 112-113 09/12/2025 Estefania Omaña

82 09/12/2025 114 09/12/2025 Estefania Omaña

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

Observador noviembre/diciembre

Novedad ficha SIRBE

09/12/2025

16. Notas :Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Revisó Aprobó

Estefania Omaña Rodríguez Andrea Sanchez Nidia Leonor Bustamante H.

Profesional de atención a la primera infancia Profesional de A.P.I Profesional Responsable del S.

13. 

Nombre

Elaboró

Acta cierre del expediente

Observador mayo

Novedades 07/05/2025 al 13/05/2025

Consentimiento informado proceso competitivo 

Acta de compromiso de familia en la garantía de derechos

Observador junio

Novedades 04/06/2025 al 13/06/2025

Novedades del 22/07/2025

Carta solicitud retiro voluntario

Respuesta solicitud de egreso

Acta notificación de egreso vía whatsapp

Novedad ficha SIRBE

Certificado médico, visual y tamizaje auditivo

Certificado de crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Acta de cierre del expediente

Carta solicitud de permiso

8. Descripción del tipo documental

Novedad 24/01/2025 al 31/01/2025

Observador febrero 

Compromiso documental 

Observador marzo  

Informe trimestral 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental 

Interacciones armónicas 

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo 

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente JEAN LUIS ESTRADA BUSTAMANTE                                                  RC 1240496572                                                                

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS  SOCIALES 

Actualización ficha SIRBE

Documentos del nucleo familiar

Actualización recibo publico

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo 

Compromiso documental 

Autorización para uso de imagen

consentimiento informado vigilancia nutricional 

Compromiso documental 

Pacto de corresponsabilidad

Observador octubre

Informe pedagógico



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-12 1-6 2025-08-14 Estefania Omaña

2 2025-08-12 7-9 2025-08-14 Estefania Omaña

3 2025-08-12 10 2025-08-14 Estefania Omaña

4 2025-08-14 11 2025-08-14 Estefania Omaña

5 2025-08-14 12 2025-08-14 Estefania Omaña

6 2025-08-14 13 2025-08-14 Estefania Omaña

7 2025-08-14 14 2025-08-14 Estefania Omaña

8 2025-08-14 15-18 2025-08-14 Estefania Omaña

9 2025-08-14 19 2025-08-14 Estefania Omaña

10 2025-08-19 20 2025-08-19 Estefania Omaña

11 2025-08-19 21-24 2025-08-19 Estefania Omaña

12 2025-08-29 25 2025-08-29 Estefania Omaña

13 2025-09-12 26-28 2025-09-12 Estefania Omaña

14 2025-09-15 29 2025-09-15 Estefania Omaña

15 2025-09-29 30 2025-09-29 Estefania Omaña

16 2025-09-30 31 2025-09-30 Estefania Omaña

17 2025-09-30 32 2025-09-30 Estefania Omaña

18 2025-10-15 33 2025-10-15 Estefania Omaña

19 2025-10-23 34 2025-10-23 Estefania Omaña

20 2025-10-31 35 2025-10-31 Estefania Omaña

21 2025-10-31 36 2025-10-31 Estefania Omaña

22 2025-11-14 37-38 2025-11-14 Estefania Omaña

23 2025-11-18 39 2025-11-18 Estefania Omaña

24 2025-11-24 40-41 2025-11-24 Estefania Omaña

25 2025-11-28 42 2025-11-28 Estefania Omaña

26 2025-12-05 43 2025-12-05 Estefania Omaña

27 2025-12-09 44-45 2025-12-09 Estefania Omaña

28 2025-12-09 46 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Compromiso documental

Carné de vacunas

Profesional de atención a la primera infancia

Compromiso documental

Informe trimestral

Observador septiembre

Novedades 23-09-2025 al 24-09-2025

Compromiso documental

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades 09-10-2025 al 23-10-2025

Acta cierre del expediente

Informe pedagógico

Compromiso documental

Autorización para uso de imagen 

Novedades 18-11-2025 al 27-11-2025

Observador octubre

Novedad 23-10-2025

Autorización para entrega y retiro de niños

Cartas de autorización acudientes y documentos

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad 

Certificado de afiliación EPS

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JUAN FERNANDO PINILLA SANCHEZ                                       R.C 1242691282

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de novedades con radicado número 12023029041.

Nidia Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del Jardín



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-29 1 2025-11-04 Estefania Omaña

2 2025-10-29 2-6 2025-11-04 Estefania Omaña

3 2025-10-29 7 2025-11-04 Estefania Omaña

4 2025-10-29 8 2025-11-04 Estefania Omaña

5 2025-10-29 9 2025-11-04 Estefania Omaña

6 2025-11-04 10 2025-11-04 Estefania Omaña

7 2025-11-04 11 2025-11-04 Estefania Omaña

8 2025-11-04 12 2025-11-04 Estefania Omaña

9 2025-11-04 13 2025-11-04 Estefania Omaña

10 2025-11-04 14-16 2025-11-04 Estefania Omaña

11 2025-11-14 17-18 2025-11-14 Estefania Omaña

12 2025-11-21 19 2025-11-21 Estefania Omaña

13 2025-11-24 20-21 2025-11-24 Estefania Omaña

14 2025-11-28 22 2025-11-28 Estefania Omaña

15 2025-12-05 23 2025-12-05 Estefania Omaña

16 2025-12-05 24 2025 12-05 Estefania Omaña

17 2025-12-09 25-26 2025-12-09 Estefania Omaña

18 2025-12-09 27 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del Jardín

Sisben 

Formalización del cupo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Testigo documental 

Documento del participante y su nucleo familiar

Recibo público

carné de vacunas

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JUSETH SOFHIA FONSECA PEREZ                                                   R.C 1245079173

Pacto de corresponsabilidad

Informe pedagógico

Soporte médico

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

Profesional de atención a la primera infancia

Novedades 14-11-2025 al 28-11-2025

Novedades 01-12-2025

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

39 2025-10-31 52 2025-10-31 Estefania Omaña

40 2025-11-14 53-54 2025-11-14 Estefania Omaña

41 2025-11-24 55 2025-11-24 Estefania Omaña

42 2025-11-24 56-57 2025-11-24 Estefania Omaña

43 2025-11-28 58 2025-11-28 Estefania Omaña

44 2025-12-05 59 2025-12-05 Estefania Omaña

45 2025-12-09 60-61 2025-12-09 Estefania Omaña

46 2025-12-09 62 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Estefania Omaña Rodríguez Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional Responsable del jardín

Autorización para uso de imagen 

Novedades 24-11-2025 al 25-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Acta compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MATHIAS ARAN COLMENARES SALAZAR                                                         CD584330

CONTENIDO

 

Observador Octubre

Informe pedagógico

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION  POBLACIONAL  



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-09-03 1-6 2025-09-05 Estefania Omaña

2 2025-09-03 7-8 2025-09-05 Estefania Omaña

3 2025-09-03 9 2025-09-05 Estefania Omaña

4 2025-09-03 10 2025-09-05 Estefania Omaña

5 2025-09-05 11 2025-09-05 Estefania Omaña

6 2025-09-05 12 2025-09-05 Estefania Omaña

7 2025-09-05 13 2025-09-05 Estefania Omaña

8 2025-09-05 14 2025-09-05 Estefania Omaña

9 2025-09-12 15-17 2025-09-12 Estefania Omaña

10 2025-09-29 18 2025-09-29 Estefania Omaña

11 2025-09-30 19 2025-09-30 Estefania Omaña

12 2025-10-06 20 2025-10-06 Estefania Omaña

13 2025-10-31 21 2025-10-31 Estefania Omaña

14 2025-11-06 22 2025-11-06 Estefania Omaña

15 2025-11-14 23-24 2025-11-14 Estefania Omaña

16 2025-11-24 25-26 2025-11-24 Estefania Omaña

17 2025-11-28 27 2025-11-28 Estefania Omaña

18 2025-12-05 28 2025-12-05 Estefania Omaña

19 2025-12-09 29-30 2025-12-09 Estefania Omaña

20 2025-12-09 31 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas:  Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del Jardín

Formalización del cupo

Consentimiento informadon proceso competitivo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE 

Documento del participante y su nucleo familiar

Recibo publico

Carné de vacunas 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MIA LUCIA PEREIRA SIMOZA                                                       CD593875

Informe trimestral

Observador septiembre

Compromiso documental

Observador octubre

Pacto de corresponsabilidad

Acta cierre del expediente

Consentimiento informadon vigilancia nutricional

Compromiso documental

Profesional de atención a la primera infancia

Compromiso documental

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen 

novedades 07-11-2025 al 10-11-2025

Observador noviembre-diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedad ficha SIRBE



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

41 30/04/2025 56 30/04/2025 Magnolia Bello

42 02/05/2025 57 02/05/2025 Estefania Omaña

43 02/05/2025 58 02/05/2025 Estefania Omaña

44 20/05/2025 59 20/05/2025 Estefania Omaña

45 29/05/2025 60 29/05/2025 Estefania Omaña

46 30/05/2025 61 30/05/2025 Estefania Omaña

47 30/05/2025 62 30/05/2025 Estefania Omaña

48 03/06/2025 63 03/06/2025 Estefania Omaña

49 18/06/2025 64 18/06/2025 Estefania Omaña

50 27/06/2025 65 27/06/2025 Estefania Omaña

51 21/07/2025 66 21/07/2025 Estefania Omaña

52 23/07/2025 67 23/07/2025 Estefania Omaña

53 31/07/2025 68 31/07/2025 Estefania Omaña

54 29/08/2025 69 29/08/2025 Estefania Omaña

55 29/08/2025 70 29/08/2025 Estefania Omaña

56 12/09/2025 71-73 12/09/2025 Estefania Omaña

57 29/09/2025 74 29/09/2025 Estefania Omaña

58 30/09/2025 75 30/09/2025 Estefania Omaña

59 31/10/2025 76 31/10/2025 Estefania Omaña

60 14/11/2025 77-78 14/11/2025 Estefania Omaña

61 24/11/2025 79-80 24/11/2025 Estefania Omaña

62 28/11/2025 81 28/11/2025 Estefania Omaña

63 05/12/2025 82 05/12/2025 Estefania Omaña

64 05/12/2025 83 05/12/2025 Estefania Omaña

65 09/12/2025 84-85 09/12/2025 Estefania Omaña

66 09/12/2025 86 09/12/2025 Estefania Omaña

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha
09/12/2025

16. Notas: Las novedades se archivan el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado número 12023029041.

Revisó Aprobó

Estefania Omaña Rodríguez Andrea  Sanchez Nidia Bustamante  Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional de A.P.i Profesional Responsable

13. 

Nombre

Elaboró

Observador noviembre/diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Novedades 01/12/2025

Informe trimestral

Observador julio

Certificado de afiliación a EPS

Observador agosto

Pacto de corresponsabilidad

Informe trimestral

Observador septiembre

Observador octubre

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen 

Novedades 28/11/2025

Compromiso documental

8. Descripción del tipo documental

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado laboral

Remisión acompañamiento psicosocial

Novedades 26/05/2025 al 29/05/2025

Observador mayo

Novedades 30/05/2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta de compromiso garantía de derechos

Observador junio

4. Nombre de la subserie 

documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente MIGUEL  JOSUE DURAN VARGAS                                                                CD559848

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS  SOCIALES 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-29 1 2025-07-31 Estefanía Omaña

2 2025-07-29 2-3 2025-07-31 Estefanía Omaña

3 2025-07-29 4 2025-07-31 Estefanía Omaña

4 2025-07-31 5 2025-07-31 Estefanía Omaña

5 2025-07-31 6 2025-07-31 Estefanía Omaña

6 2025-07-31 7 2025-07-31 Estefanía Omaña

7 2025-07-31 8 2025-07-31 Estefanía Omaña

8 2025-07-31 9-12 2025-07-31 Estefanía Omaña

9 2025-07-31 13 2025-07-31 Estefanía Omaña

10 2025-08-28 14 2025-08-28 Estefanía Omaña

11 2025-08-28 15-16 2025-08-28 Estefanía Omaña

12 2025-08-29 17 2025-08-29 Estefanía Omaña

13 2025-08-29 18 2025-08-29 Estefanía Omaña

14 2025-08-29 19 2025-08-29 Estefanía Omaña

15 2025-08-29 20 2025-08-29 Estefanía Omaña

16 2025-08-29 21 2025-08-29 Estefanía Omaña

17 2025-09-11 22 2025-09-11 Estefanía Omaña

18 2025-09-11 23 2025-09-11 Estefanía Omaña

19 2025-09-11 24-25 2025-09-11 Estefanía Omaña

20 2025-09-12 26-28 2025-09-12 Estefanía Omaña

21 2025-09-29 29 2025-09-29 Estefanía Omaña

22 2025-09-29 30 2025-09-29 Estefanía Omaña

23 2025-09-30 31 2025-09-30 Estefanía Omaña

24 2025-10-29 32 2025-10-29 Estefanía Omaña

25 2025-10-31 33 2025-10-31 Estefanía Omaña

26 2025-11-14 34-35 2025-11-14 Estefanía Omaña

27 2025-11-24 36-37 2025-11-24 Estefanía Omaña

28 2025-11-28 38 2025-11-28 Estefanía Omaña

29 2025-12-05 39 2025-12-05 Estefanía Omaña

30 2025-12-09 40-41 2025-12-09 Estefanía Omaña

31 2025-12-09 42 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado número 12023029041.

Nidia Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodriguez

Profesional Responsable del Jardín

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MILAGROS LUCIE TILLERO LARA                                                      R.C 1206227661

Testigo documental

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo publico

Formalización del cupo

CONTENIDO

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Tipo documental 

(Descripción)

Autorización para entrega y retiro

Carta de autorización y cédula

Compromiso documental

Certificado médico

Pacto de corresponsabilidad

Incapacidad médica

Informe trimestral

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Compromiso documental

Observador octubre

Informe pedagógico

Compromiso documental

Observador noviembre-diciembre

Adres

Carné de vacunas

Profesional de atención a la primera infancia

Certificado crecimiento y desarrollo, visual, auditivo

Curvas de crecimiento

Observador agosto

Novedades del 03-09-2025 al 11-09-2025

Carta de autorización y cédula

Autorización para uso de imagen 

Acta compromiso documental

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador septiembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-15 1-6 2025-10-17 Estefania Omaña

2 2025-10-15 7-9 2025-10-17 Estefania Omaña

3 2025-10-15 10 2025-10-17 Estefania Omaña

4 2025-10-15 11 2025-10-17 Estefania Omaña

5 2025-10-17 12 2025-10-17 Estefania Omaña

6 2025-10-17 13 2025-10-17 Estefania Omaña

7 2025-10-17 14 2025-10-17 Estefania Omaña

8 2025-10-17 15-17 2025-10-17 Estefania Omaña

9 2025-10-17 18 2025-10-17 Estefania Omaña

10 2025-10-21 19 2025-10-21 Estefania Omaña

11 2025-10-21 20 2025-10-21 Estefania Omaña

12 2025-10-21 21 2025-10-21 Estefania Omaña

13 2025-10-31 22 2025-10-31 Estefania Omaña

14 2025-11-14 23-24 2025-11-14 Estefania Omaña

15 2025-11-18 25 2025-11-18 Estefania Omaña

16 2025-11-24 26-27 2025-11-24 Estefania Omaña

17 2025-12-05 28 2025-12-05 Estefania Omaña

18 2025-12-09 29-30 2025-12-09 Estefania Omaña

19 2025-12-09 31 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Pacto de corresponsabilidad

Profesional de atención a la primera infancia

Informe pedagógico

Compromiso documental

Autorización para uso de imagen 

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta cierre del expediente

Autorización a terceros

Carta de autorización

Documento de identidad persona autorizada

Observador octubre

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ROSBELYS ANDREINA ROSENDO JIMENEZ                                    R.C 1024612594

Ficha SIRBE

Documento de la pasrticipante y su núcleo familiar

Carné de vacunas

Recibo publico

CONTENIDO

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se archivan el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del Servicio



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-11 1-6 2025-11-18 Estefanía Omaña

2 2025-11-11 7-8 2025-11-18 Estefanía Omaña

3 2025-11-11 9 2025-11-18 Estefanía Omaña

4 2025-11-11 10 2025-11-18 Estefanía Omaña

5 2025-11-11 11 2025-11-18 Estefanía Omaña

6 2025-11-18 12 2025-11-18 Estefanía Omaña

7 2025-11-18 13 2025-11-18 Estefanía Omaña

8 2025-11-18 14 2025-11-18 Estefanía Omaña

9 2025-11-18 15 2025-11-18 Estefanía Omaña

10 2025-11-18 16-18 2025-11-18 Estefanía Omaña

11 2025-11-24 19-20 2025-11-24 Estefanía Omaña

12 2025-11-24 21-22 2025-11-24 Estefanía Omaña

13 2025-11-28 23-24 2025-11-28 Estefanía Omaña

14 2025-11-28 25 2025-11-28 Estefanía Omaña

15 2025-12-05 26 2025-12-05 Estefanía Omaña

16 2025-12-05 27 2025-12-05 Estefanía Omaña

17 2025-12-09 28-29 2025-12-09 Estefanía Omaña

18 2025-12-09 30 2025-12-09 Estefanía Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado número 12023029041.

Nidia Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Estefania Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del Jardín

Certificado EPS

Formalización del cupo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documentos del participante y su nucleo familiar

Recibo público

Carné de vacunas

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ROUSSE SARA RIVERO RODRIGUEZ                                                    R.C 1012475256

Pacto de corresponsabilidad

Soportes médicos

Autorización para uso de imagen

Informe pedagógico

compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Profesional de atención a la primera infancia

Novedades 21-11-2025 al 28-11-2025

Novedades 01-12-2025 al 03-12-2025

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

42 2025-09-29 65 2025-09-29 Estefania Omaña

43 2025-09-30 66 2025-09-30 Estefania Omaña

44 2025-09-30 67 2025-09-30 Estefania Omaña

45 2025-10-22 68 2025-10-22 Estefania Omaña

46 2025-10-28 69 2025-10-28 Estefania Omaña

47 2025-10-31 70 2025-10-31 Estefania Omaña

48 2025-11-10 71 2025-11-10 Estefania Omaña

49 2025-11-14 72-73 2025-11-14 Estefania Omaña

50 2025-11-24 74-75 2025-11-24 Estefania Omaña

51 2025-11-28 76 2025-11-28 Estefania Omaña

52 2025-12-05 77 2025-12-05 Estefania Omaña

53 2025-12-05 78 2025-12-05 Estefania Omaña

54 2025-12-09 79-80 2025-12-09 Estefania Omaña

55 2025-12-09 81 2025-12-09 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL 

Novedades 16-09-2025 al 30-09-2025

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ZOE LUCIA QUINTERO HERNANDEZ                                                     RC 1097217197

CONTENIDO

 

Informe trimestral

Observador septiembre

Acta compromiso documental

Novedades 01-10-2025 al 28-10-2025

Observador octubre

Carta solicitud de permiso

Informe pedagógico

Autorización para uso de imagen 

Acta compromiso documental

Novedades 02-12-2025 al 04-12-2025

Observador noviembre-diciembre

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-09

Notas:  Las novedades se archivan el ultimo día hábil de cada mes según memorando de novedad con radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Estefania Omaña Rodriguez Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Profesional de atención a la primera infancia Profesional Responsable del Jardín



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-06-05 1-6 2025-06-13 Estefania Omaña

2 2025-06-05 7-8 2025-06-13 Estefania Omaña

3 2025-06-05 9 2025-06-13 Estefania Omaña

4 2025-06-13 Formalización del cupo 10 2025-06-13 Estefania Omaña

5 2025-06-13 11 2025-06-13 Estefania Omaña

6 2025-06-13 12 2025-06-13 Estefania Omaña

7 2025-06-13 13 2025-06-13 Estefania Omaña

8 2025-06-13 14-16 2025-06-13 Estefania Omaña

9 2025-06-13 17 2025-06-13 Estefania Omaña

10 2025-06-27 18 2025-06-27 Estefania Omaña

11 2025-06-27 19 2025-06-27 Estefania Omaña

12 2025-07-14 20 2025-07-14 Estefania Omaña

13 2025-07-23 21 2025-07-28 Estefania Omaña

14 2025-07-25 22 2025-07-25 Estefania Omaña

15 2025-07-28 23 2025-07-28 Estefania Omaña

16 2025-07-31 24 2025-07-31 Estefania Omaña

17 2025-08-06 25-27 2025-08-06 Estefania Omaña

18 2025-08-11 28 2025-08-11 Estefania Omaña

19 2025-08-13 29-30 2025-08-13 Estefania Omaña

20 2025-08-13 31 2025-08-13 Estefania Omaña

21 2025-08-20 32 2025-08-20 Gloria Tapasco

22 2025-08-20 33 2025-08-20 Gloria Tapasco

23 2025-08-20 34 2025-08-20 Gloria Tapasco

24 2025-08-20 35 2025-08-20 Gloria Tapasco

25 2025-08-20 36 2025-08-20 Gloria Tapasco

26 2025-08-20 37 2025-08-20 Gloria Tapasco

27 2025-08-20 38 2025-08-20 Gloria Tapasco

28 2025-08-29 39 2025-08-29 Gloria Tapasco

29 2025-09-08 40 2025-09-08 Gloria Tapasco

30 2025-09-24 41 2025-09-24 Gloria Tapasco

31 2025-09-30 42 2025-09-30 Gloria Tapasco

32 2025-09-30 43 2025-09-30 Gloria Tapasco

33 2025-10-17 44 2025-10-17 Gloria Tapasco

34 2025-10-22 45 2025-10-22 Gloria Tapasco

35 2025-10-30 46 2025-10-30 Gloria Tapasco

36 2025-10-30 47 2025-10-30 Gloria Tapasco

37 2025-10-30 48 2025-10-30 Estefania Omaña

38 2025-11-06 49-50 2025-11-06 Estefania Omaña

39 2025-11-21 51 2025-11-21 Estefania Omaña

40 2025-11-27 52-53 2025-11-27 Estefania Omaña

41 2025-12-01 54 2025-12-01 Estefania Omaña

42 2025-12-01 55-56 2025-12-01 Estefania Omaña

43 2025-12-01 57 2025-12-01 Estefania Omaña

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Compromiso documental

Compromiso documental

Carné de vacunas

Interacciones armónicas

Certificado afiliación a salud

Observador junio

JOEL MATIAS LOPEZ SALDARRIAGA                                               R.C 1243860915

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedad ficha SIRBE

Informe trimestral

Responsables

Carta de solicitud retiro voluntario

Observador julio

Respuesta solicitud de egreso

Acta notificación de egreso vía whatsapp

Acta cierre del expediente

Testigo documental

Curvas de crecimiento

Certificado odontológico

Sisben 

Cedula acudiente

Consentimiento informado vigilancia nutricional

Novedades 07-07-2025 al 25-07-2025

Novedades 24-06-2025 al 25-06-2025

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha  SIRBE 

Documento del participante  y su nucleo familiar 

Recibo público 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION  POBLACIONAL  

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de novedades con radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-01

Estefanía Omaña Rodríguez

Profesional Responsable del JardínProfesional de atención a la primera infancia

Formalización del cupo 

Pacto de corresponsabilidad

Novedades 20-08-2025

Novedades 05-09-2025 al 08-09-2025

Novedades 22-09-2025 al 24-09-2025

Observador septiembre

Informe trimestral

Novedades 06-10-2025 al 17-10-2025

Carta solicitud de traslado

Novedades 20-10-2025 al 23-10-2025

Acta de notificación vía whatsapp

Novedad ficha SIRBE

Acta de cierre del expediente

Observador octubre

Inventario documental

Memorando 

Carta solicitud de retiro voluntario

Respuesta solicitud de egreso



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-11-14 53-54 2025-11-14 Estefania Omaña

41 2025 11-21 55 2025 11-21 Estefania Omaña

42 2025 11-27 56-57 2025 11-27 Estefania Omaña

43 2025 11-28 58 2025 11-28 Estefania Omaña

44 2025-12-02 59-60 2025-12-02 Estefania Omaña

45 2025-12-02 2025-12-02 Estefania Omaña

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION  POBLACIONAL  

Respuesta solicitud de egreso

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MATHIAS JOSÉ ATENCIO MAPARI                                   R.C1030712509

CONTENIDO

 

Informe pedagógico

Carta solicitud de retiro voluntario

Acta notificacion via whatsapp

Novedad ficha SIRBE

Acta cierre del expediente

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-12-02

Notas: Las novedades se archivan el último día habil de cada mes , según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Estefania omaña Rodriguez Nidia Bustamante Hernandez

Profesional de atencion a la primera infancia Profesional Responsable del jardin


